Załącznik nr 1do zarządzenia nr 14/2007 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15.06.2007 r.

Zasady publikowania, rozpowszechniania i promocji prac dydaktycznych i naukowych 

obowiązujące w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

1. Publikacja prac dydaktycznych i naukowych odbywa się na podstawie planu wydawniczego, który tworzony jest zgodnie z procedurą określoną w załączniku nr 1.1, zaopiniowanego przez Radę Wydawniczą i zatwierdzonego przez prorektora, któremu podlega Wydawnictwo. 

2. Opracowanie redakcyjne i skład odbywają się według kolejności zarejestrowanego wpływu prac poprawionych po recenzji. Zasada ta nie dotyczy prac habilitacyjnych, dydaktycznych oraz okolicznościowych.

3. Publikacja prac dydaktycznych i naukowych w Wydawnictwie UO odbywa się zgodnie z następującą procedurą wydawniczą: 

3.1. Zgłoszenie publikacji przez jednostki organizacyjne UO do planu wydawniczego. 

3.2. Złożenie w wydawnictwie wydruku pracy wraz nośnikiem elektronicznym przygotowanych zgodnie z obowiązującą instrukcją (zał. 1.2). W przypadku prac dydaktycznych wymagane jest dołączenie do maszynopisu wypełnionego kwestionariusza (zał. 1.3), a w przypadku prac naukowych dołączenie wniosku o druk wraz ze wstępną kalkulacją kosztów wydania pracy (opracowaną przez wydawnictwo) i potwierdzeniem źródeł finansowania (zał. 1.4). 
3.3. Podpisanie umowy wydawniczej z autorem/autorami prac zwartych (zał. 1.5).

3.4. Skierowanie pracy do opiniowania zgodnie z procedurą recenzowania (zał. 1.6). 
3.5. Po pozytywnym zakończeniu procedury recenzowania autor/autorzy składają w Wydawnictwie skorygowany, zgodnie z zaleceniami recenzenta/ów, wydruk pracy (oraz jego poprawioną wersję na nośniku elektronicznym) wraz z oświadczeniem dotyczącym własności intelektualnej dzieła (zał. 1.7). 

3.6. Wykonanie przez wydawnictwo wszystkich prac (redakcja językowa, redakcja techniczna, skład komputerowy, wydruk na papierze, wydruk na kalkach, korekta wydawnicza, korekta techniczna, naniesienie poprawek wynikających z korekt, rewizje, projekt okładki) przygotowujących dzieło do druku przy współudziale autorów i redaktorów naukowych w niezbędnym zakresie.

3.7. Wykonanie przez autora/ów korekty autorskiej według obowiązującej instrukcji (zał. 1.8) oraz opracowanie noty informacyjnej o wydawanym dziele (zał. 1.9) dla wykorzystania przez Wydawnictwo w celach marketingowych. 

3.8. Skierowanie przez Wydawnictwo dzieła do druku i monitorowanie wszystkich etapów druku zleconej pracy.

4. Po wydaniu dzieła dyrektor Wydawnictwa sporządza rozliczenie rzeczywistych kosztów jego wydania i w przypadku prac naukowych obciąża jednostkę zlecającą.

5.  Cały nakład wydrukowanego dzieła jest własnością Uniwersytetu Opolskiego, a zadaniem Wydawnictwa UO jest jego promocja i dystrybucja z uwzględnieniem rozdzielnika opracowanego zgodnie z zasadami ustalonymi w zał. 1.10. 
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