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ZARZĄDZENIE nr  46/2011
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 23 grudnia 2011 r.

w sprawie: zmiany zarządzenia nr 39/2010 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 23 grudnia 2010 roku w sprawie kontroli zarządczej oraz zasad sporządzania oświadczenia o stanie kontroli zarządczej w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finansów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dz. Urz.  MF Nr 15, poz. 84), zarządza się, co następuje:

§ 1
W zarządzeniu nr 39/2010 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 23 grudnia 2010 roku w sprawie kontroli zarządczej oraz zasad sporządzania oświadczenia o stanie kontroli zarządczej w Uniwersytecie Opolskim zmienia się załącznik nr 2, który otrzymuje brzmienie zawarte w załączniku do niniejszego zarządzenia.
§ 2 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załącznik do zarządzenia nr  46/2011
 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 23.12 2011 r.

WYKAZ AKTÓW PRAWNYCH W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM DOTYCZĄCYCH KONTROLI ZARZĄDCZEJ

	ŚRODOWISKO WEWNĘTRZNE

	

	Przestrzeganie wartości  etycznych

	Nr zarządzenia/ uchwały Senatu
	Data
	Treść zarządzenia Rektora lub uchwały Senatu
	Zmiany

	Uchwała Senatu nr 53/2005-2008
	2007-11-29
	Kodeks „Dobre Praktyki w szkolnictwie wyższym” -  Uchwała Senatu Uniwersytetu Opolskiego nr 53/2005-2008 z dnia 29.11.2007 r.
	

	1997/20
	1997-07-16
	Szczegółowe zasady i sposób postępowania z wiadomościami stanowiącymi tajemnicę służbową
	

	2003/23
	2003-04-30
	Wprowadzenie „Regulaminu Pracy”


	Zm.  34/04 z 21.12.2004

      45/06 z 29.12.2006

      11/09 z 06.03.2009

	2006/16
	2006-05-31
	Wprowadzenie obowiązkowego szkolenia z zakresu ochrony własności intelektualnej i przemysłowej w Uniwersytecie Opolskim
	

	2009/22
	2009-06-09
	Powołanie Rektorskiej Komisji ds. Plagiatów Naukowych w Uniwersytecie Opolskim
	

	2010/20
	2010-06-02
	Regulamin ochrony prawnej dóbr intelektualnych i korzystania z własności intelektualnej w Uniwersytecie Opolskim
	

	2011/45
	2011-12-23
	Kodeks etyki pracowników  niebędących nauczycielami akademickimi w Uniwersytecie Opolskim
	

	Kompetencje zawodowe

	Uchwała Senatu nr 18/2005-2008
	2006-06-29
	Statut Uniwersytetu Opolskiego
	Uchwała Senatu nr 24/2005-2008 z 30.11.2006 r.

	1997/06
	1997-04-07
	Powołanie Międzywydziałowego Centrum Kształcenia i Doskonalenia Pedagogicznego
	

	2003/19
	2003-04-11
	„Regulamin rewizji gospodarczej” w Uniwersytecie Opolskim
	

	2004/06
	2004-05-04
	„Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm.   35/05 z 8.11.2005

	2004/32
	2004-12-17
	Wydawanie przez Studium Języków Obcych certyfikatu znajomości języka obcego dla studentów Uniwersytetu Opolskiego
	

	2005/02
	2005-01-27
	Regulaminy Organizacyjne Wydawnictw Uniwersytetu Opolskiego (Wydawnictwo UO, Redakcja Wydawnictw Wydziału Teologicznego)
	

	2006/07
	2006-03-13
	Wprowadzenie „Regulaminu postępowania przy przygotowaniu, składaniu i realizacji projektów/wniosków finansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej” w Uniwersytecie Opolskim.
	

	2007/20
	2007-07-26
	Regulamin udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Opolskim 
	Zm.  16/09 z 06.05.2009

         17/10 z 10.05.2010 

	2007/36
	2007-11-29
	Regulamin Organizacyjny Biblioteki Głównej Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  15/09 z 23.04.2009

14/10 z 04.05.2010

33/10 z 29.10.2010

	2007/38
	2007-11-29
	Utworzenie Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  24/09 z 18.06.2009

	2008/15
	2008-09-30
	Zakres działania prorektorów Uniwersytetu Opolskiego
	

	2009/03
	2009-01-21
	Regulamin odbywania staży przez pracowników naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu Opolskiego w przedsiębiorstwach Województwa Opolskiego
	

	2009/13
	2009-04-01
	Regulamin odbywania przez pracowników naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu Opolskiego staży w przedsiębiorstwach województwa opolskiego - "Uniwersytet dla biznesu"
	

	2009/21
	2009-06-02
	Obowiązki nauczycieli akademickich oraz formy zajęć prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  47/09 z 05.11.2009

	2011/05
	2011-03-01
	Realizacja zadań obrony cywilnej w 2011 r.
	

	2011/08
	2011-03-23
	Regulamin Domu Studenta Uniwersytetu Opolskiego
	

	2011/26
	2011-09-27
	Powołanie Zespołu Rektorskiego ds. Kontroli Zarządczej i koordynatora Kontroli Zarządczej w Uniwersytecie Opolskim oraz określenie ich zadań
	

	2011/30
	2011-09-29
	Regulamin ustalania wysokości, przyznawania i wypłacania świadczeń pomocy materialnej dla doktorantów Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  35/11 z 28.10.2011 

	2011/33
	2011-09-30
	Regulamin ustalania wysokości, przyznawania i wypłacania świadczeń pomocy materialnej dla studentów Uniwersytetu Opolskiego
	  

	Struktura organizacyjna

	1997/06
	1997-04-07
	Powołanie Międzywydziałowego Centrum Kształcenia i Doskonalenia Pedagogicznego
	

	2004/06
	2004-05-04
	„Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm. 35/05 z  18.11.2005

	2005/02
	2005-01-27
	Regulaminy Organizacyjne Wydawnictw Uniwersytetu Opolskiego (Wydawnictwo UO, Redakcja Wydawnictw Wydziału Teologicznego)
	

	2005/17
	2005-06-09
	Utworzenie nowej struktury organizacyjnej formacji obrony cywilnej Uniwersytetu Opolskiego i nadania przydziałów organizacyjno–mobilizacyjnych do tych formacji.
	

	2007/36
	2007-11-29
	Regulamin Organizacyjny Biblioteki Głównej Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  15/09 z 23.04.2009

14/10 z 04.05.2010

33/10 z 29.10.2010

11/11 z 11.04.2011

	2007/38
	2007-11-29
	Utworzenie Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  24/09 z 18.06.2009

	2009/02
	2009-01-20
	Zmiany w strukturze organizacyjnej Wydziału Ekonomicznego Uniwersytetu Opolskiego 
	

	2010/13
	2010-05-04
	Zmiany w strukturze organizacyjnej Wydziału Teologicznego 
	

	2011/28
	2011-09-28
	Zmiana struktury organizacyjnej w Instytucie Matematyki i Informatyki Wydziału Matematyki, Fizyki i Informatyki Uniwersytetu Opolskiego
	

	2011/29
	2011-09-28
	Zmiany w strukturze organizacyjnej Instytutu Filologii Polskiej Wydziału Filologicznego Uniwersytetu Opolskiego 
	

	2011/31
	2011-09-28
	Zmiana struktury organizacyjnej Wydziału Chemii Uniwersytetu Opolskiego 
	

	2011/34
	2011-09-30
	Zmiany w strukturze organizacyjnej Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Opolskiego
	

	2011/38
	2011-12-01
	Zmiany w strukturze organizacyjnej Instytutu Historii Wydziału Historyczno-Pedagogicznego Uniwersytetu Opolskiego
	

	2011/41
	2011-12-08
	Zmiana struktury organizacyjnej Wydziału Przyrodniczo-Technicznego Uniwersytetu Opolskiego
	

	Delegowanie uprawnień

	Uchwała Senatu nr 18/2005-2008
	2006-06-29
	Statut Uniwersytetu Opolskiego
	Uchwała Senatu nr 24/2005-2008 z dnia 30.11.2006 r.

	2011/07
	2011-03-14
	Udzielanie pełnomocnictw pracownikom Uniwersytetu Opolskiego przez Rektora Uniwersytetu Opolskiego
	

	CELE I ZARZĄDZANIE RYZYKIEM

	Misja

	Uchwała Senatu nr 55/2008-2012
	2009-12-17
	Strategia rozwoju Uniwersytetu Opolskiego w latach 2009-2014 
	

	Określenie celów i zadań, określenie i ocena ich realizacji

	Uchwała Senatu nr 55/2008-2012
	2009-12-17
	Strategia rozwoju Uniwersytetu Opolskiego w latach 2009-2014 
	

	1996/24
	1996-12-01 
	Przeprowadzanie badań lekarskich pracowników, zakres profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich (wprowadzenie karty stanowiska pracy) 
	

	1997/23
	1997-08-01
	Wycofanie książeczek zdrowia służących do celów sanitarno-epidemiologicznych oraz przeprowadzanie badań lekarskich
	

	1999/18
	1999-08-06
	Klasyfikowanie i kwalifikowanie dokumentacji oraz zasad i tryb przekazywania materiałów archiwalnych

do Archiwum Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.    7/09 z 11.02.2009

	2000/06
	2000-01-14
	Odbywanie studenckich praktyk zawodowych oraz ciągłych (pedagogicznych)
	

	2000/35
	2000-11-30
	Wydanie zezwolenia pracownikom Uniwersytetu Opolskiego na prowadzenie badań i zajęć dydakty-cznych z wykorzystaniem zwierząt
	

	2002/05
	2002-04-05.
	Zasady, normy przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego pracownikom Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm.  18/02 z 22.05.2002

       28/04 z 29.11.2004

	2003/09
	2003-03-03
	Uzyskiwanie przez słuchaczy kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegów języków obcych tytułu zawodowego licencjata
	Zm.  15/03 z 21.03.2003

	2003/19
	2003-04-11
	„Regulamin rewizji gospodarczej” w Uniwersytecie Opolskim
	

	2003/33
	2003-09-30
	Wprowadzenie instrukcji inwentaryzacyjnej


	

	2004/05
	2004-03-05
	Zasady przeprowadzania przysposobienia obronnego studentów i studentek w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  03/05 z 08.02.2005 

	2004/06
	2004-05-04
	„Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm.  35/05 z 18.11.2005

	2004/15
	2004-05-31
	Zasady nauczania języków obcych przez Studium Języków Obcych oraz zasady organizacji zajęć wychowania fizycznego przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  10/05 z 25.04.2005 

	2004/29
	2004-12-01
	Zasady korzystania z obiektów sportowych i siłowni Uniwersytetu Opolskiego przez studentów i pracowników uczelni poza zajęciami dydaktycznymi
	

	2007/08
	2007-04-27
	Tryb udzielania nauczycielom akademickim urlopu wypoczynkowego w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  39/11 z 02.12.2011

	2007/20
	2007-07-26
	Regulamin udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Opolskim 
	Zm.  16/09 z 06.05.2009

        17/10 z 10.05.2010
43/11 z 21.12.2011 

	2008/12
	2008-07-18
	Wprowadzenie i stosowanie rozwiązań alternatywnych wobec studentów niepełnosprawnych
	


	2009/26
	2009-07-15
	Zasady wydawania dodatkowych odpisów dyplomów ukończenia studiów w językach obcych w Uniwersytecie Opolskim
	

	2009/40
	2009-10-09
	Regulamin przeprowadzania egzaminu ogólnouczelnianego z języków obcych na poziomie B2 na studiach pierwszego stopnia oraz Regulamin prowadzenia lektoratu z języka obcego na studiach trzeciego stopnia w Uniwersytecie Opolskim
	

	2009/50
	2009-12-17
	Zasady wydawania suplementu do dyplomu ukończenia studiów na Uniwersytecie Opolskim
	

	2011/26
	2011-09-27
	Powołanie Zespołu Rektorskiego ds. Kontroli Zarządczej i koordynatora Kontroli Zarządczej w Uniwersytecie Opolskim oraz określenie ich zadań
	

	2011/36
	2011-11-16
	Wprowadzenie Regulaminu przyznawania usługi asystenta osoby niepełnosprawnej dla studentów Uniwersytetu Opolskiego
	

	2011/44
	2011-12-21
	Zwrot zakupu okularów korygujących wzrok pracownikom Uniwersytetu Opolskiego obsługującym monitory ekranowe
	

	Wyciąg z protokołu nr 7/2005-2008
	2006-04-22
	Regulamin studiów Uniwersytetu Opolskiego 
	Uchwała Senatu nr 31/2005-2008 z 22.02.2007 r.
Uchwała Senatu nr 69/2008-2012 z 25.02.2010 r.

Uchwała Senatu nr 112/2008-2012 z 28.04.2011 r. 

	Uchwała Senatu nr 29/2005-2008
	2007-02-22
	Regulamin studiów doktoranckich
	Uchwała Senatu nr 50/2008-2012 z 24.09.2009  r.
Uchwała Senatu nr 97/2008-2012 z 25.11.2010  r.

	Uchwała Senatu nr 30/2005-2008 
	2007-02-22
	Regulamin studiów podyplomowych
	Uchwała Senatu nr 121/2005-2008 z 26.05.2011 r.

	Identyfikacja ryzyka

	Analiza ryzyka

	Reakcja na ryzyko

	MECHANIZMY KONTROLI

	Dokumentowanie systemu kontroli zarządczej

	2003/37
	2003-09-30
	Ustalenie dokumentacji opisującej przyjęte do stoso-wania zasady rachunkowości
	Zm. 41/05 z 30.12.2005

        37/11 z 21.11.2011

	2009/04
	2009-01-22
	Sposób dokumentowania i rozliczania kosztów związanych z użytkowaniem pojazdów niebędących własnością Uniwersytetu Opolskiego w celach służbowych
	Zm.  18/09 z 11.05.2009

	2009/34
	2009-09-28
	Obieg dokumentacji ścisłego zarachowania dotyczącej przebiegu studiów oraz kursów dokształcających w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  30/10 z 19.10.2010

	2010/11
	2010-04-19
	Prowadzenie Księgi Dyplomów w Uniwersytecie Opolskim
	

	2010/34
	2010-11-15
	Dokumentacja przebiegu studiów doktoranckich w Uniwersytecie Opolskim
	

	2010/39
	2010-12-23
	Kontrola zarządcza oraz sporządzanie oświadczenia o stanie kontroli zarządczej w Uniwersytecie Opolskim
	

	2011/01
	2011-01-05
	Przegląd dokumentacji niejawnej w Uniwersytecie Opolskim
	

	2011/03
	2011-02-07
	Dokumentowanie publikacji, których autorami lub współautorami są pracownicy Uniwersytetu Opolskiego oraz zasady przekazywania ich do Biblioteki Głównej
	

	2011/06
	2011-03-01
	Składanie oświadczeń o stanie kontroli zarządczej za rok 2010 w Uniwersytecie Opolskim
	

	Nadzór

	Uchwała Senatu nr 14/1996-1999
	1997-12-18
	Wprowadzenie Uczelnianego Systemu Stymulacji i Oceny Jakości Kształcenia
	

	1996/22
	1996-11-27
	Wprowadzenie ankiety dot. oceny zajęć dydaktycznych przez studentów
	

	1996/23
	1996-11-28
	Powołanie Komisji Likwidacyjnej w Uniwersytecie Opolskim
	

	2000/35
	2000-11-30
	Wydanie zezwolenia pracownikom Uniwersytetu Opolskiego na prowadzenie badań i zajęć dydakty-cznych z wykorzystaniem zwierząt
	

	2002/05
	2002-04-05.
	Zasady, normy przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego pracownikom Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm.  18/02 z 22.05.2002

       28/04 z 29.11.2004

	2009/26
	2009-07-15
	Zasady wydawania dodatkowych odpisów dyplomów ukończenia studiów w językach obcych w Uniwersytecie Opolskim
	

	2010/12
	2010-04-28
	Zasady przygotowywania prac dyplomowych (magisterskich, licencjackich i inżynierskich) w Uniwersytecie Opolskim
	

	2010/19
	2010-05-17
	Zasady wydawania dodatkowych odpisów dyplomów ukończenia studiów w językach obcych w Uniwersytecie Opolskim
	Zm.  24/10 z 18.08.2010

        29/10 z 12.10.2010

	2010/37
	2010-12-20
	Ustalenie jednolitej terminologii dotyczącej nazw przedmiotów, standardów kształcenia, posiadanych kwalifikacji i innych informacji w tłumaczeniu na język angielski odpisu wydawanego suplementu do dyplomu ukończenia studiów dla absolwentów Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  20/11 z 30.06.2011

	2010/40
	2010-12-23
	Regulamin wyłaniania 5% najlepszych absolwentów studiów pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiów magisterskich Uniwersytetu Opolskiego, którzy mogą ubiegać się o umorzenie 20% kredytu studenckiego lub pożyczki studenckiej
	

	2011/12
	2011-04-28
	Wprowadzenie nowego wzoru umowy zawieranej ze studentami o warunkach   odpłatności za studia niestacjonarne w Uniwersytecie Opolskim.
	

	2011/26
	2011-09-27
	Powołanie Zespołu Rektorskiego ds. Kontroli Zarządczej i koordynatora Kontroli Zarządczej w Uniwersytecie Opolskim oraz określenie ich zadań
	

	Ciągłość działalności

	2011/07
	2011-03-14
	Udzielanie pełnomocnictw pracownikom Uniwersytetu Opolskiego przez Rektora Uniwersytetu Opolskiego
	

	Ochrona zasobów

	1995/15
	1995-03-15
	Wprowadzenie obowiązkowego rejestru w Bibliotece Głównej książek i czasopism, zakupionych ze środków finansowych przeznaczonych na badania własne, statutowe i z grantów.
	

	1998/03
	1998-01-20
	Autorska i prawna ochrona programów komputerowych
	

	1998/06
	1998-02-10
	Pełnienie dyżurów technicznych w miejscu zamieszkania
	

	1999/18
	1999-08-06
	Klasyfikowanie i kwalifikowanie dokumentacji oraz zasad i tryb przekazywania materiałów archiwalnych

do Archiwum Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.    7/09 z 11.02.2009

	2000/38
	2000-12-29
	Organizowanie szkolenia studentów Uniwersytetu Opolskiego w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy
	Zm.  22/07 z 03.09.2007

	2001/01
	2001-01-05
	Szczegółowe obowiązki i odpowiedzialność pracowników i studentów w zakresie przestrzegania przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy w Uniwersytecie Opolskim
	

	2001/06
	2001-02-02
	Szczegółowe zasady szkolenia pracowników Uniwersytetu z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy.
	

	2002/05
	2002-04-05.
	Zasady, normy przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego pracownikom Uniwersytetu Opolskiego”
	Zm.  18/02 z 22.05.2002

       28/04 z 29.11.2004

	2002/33
	2002-12-05
	Wprowadzenie do użytku służbowego planów ewakuacji i procedur działania na wypadek szczególnych zagrożeń w czasie pokoju
	

	2002/38
	2002-11-12
	Zabezpieczenie mienia Uniwersytetu Opolskiego


	

	2002/42
	2002-12-16
	Opracowanie „Planu operacyjnego funkcjonowania Uniwersytetu Opolskiego”
	

	2003/17
	2003-03-28
	Zakupy przez pracowników naukowych książek i publikacji z funduszy na prace badawcze
	

	2003/33
	2003-09-30
	Wprowadzenie instrukcji inwentaryzacyjnej


	

	2004/07
	2004-05-05
	Gospodarowanie aparaturą naukowo-badawczą i dydaktyczną oraz zasady jej wynajmowania lub wydzierżawiania w Uniwersytecie Opolskim
	

	2004/29
	2004-12-01
	Zasady korzystania z obiektów sportowych i siłowni Uniwersytetu Opolskiego przez studentów i pracowników uczelni poza zajęciami dydaktycznymi
	

	2005/08
	2005-04-05
	Ochrona danych osobowych i baz danych w systemach informatycznych Uniwersytetu Opolskiego.
	

	2005/21
	2005-07-05
	Organizacja i sposoby ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.
	

	2006/12
	2006-04-27
	Zasady postępowania ze zużytym sprzętem i urządzeniami elektrycznymi i elektronicznymi oraz zużytymi materiałami eksploatacyjnymi i opakowaniami po nich w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego.
	

	2006/24
	2006-09-14
	Regulamin udostępniania zbiorów i prowadzenia działalności informacyjnej Biblioteki Głównej Uniwersytetu Opolskiego
	Zm.  39/07 z 18.12.2007 2/10 z 22.01.2010  

 32/10 z 29.10.2010

24/11 z 14.09.2011

	2006/37
	2006-11-10
	Zasady udostępniania zbiorów elektronicznych oraz korzystania ze stanowisk komputerowych w Bibliotece Głównej i bibliotekach specjalistycznych Uniwersytetu Opolskiego
	

	2007/14
	2007-06-15
	Zasady publikowania, rozpowszechniania i promowania prac dydaktycznych i naukowych pracowników Uniwersytetu Opolskiego stworzonych w wyniku wykonywania obowiązków w ramach stosunku pracy
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