Do użytku wewnętrznego

Zarządzenie Nr  25/2008
Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia 23 grudnia 2008 r. 

  

w sprawie:   zmiany zarządzenia nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 września 2003 r dot. ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do stosowania zasady rachunkowości w Uniwersytecie Opolskim
  

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z późn. zm.), § 14ust. 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. z 2006 r., nr 246, poz. 1796 z późn. zm.) oraz art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z późn. zm.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego  zarządzam, co następuje:

  

§ 1

W zarządzeniu nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30  września 2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do  stosowania zasady rachunkowości wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 4 po punkcie 4 wprowadza się punkt 5 następującej treści:

„5. W celu zapewnienia przejrzystości stosowanych zasad oznaczania symbolami wewnętrznymi dokumentów stanowiących postawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego wprowadza się załącznik nr 6 pn. „Sposób oznaczania dokumentów stanowiących podstawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego symbolami wewnętrznymi (treść załącznika określona jest w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia).”

2. W § 5 punkt 2 zmienia się podpunkt 2.2 , który otrzymuje następujące brzmienie: 

„2.2. Rzeczowe składniki majątku o wartości początkowej przekraczającej 2.000zł i nie wyższej niż 3.500 zł w miesiącu oddania do używania wartość ich zakupu obciąża koszty według rodzaju działalności. Wymienione rzeczowe składniki majątku podlegają komputerowej ewidencji pozabilansowej do czasu ich likwidacji.”

3. W § 5 w punkcie 3 wykreśla się ostatnie zdanie o treści „ Wartości niematerialne i prawne amortyzowane są w okresie 24 miesięcy” a w jego miejsce wpisuje się:

„ Licencje na programy komputerowe, prawa autorskie amortyzuje się w okresie 24 miesięcy. Poniesione nakłady zakończonych prac rozwojowych amortyzuje się w okresie 12 miesięcy. Pozostałe wartości niematerialne i prawne amortyzuje się w okresie 60 miesięcy.”

4. W § 6  po punkcie 9 dodaje się punkty 9 a i 9 b, które otrzymują następujące brzmienie:

„9a.  W uzasadnionych przypadkach rektor właściwy ds. finansów Uczelni, na wniosek Kanclerza, wyraża zgodę na rozliczanie w okresie do 5 lat kosztów remontów kapitalnych środków trwałych oraz kosztów wyposażenia obiektów Uczelni.”

„9b  Jeżeli okres trwania umowy o wykonanie usługi trwa dłużej niż 6 miesięcy, a stopień jej realizacji na dzień bilansowy jest istotny – przychody z danej umowy ustala się proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i finansowego) realizacji umowy. Stopień zaawansowania mierzy się faktycznym udziałem kosztów poniesionych w związku z realizacją umowy w całkowitych kosztach realizowanej umowy.

Na dzień bilansowy koszty realizacji umowy bieżącego okresu odnosi na koszt własny działalności właściwej przedmiotowo dla umowy.”

5. Wykreśla się brzmienie § 7 punkt 3, numeracja dalszych punktów paragrafu nie ulega zmianom.

6. W § 7 zmienia się treść punktu 4, który otrzymuje następujące brzmienie:

„4. Należności, której stan nie uległ zmianie w ciągu ostatnich 12 miesięcy, a jej wartość nie przekracza 3% dolnej granicy zaliczania majątku do środków trwałych, określonej w §5 punkt 2 ppkt 2.1, może być spisana z ewidencji w ciężar pozostałych kosztów operacyjnych. Decyzję w tym zakresie podejmuje Kanclerz bądź jego zastępcy.”
7. W § 8 punkt 1 tiret trzeci otrzymuje brzmienie:

„Środków trwałych w budowie (z wyłączeniem maszyn i urządzeń);”

§ 2

1. W Załączniku nr 4 punkt 2 tiret 5 litera a do zarządzenia nr 37/2003 wykreśla się całe brzmienie tego postanowienia, litery następujących postanowień nie ulegają zmianie.

2. W Załączniku nr 4 punkt 2 dodaje się kolejny odrębny tiret następującej treści:

„ W celu dochowania zasady współmierności przychodów i związanych z nimi kosztami, wpływy za kształcenie na studiach niestacjonarnych dotyczące danego roku akademickiego zostają przypisane do przychodów roku obrotowego, w którym dany rok akademicki się kończy. Wpływy za kształcenie na studiach niestacjonarnych dotyczące roku akademickiego, który nie został zakończony w danym roku obrotowym stanowią przychody przyszłych okresów.”
3. W Załączniku nr 4 dodaje się kolejny punkt 3 o następującej treści:

„3. Do środków trwałych nie zalicza się kosztów zakupu aparatury naukowo-badawczej, które obciążają koszty badań naukowych lub prac rozwojowych w momencie ich poniesienia.

Po zakończeniu tych prac, zdatne do dalszego użytkowania i wypełniające kryteria zaliczenia składnika majątkowego do środków trwałych, składniki majątku ujmuje się w ewidencji środków trwałych jako umorzone w 100%”

§ 3

W załączniku nr 5 do zarządzenia nr 37/2003 wprowadzonego zarządzeniem 41/2005 wprowadza się następujące zmiany:

1. Treść § 3 punkt 2 Załącznika wykreśla się w całości i w jej miejsce wprowadza się następujące brzmienie tego punktu:

„ 2.  Jeżeli okres trwania umowy o realizację projektu trwa dłużej niż 6 miesięcy, a stopień jej realizacji jest istotny na dzień bilansowy – przychody danego projektu ustala się proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i finansowego) realizacji projektu. Stopień zaawansowania mierzy się faktycznym udziałem kosztów poniesionych w związku z realizacją projektu w całkowitych kosztach realizowanego projektu.

Na dzień bilansowy koszty realizacji projektu bieżącego okresu odnosi na koszt własny działalności objętej finansowaniem/współfinansowaniem funduszy unijnych”

2. Treść § 4 punkt 4 Załącznika po kropce uzupełnia się następującym brzmieniem:

„ Odstępuje się od zasad rozliczania kosztów ogólnych określonych w § 9 w przypadku gdy zostały one ustalone odrębnie treścią umowy dla danego projektu.”

3. W § 6 Załącznika dodaje się po punkcie 4 nowy punkt 5 w treści:

„ 5.  Wprowadza się załącznik do Zasad rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowych i współfinansowanych ze środków unijnych.: „Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych” (Treść załącznika określona jest w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia).

§ 4

Pozostałe postanowienia zarządzenia nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 września 2003 r. pozostają bez zmian.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2008 r. 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 25/2008 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia  23.12.2008 r. 

_____________________________________

Załącznik nr 6 do zarządzenia nr 37/2003

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia  23.12.2008 r. 

Sposób oznaczania dokumentów stanowiących podstawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego symbolami wewnętrznymi

§ 1

Każdy dokument źródłowy stanowiący podstawę ujęcia w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego zdarzeń gospodarczych i księgowych winien być oznaczony w sposób jednolity, zapewniając w ten sposób możliwość powiązania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg rachunkowych z dokumentem źródłowym znajdującym się w archiwum papierowym.

§ 2

1. Dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych lat obrotowych do 2008r. włącznie, otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury:

R/MM/NNNN

Gdzie:

R – uproszczony nr rejestru księgowego w którym został ujęty dokument;

MM – oznaczenie rzymskie miesiąca w którym dokonano zaewidencjonowania dokumentu w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu księgowego w danym miesiącu ;

2. Dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych począwszy od roku obrotowego 2009r., otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury:

RRRR/MM/NNNN
Gdzie:

RRRR – pełny nr rejestru księgowego w którym został ujęty dokument;

MM – oznaczenie rzymskie miesiąca w którym dokonano zaewidencjonowania dokumentu w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu księgowego w danym miesiącu ;

3. Numer wewnętrzny dokumentu księgowego nadany w sposób określony w punktach 1, 2 umieszcza się w prawym górnym rogu dokumentu. W przypadku braku możliwości umieszczenia numeru w miejscu wskazanym w zdaniu pierwszym umieszcza się go w innym widocznym miejscu.

§ 3

Dokumenty księgowe są archiwizowane w podziale na rejestry. Opis archiwizowanych dokumentów zawiera pełny numer rejestru, oznaczenie miesięcy i roku których dotyczy.

Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr25/2008 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dni 23.12.2008 r. 

_______________________________________________________________________

Załącznik do Załącznika nr 5 pn. „Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych lub współfinansowanych ze środków unijnych” do Zarządzenia nr 37/2003 wprowadzonego Zarządzeniem nr 41/2005r. z dnia 30 grudnia 2005r.

Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych

W związku z realizacją umów, finansowanych ze środków pomocowych Unii Europejskiej, opisuje się, w celu spełnienia wymogów zawartych w ich treści, sposób szczegółowego procesu rejestracji zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-księgowym Uniwersytetu Opolskiego.

I. Dla każdego projektu tworzy się odrębny rejestr księgowy;

II. Struktura budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (tzw. „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany/ Koszty pośrednie*
	1 / 2 / 3

	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Numer podzadania zgodny z harmonogramem
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


*  W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą   bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycję    4, 5  (504 NN 3 KK …)

**    W przypadku projektów, w których numery podzadań są trzycyfrowe – pomija się pierwszą cyfrę;

***   Analityka rodzajowa:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	 17*
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


Rejestracja zdarzeń w systemie FK („księgowanie”):

	Pozycja
	Opis

	Lp.
	x

	Data
	Data wystawienia dokumentu (faktury, rachunku)

	...
	...

	Rach.
	Pełny nr obcy dokumentu (faktury, rachunku)

	Termin 
	x

	Treść
	Kolejny nr dokumentu w rejestrze / opis wydatku


Rozrachunki, rachunek bankowy:

	Pozycja
	Opis

	Lp.
	x

	Data
	Data wystawienia wyciągu

	...
	...

	Rach.
	Pełny nr wyciągu

	Termin 
	x

	Treść
	Kolejny nr dokumentu w rejestrze / opis wydatku


III.  Koszt kwalifikowany - podatku od towarów i usług – odrębnie dla każdego projektu ujmuje się w ewidencji pozabilansowej systemu FK.

IV. Zakupy w ramach cross-financingu na odrębnym koncie dla zakupów poniżej 3,5 tys.zł.

V.   Zakup środków trwałych z uznaniem konta 084 w podziale na każdy projekt oddzielnie.

