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Zarządzenie Nr  60/2016 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie: zmiany w Instrukcji obiegu i kontroli dowodów księgowych w Uniwersytecie Opolskim 
Na podstawie postanowień art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1842 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. 2016 r. Poz. 1047) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarządzam, co następuje:

§ 1

W Instrukcji obiegu i kontroli dowodów księgowych w Uniwersytecie Opolskim stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 16B/2002 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 kwietnia 2002 r. wprowadza się następujące zmiany.

1. W części A. Część opisowa; I. Przepisy ogólne; ust. 1 dotychczasowe brzmienie zastępuje się treścią:

„1. Podstawę prawną niniejszej Instrukcji stanowi:

a) Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 2016 r. Poz. 1047).
b) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2016 r. Poz. 710 z późn. zm.).

c) Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. 2016 r., Poz. 1870 z późn. zm.).

d) Ustawa o zasadach finansowania nauki (Dz. U. 2016 r., Poz. 2045 z późn. zm.).

e) Statut Uniwersytetu Opolskiego”

2. W części A. Część opisowa; I. Przepisy ogólne; ust. 2 tiret pierwszy dotychczasowe brzmienie zastępuje się treścią:

„• jednostce – rozumie się przez to Uniwersytet Opolski z siedzibą w Opolu, pl. Kopernika 11A”

3. W części A. Część opisowa; II. Dowody księgowe – rodzaje i ich cechy; ust. 2 dotychczasowe brzmienie po myślniku ostatniego zdania zastępuje się treścią:

„ – VAT oraz skup metali nieżelaznych od ludności”

4. W części A. Część opisowa; II. Dowody księgowe – rodzaje i ich cechy; ust. 3, pkt 6 o ostatnim średniku dodaje się treść:

„(…); z uwzględnieniem ust. 7”

5. W części A. Część opisowa; II. Dowody księgowe – rodzaje i ich cechy; po ustępie 6 dodaje się ustęp 7 o następującym brzmieniu:

„7. Można zaniechać zamieszczania na dowodzie danych, o których mowa w ust. 3 pkt 6 gdy technika dokumentowania zapisów księgowych zapewnia sprawdzenie i poprawne zakwalifikowanie dowodu: do ujęcia w księgach właściwego okresu, sposobu jego ujęcia w księgach rachunkowych oraz umożliwia zidentyfikowanie osoby odpowiedzialnej za te wskazania.”

6. W części A. Część opisowa; III. Kontrola dowodów księgowych, ustęp 4, zastępuje się brzmieniem: 

„Szczególnie, ze wzmożoną dokładnością należy przeprowadzać kontrolę formalną faktur VAT”

7. W części A. Część opisowa; III. Kontrola dowodów księgowych, ustęp 6, dotychczasowe brzmienie po ostatniej kropce uzupełnia się zdaniem:

„Fakt sprawdzenia dowodu można dokumentować odmiennie, o ile zakres potwierdzenia przeprowadzenia kontroli nie będzie węższy.”

8. W części A. Część opisowa; III. Kontrola dowodów księgowych, ustęp 7 zastępuje się brzmieniem:

„7. Po zakończeniu czynności kontrolnych, dowody księgowe – uznane za prawidłowe – kierowane są do zatwierdzenia, a następnie przechodzą do fazy dekretacji i księgowania. Uprawnionymi do zatwierdzania (akceptacji) dowodów księgowych są: rektor, prorektorzy, kanclerz, zastępcy kanclerza, kwestor, zastępca kwestora bądź osoba imiennie upoważniona przez rektora lub kanclerza.

Dowody kasowe i bankowe zatwierdzają dwie uprawnione osoby, których wzory podpisów znajdują się w kasie i banku.”

9. W części A. Część opisowa; III. Kontrola dowodów księgowych, ustęp 9 kropkę po ostatnim zdaniu wykreśla się i zastępuje się ją przecinkiem, po którym wprowadza się następującą treść:

„z uwzględnieniem możliwości zaniechań w tym zakresie, opisanych w ust. 7 części A. II. Dowody księgowe – rodzaje i ich cechy”

10. W części A. Część opisowa; III. Kontrola dowodów księgowych, w ust. 12, wykreśla się ostatnie zdanie, zastępując je brzmieniem: 

„Zasady te reguluje Ustawa o podatku od towarów i usług.”

11. W części A. Część opisowa, opis punktu IV. zastępuje się brzemieniem:

„IV. Archiwizowanie dowodów księgowych”

12. W części A. Część opisowa, IV. Archiwowanie dowodów księgowych ust. 3, zastępuje się brzemieniem:

„ Szczegółowe okresy przechowywania dowodów księgowych /zbiorów/ określa ustawa o rachunkowości oraz inne akty prawne w tym zawarte umowy w przypadku gdy przewidują okresy dłuższe do tych przewidzianych w ustawie o rachunkowości”.

§ 2

Pozostałe postanowienia zarządzenia 16B/2002 pozostają bez zmian.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2016 r.

