Zarzadzenie Nr 71 /2017
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 21 grudnia 2017 r.

W sprawie: wprowadzenia ,Procedury korzystania ze sluzbowych Kkart
platniczych w Uniwersytecie Opolskim”

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U.2017.2183) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu
Opolskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Uniwersytecie Opolskim wprowadza si¢ ,,Procedure korzystania ze stuzbowych kart
platniczych w Uniwersytecie Opolskim®, ktéra stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia,

§2

Nadzér nad wydawaniem stuzbowych kart ptatniczych dla pracownikéw Uniwersytetu
Opolskiego sprawuje prorektor whasciwy ds. finanséw.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 42/2016 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 wrzesnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia »Procedury korzystania ze stuzbowych kart
platniczych w Uniwersytecie Opolskim”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do zarzqdzenia nr 71/2017
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 21.12.2017 r.

Procedura korzystania ze stuzbowych kart platniczych
w Uniwersytecie Opolskim

§1

Procedura korzystania ze stuzbowych kart platniczych, zwana dalej ,»Procedurg”, okresla
zasady wydawania 1 uzytkowania stuzbowych kart platniczych
w Uniwersytecie Opolskim oraz zasady rozliczania operacji finansowych dokonywanych przy
ich uzyciu.

§2

1. Uniwersytet Opolski jest Posiadaczem stuzbowej karty platniczej, osoba imiennie
wskazana na stuzbowej karcie platniczej jest jej Uzytkownikiem.

2. Uzytkownikiem stuzbowej karty platniczej moze byé wylacznie pracownik Uniwersytetu
Opolskiego, zatrudniony na podstawie umowy o prace.

3. Stuzbowa karta platnicza wydawana jest w oparciu o indywidualny wniosek
Uzytkownika. Wzér wniosku stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4. Uzytkownik wypelnia okreslony przez bank wydajacy stuzbowa karte platnicza wniosek o
wydanie stuzbowej karty platniczej.

5. Decyzj¢ w sprawie wydania stuzbowej karty platniczej, okreslajgca okres jej uzytkowania
oraz jej limit kwotowy okresla prorektor wiasciwy ds. finansow.

6. Sprawy formalne zwiazane z wydawaniem, wznowieniem i likwidacja stuzbowych kart
platniczych prowadzi Dzial Finansowy Uniwersytetu Opolskiego.

7. Stuzbowa karta platnicza wydawana jest osobiScie i wylgcznie Uzytkownikowi po
przedlozeniu o$wiadczenia, okreslonego wzorem stanowiacym Zatgcznik nr 2
do niniejszej Procedury.

8. Srodki pienigzne, ktérymi dysponuje Uzytkownik dzigki otrzymanej stuzbowej karcie
platniczej oraz sama karta platnicza stanowiag mienie powierzone pracownikowi
w rozumieniu ustawy Kodeks Pracy.

9. Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania niniejszej Procedury oraz bankowego
regulaminu korzystania z karty platniczej, dotyczacego wydanej stuzbowej karty
platniczej.

§3

1. Stuzbowa karta platnicza jest karta imienng z okreslonym limitem platnogci miesi¢cznych.
Miesigczny limit operacji finansowych realizowanych przy uzyciu karty nie moze
przekroczyé kwoty 10.000,00 zt.

2. Stuzbowa karta platnicza moze shizyé wylgcznie do realizacji platnosci za wydatki
stuzbowe, zwigzane z dziatalnodcia Uniwersytetu Opolskiego i okreslone rodzajowo we
wniosku o wydanie stuzbowej karty platniczej, o ktérym mowa w §2 pkt 3. Za pomocag
stuzbowej karty platniczej moga byé realizowane platnosci, ktérych nie mozna
uregulowaé w formie przelewu bankowego. We wszystkich innych przypadkach przelew
bankowy jest preferowang formg ptatnosci.

. Stuzbowa karta platnicza nie moze by¢ wykorzystywana do wyplaty gotéwki.

4. W ramach wyjazdéw stuzbowych, stuzbowa karta platnicza nie moze byé wykorzystana do
finansowania wydatkéw, ktére obejmuje nalezna i wyplacona delegowanemu dieta
pobytowa, dojazdowa i hotelowa.

5. Transakcje dokonywane z wykorzystaniem stuzbowej karty platniczej Uczelni podlegaja
rygorom wydatkowania $rodkéw publicznych i muszg byé realizowane zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi w Uniwersytecie Opolskim, tj. podlegaja przepisom

W



10.

11.

1.

0 zaméwieniach publicznych (w tym przede wszystkim: Ustawie prawo zamdéwien
publicznych, Ustawie o finansach publicznych, Regulaminowi udzielania zaméwien
publicznych w Uniwersytecie Opolskim).

Uzytkownik jest zobowigzany do zabezpieczenia shuzbowej karty platniczej przed
zniszczeniem, kradzieza, wykorzystaniem przez nieuprawnione osoby. Odpowiedzialnogé
za niepozadane wykorzystanie karty platniczej ponosi Uzytkownik. -
Uzytkownik jest zobowigzany do zabezpieczenia danych, numeréw i poufnych kodéw,
w tym PIN, w taki spos6b by nie dostaty si¢ w posiadanie 0s6b trzecich. Niedopuszczalne
jest przekazywanie jakichkolwiek danych identyfikujacych karte platnicza, w tym PIN,
osobom trzecim.

Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnosé finansowg za wszystkie transakcje
dokonywane z uzyciem stuzbowej karty ptatniczej, autoryzowane przez Uzytkownika.
Warto$¢ transakeji wykonanych przy uzyciu stuzbowej karty platniczej, w tym
zaciggnigtych zobowigzan, jest traktowana jako zaliczka powierzona Uzytkownikowi -
pracownikowi - do rozliczenia.

Wykonanie transakeji shizbowa karta platnicza zobowiazuje Uzytkownika do
rozliczenia wykonanej transakcji w oparciu o fakture, rachunek lub inny
réwnowazny dokument finansowy, ktéry stanowi dowéd ksiggowy. Bankowy wyciagg
z operacji karty platniczej nie jest dokumentem rozliczeniowym.

Transakcje finansowe z wykorzystaniem stuzbowej karty platniczej mogg by¢
wykonywane wylacznie do wysokosci kwoty limitu finansowego tej karty.

§4

W przypadku utraty (kradziezy, zaginiecia, zniszczenia) stuzbowej karty platniczej badz
domniemanego lub faktycznego uzyskania informacji o numerze PIN przez osoby
postronne, Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ bank, ktéry wydat te
kartg. W opisanej sytuacji, Uzytkownik jest réwniez zobowigzany do pisemnego
powiadomienia Kierownika Dzialu Finansowego. W przypadku zagubienia lub kradziezy
karty, Uzytkownik zglasza ten fakt Policji. Pisemne potwierdzenie zgloszenia wydane
przez Policje sktada sie Kierownikowi Dziatu F inansowego.

W przypadku uptywu terminu waznosci karty, rozwigzania stosunku pracy, wezwania
prorektora whasciwego do spraw finanséw, Uzytkownik zobowigzany jest, bez
dodatkowego wezwania, do niezwlocznego zwrotu stuzbowej karty do Kierownika
Dzialu Finansowego i rozliczenia wszystkich wykonanych operacji finansowych
z wykorzystaniem shuzbowej karty platniczej.

§5

Kazda operacja wykonana stuzbowg kartg platnicza musi by¢ udokumentowana faktura,
rachunkiem lub innym réwnowaznym dokumentem finansowym, ktére stanowig dowody
ksiggowe. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, winny by¢ wystawione na:
Uniwersytet Opolski
PL Kopernika 11A
45-040 Opole
NIP: PL 754-000-71-79
W transakcjach zagranicznych, w numerze NIP obowigzkowo musi pojawic sie skrot
identyfikujagcy kraj - NIP: PL 754-000-71-79. Dowd6d obcigzenia karty nie jest
dokumentem o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
Na dowodzie ksiggowym, dokumentujacym operacje finansowe zrealizowane
z wykorzystaniem stuzbowej karty platniczej:



a) Pracownik odpowiedzialny za merytoryczne uzasadnienie wydatku podpisuje sie
pod opisem umozliwiajacym ustalenie zwigzku dokonanego wydatku z dzialalnoscia
Uniwersytetu Opolskiego, jego charakteru i celu (opis merytoryczny),wskazuje zrodto
finansowania tego wydatku,

b) Dysponent potwierdza podpisem przeznaczenie wskazanych $rodkéw finansowych

na dokumentowany wydatek,

c) Uzytkownik na dowodzie ksiegowym podpisuje si¢ pod adnotacja Platnosé
zrealizowano stuzbowq kartq ptaiczq /Imie i Nazwisko Uzytkownika/ Tub brzmieniem
réwnowaznym.

Dowody ksiggowe zatwierdza sie zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uniwersytecie
Opolskim.

10.

§6

Przedplaty, z wykorzystaniem stuzbowej karty platniczej, ktérych rozliczenie nastapi
w terminie pézniejszym (zamdwienia, zlecenia skladane przez Internet), dokonuje sie
wylacznie w oparciu o Wniosek o dokonanie przedplaty sluzbowa kartg platnicza,
ktérego wzdr stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Whniosek o dokonanie przedplaty stuzbowg karty platnicza sporzadza i podpisuje
osoba zainteresowana realizacja wydatku (Wnioskodawca). Wniosek podlega weryfikacji
przez pracownika odpowiedzialnego za merytoryczne uzasadnienie wydatku oraz
whasciwego dysponenta srodkéw finansowych dla danego wydatku.

Wniosek o dokonanie przedplaty sluzbows karty platnicza podlega weryfikacji
finansowej przez kwestora badZz osoby upowaznione. Weryfikacja ta obejmuje
potwierdzenie istnienia, wskazanego na tym wniosku zrédta finansowania.

W oparciu o kompletnie wypetniony wniosek o dokonanie przedplaty stuzbows kartg
platniczg Uzytkownik dokonuje operacji wskazanej we wniosku z wykorzystaniem karty
platnicze;.

Uzytkownik nie poéZniej niz 7 dni po dokonaniu operacji z wykorzystaniem karty
platniczej przedktada w Dziale Finansowym UO kompletny wniosek o dokonanie
przedplaty stuzbowa kartg platnicza.

Uzytkownik korzystajac ze stuzbowej karty platniczej moze zrealizowaé platno$¢ na
1zecz innych pracownikéw (Wnioskodawea) tylko i wylacznie na podstawie Zalgcznika
nr 3 do niniejszej Procedury.

Realizacja platnosci w oparciu o wniosek o dokonanie przedptaty stuzbowg kartg
platnicza (Zalgcznika nr 3 do niniejsze] Procedury) nie zwalnia Uzytkownika
z obowigzku udokumentowania operacji finansowej w sposdb okreslony w §5.

Jezeli Uzytkownik dokona platnosci na podstawie Wniosku i w imieniu Whioskodawcy,
niebgdgcego Uzytkownikiem karty, to Wnioskodaweca jest zobowigzany do
spowodowania rozliczenia transakcji zrealizowanej karta platnicza,
w tym do zabiegania o przedlozenie w Uniwersytecie Opolskim dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie transakcji zakupu (faktura, rachunek), zgodnie z §5 1 §6.
Uzytkownik przedkiada do rozliczenia w Dziale Finansowym dokumenty okreslone
w §5.

Dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki, inne réwnowazne dowody ksiegowe),
zawierajace atrybuty okreslone w §5, przekazuje si¢ do Dzialu Finansowego
Uniwersytetu Opolskiego niezwlocznie po ich otrzymaniu. W przypadku dokumentow,
dotyczacych uzycia stuzbowej karty ptatniczej w trakcie zagraniczne; podrézy stuzbowe;,
nalezy je przekaza¢ w ramach rozliczenia zagranicznego wyjazdu stuzbowego (delegacji)
do Dziatu ds. Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranica nie pézniej niz 14 dni od
dnia zakonczenia podrozy.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Uzytkownik po dokonaniu przedplaty zobowigzany jest do zabiegania o wystawienie
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie transakcji zakupu (faktura, rachunek).
Whnioskodawca jest zobowigzany zabiega¢ o wystawienie dokumentéw niezbednych do
rozliczenia transakcji bez wezwania lub w ostatecznoéci na zadanie Uzytkownika.

W przypadku, gdy operacja finansowa nie zostata udokumentowana w sposob okreslony
w §5, Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowiazany do zwrotu réwnowartosci
kwoty tej operacji na konto Uniwersytetu Opolskiego, lacznie z kosztami transakcyjnymi,
wtym prowizjami bankowymi i odsetkami, z zastrzezeniem ust.13. Obowiazek zwrotu
tych kwot powstaje z chwilg uptywu 30 dni od dnia dokonania operacji karta
platnicza. Brak zwrotu na rzecz Uczelni wszystkich naleznych w takiej sytuacji kwot
upowaznia Uniwersytet Opolski do potracenia naleznodci z wynagrodzenia za prace i/lub
innych naleznosci Uzytkownika. Zgoda na dokonanie takich potracen zostaje wyrazona
w o$wiadczeniu skladanym w Uniwersytecie Opolskim przed wydaniem karty platnicze;j.
Prorektor wlasciwy ds. finanséw moze wyrazié zgode na rozliczenie wydatku
zrealizowanego za pomocg stuzbowej karty bez przedstawienia faktury, rachunku, innego
rownowaznego dowodu ksiegowego tylko i wylacznie w szczegblnie uzasadnionych
przypadkach. Decyzj¢ takg podejmuje si¢ w oparciu o pisemny i uzasadniony wniosek
Uzytkownika, uwzgledniajacy stanowisko Wnioskedawey. Do Wniosku winna zostaé
dotagczona  dokumentacja  (np.  e-mail), $wiadczaca o  ubieganiu  sie
o wystawienie wlasciwego dokumentu. Wnioskodawca na zadanie Uzytkownika jest
zobowigzany do skladania pisemnych wyjasnien w sprawie, celem sporzadzenia wniosku.
Za terminowo$¢ i kompletno$¢ rozliczen ptatnosci z wykorzystaniem stuzbowej kaity
platniczej odpowiedzialny jest Uzytkownik. Wnioskodawca jest zobowigzany do
wypetniania postanowien Procedury, co potwierdza zlozonym podpisem na wniosku
o dokonanie przedptaty stuzbowa karta platnicza (Zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury).
Monitoring terminowosci i kompletnosci rozliczen platnosci z wykorzystaniem stuzbowej
karty platniczej prowadzi Dziat Finansowy.

Rachunek bankowy stuzbowej karty platniczej jest zasilany na podstawie Dyspozycji
o zasilenie rachunku stuzbowej karty platniczej (Zalgcznik nr 4 do niniejszej Procedury),
sporzadzanej przez Dzial Finansowy.

Brak terminowego i/lub kompletnego rozliczenia platnosci z wykorzystaniem stuzbowej
karty platniczej moze stanowi¢ podstawe do skierowania wniosku do prorektora
whasciwego ds. finanséw o uniewaznienie lub blokade stuzbowej karty platnicze;.
Whiosek sporzadza Kwestor na podstawie informacji otrzymanych od Kierownika Dziatu
Finansowego.

§7

Prorektor wlasciwy ds. finanséw, w drodze pisemnej dyspozycji, moze, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, zezwoli¢ na odstepstwa od zasad okreslonych w Procedurze.

Zakaczniki:

Whniosek o wydanie stuzbowej karty platnicze;j,

Oswiadczenie uzytkownika karty ptatniczej,

Whniosek o zgode na dokonanie przedplaty stuzbowsg kartg platnicza.
Dyspozycja o zasilenie rachunku stuzbowej karty platniczej.

il NS



Zatgcznik nr 1
do Procedury korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim

WNIOSEK

o wydanie sluzbowej karty platniczej*
1. *- osobami upowaznionymi do skladania wniosku o wydanie stuzbowej karty platiczej sq pracownicy Uniwersytetu Opolskiego
zatrudnieni na podstawie umowy o prace

Wnoszg o wydanie shuzbowej karty platniczej /Dane osoby ubiegajacej si¢ o wydanie karty platniczej/

................................................................................ /Imie i Nazwisko/;
................................................................................ /Stanowisko wnioskodawcy /;
................................................................................ /Jednostka organizacyjna wnioskodawcy/;
................................................................................ /Numer telefonu kontaktowego, e-mail wnioskodawcy/;

/Nalezy okresli¢: rodzaj i cel poniesienia planowanych wydatk6w, prognozowana warto§¢ wydatkéw
miesiecznych, przewidywany okres uzytkowania karty/;

O$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z obowigzujaca Procedura korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych na UO
oraz bankowym regulaminem korzystania z kart. Potwierdzam odbidr regulaminu bankowego. Zobowigzuje¢ si¢
do przestrzegania postanowien zawartych w Procedurze Uniwersytetu Opolskiego i w regulaminie bankowym.
Wyrazam zgode na przekazywanie informacji mailem oraz poprzez infolini¢ banku.

Do wniosku zataczam O$wiadczenie uzytkownika stuzbowej karty ptatniczej, zgodne ze wzorem okreslonym
w Procedurze korzystania ze sluzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim. Zapoznatem sig z jego
tredcia, przyjmuje do wiadomosci, ze warunkiem otrzymania karty jest podpisanie tego o$wiadczenia.

/Data, Czytelny podpis osoby ubiegajacej si¢ o wydanie karty platniczej/

Whioskuje 0 wydanie stuzbowej karty platniczej Pani (U*) .........oooviiiiiiiiii e

*) wypelnia si¢ w przypadku gdy uzytkownikiem stuzbowej karty ptatniczej nie jest kierownik jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego

/Data, Czytelny podpis Kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego/

Potwierdzam pozytywnie przeprowadzona kontrolg formalna wniosku

/Data, Czytelny podpis Kierownika Dziatu Finansowego/

Decyzja prorektora ds. finanséw w sprawie wydania stuzbowej karty platniczej:
AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE wydanie stuzbowej karty ptatniczej /niewlasciwe skresti¢/
Pani/Panu .....c..ccceeeevevvenveenenenennas

Limit Karty: ..ooovevveeeenersceeecenreenes

Okres uzytkowania Karty ..........coocnncninnnennnes

TINE oot

/Data, Czytelny podpis prorektora ds. finanséw/



Zalgcznik nr 2
do Procedury korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim

OSWIADCZENIE
uzytkownika sluzbowej karty platniczej

................................................................................ /Imie i Nazwisko/;
................................................................................ /Stanowisko wnioskodawcy /;
................................................................................ /Jednostka organizacyjna wnioskodawcy/;
................................................................................ /Numer telefonu kontaktowego, e-mail wnioskodawcy/;

1. Zobowigzuje sie do korzystania z karty platniczej /dalej jako Karta/ zgodnie z Procedura korzystania ze
stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim oraz z regulaminem bankowym. O$wiadczam,
ze zapoznatem sie z Procedura Uniwersytetu Opolskiego i regulaminem banku i zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania.

2. Oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ za zaciggnigte i nierozliczone zobowigzania z uzyciem
Karty w sposob okreslony w regulaminie.

3. Zobowiazuje sie do zwrotu Karty w przypadkach przewidzianych w Procedurze korzystania
ze shuzbowych kart ptatniczych w Uniwersytecie Opolskim.

4. Wyrazam zgode na potracenie, z naleznego mi wynagrodzenia za pracg i/lub innych moich naleznosci
z Uniwersytetu Opolskiego, kwot wykonanych transakcji z uzyciem Karty wraz z wszystkimi kosztami
transakcyjnymi, wtym prowizjami bankowymi i odsetkami, w przypadku naruszenia Procedury
korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim, w tym w szczegdlnosci:

a) przekroczenia przyznanego limitu karty;

b) brak udokumentowania wydatkéw zrealizowanych z uzyciem Karty, w sposéb okreslony
w Procedurze korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim;

¢) kosztéw wydania zastepczej karty w przypadku zagubienia lub uszkodzenia poprzedniej;

d) kosztoéw nieuzasadnionej reklamacji, innych wydatkéw, naliczonych i pobranych przez bank.

/Miejscowos$¢, data/ Czytelny podpis Uzytkownika

O$wiadczam, 2ze przyjmuje stuzbowa karte platnicza o numerze ..o wraz
z zabezpieczonym numerem PIN.

/Miejscowosé, data/ Czytelny podpis



Zalgcznik nr 3
do Procedury korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim

Opole, dnia ..................
Whioskodawca
/osoba ublegajqca sig o realizacje platnosci z wykorzystaniem karty platniczej
............................ / Imie i Nazwisko/
............................ / Stanowisko/
............................ / Jednostka organizacyjna//
WNIOSEK
o dokonanie przedplaty sluzbowa karta platnicza
........................................................... /Imig i Nazwisko Uzytkownika/Wnioskodawcy stuzbowej karty platniczej/;
................................................................................ /Stanowisko wnioskodawcy /;
................................................................................ /Jednostka organizacyjna wnioskodawcy/;
................................................................................ /Numer telefonu kontaktowego, e-mail wnioskodawcy/;

Wnoszg o zatwierdzenie do realizacji nizej okre$lonej transakcji z wykorzystaniem shuzbowej karty platniczej:

1. Data realizacji transakcji: ......ccoceevrureereeininnan.

2. Nazwa kontrahenta, dane adreSOWe ..........ccoccevvvvnreveervenenne

3. Adres strony internetowej kontrahenta..............c.ccco.....

4. Przedmiot transakcji .....oovveeeiiceieccncennn,

5. Kwota transakcji ......ceoevevivnerieeresicieecececeeeens

6. Terminzaplaty ..............cocvviiiiiiiinnn.

7. Zwigzek przedmiotu transakcji z dziatalno$cig Uniwersytetu OpolsKiego........coveveveeveveeeieeieeceeiecreee .

Podpis Wnioskodawca
Potwierdzam pozytywnie przeprowadzona kontrolg merytoryczna
Wyrazam zgodg na finansowania wydatku ze zrddet okreslonych we wniosku

/Data, Podpis dysponenta $rodkéw finansowych/

Potwierdzenie formalne istnienia wskazanego Zrddla finansowania

/Data, Podpis, osoba upowazniona do skladania kontrasygnaty finansowej/

Adnotacje Uiytkownika karty platniczej: Dyspozycje zrealizowano dnia ... .................... na kwote ... .............

Data, Podpis Uzytkownika

PO ZREALIZOWANIU OPERACJI ORAZ ZAELACZENIU POTWIERDZENIA ZAPLATY
Z WYKORZYSTANIEM KARTY PEATNICZEJ PRZEZ UZYTKOWNIKA

DOKUMENT NALEZY ZEOZYC W DZIALE FINANSOWYM UNIWERSYTETU
OPOLSKIEGO NIE POZNIEJ NIZ 7 DNI OD DATY REALIZACJI TRANSAKCJI



Zatgcznik nr 4
do Procedury korzystania ze stuzbowych kart platniczych w Uniwersytecie Opolskim

Opole, dnia ..............

Dzial Finansowy
Uniwersytetu Opolskiego
W miejscu

DYSPOZYCJA
o zasilenie rachunku sluzbowej karty platniczej nr .........coooeviiiiiiiiiiiiniiiiin.,

Uzvtkownik shuzbowej karty platniczej

............................ / Imig i Nazwisko/
............................ / Stanowisko/
............................ / Jednostka organizacyjna//
Prosze o przekazanie KWoty: .....ccccervecennes zk
Z rachunku bankowego NI: ...coeveviriaieiiiioiisiisnieetatieicnscene
prowadzonego Przez bank: ...cceirsrieriiiriiiiiieisiiieiiiniene,
dla operacji rachunku (nazwa rachunku bi€Zacego) «.eeervrersrerensrmiciucrunsieisianeneinenan.
na rachunek bankowy nr: .......cocviviiieiiiiciiiiiiiiiiiiiiiene.
prowadzony przez bank: .veveeeseeesriiesietiiiiiiiieiiitisieenaie.
dla operacji rachunku (nazwa rachunku bieZgcego «ueuvereeniersrnnerenniiniiiunieiiiniininann
tytutem: zasilenie rachunku stuzbowej karty platniczej, dot.....cervirereeeesirennniiieieinnenenen

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................

Data i Podpis
sktadajacego dyspozycje
(Dziat Finansowy Uniwersytetu Opolskiego)



