Do użytku wewnętrznego

Zarządzenie Nr 24/2004

Rektora Uniwersytetu Opolskiego 

z dnia 26.10.2004

w sprawie: organizacji Stałego Dyżuru  Rektora Uniwersytetu Opolskiego
Na podstawie zarządzenia nr PF-5 MEN z dnia 19 lutego 1988r. w sprawie organizacji stałych dyżurów w ministerstwie oraz podległych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych zarządza się co następuje:

§ 1

Do pełnienia Stałego Dyżuru Rektora wyznaczam zespoły wyszczególnione w  załączniku       nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2

Pomieszczenia Sekretariatu Rektora w budynku Collegium Maius w Opolu przy Placu Kopernika 11 wyznaczam jako miejsce pełnienia Stałego Dyżuru / Punktu Alarmowania/.

§ 3

Obowiązki poszczególnych osób funkcyjnych oraz sposób realizacji zadań przez Stały Dyżur reguluje zatwierdzona przez Rektora INSTRUKCJA STAŁEGO DYŻURU wraz z załącznikami.

§ 4

Procedurę uruchamiania Stałego Dyżuru Rektora /Punktu Alarmowania/ reguluje INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU URUCHOMIENIA STAŁEGO DYŻURU REKTORA /PUNKTU ALARMOWANIA/.

§ 5

Szkolenie Zespołu Stałego Dyżuru zorganizuje sekcja ds. obronnych i ochrony informacji niejawnych w porozumieniu z Kierownikiem Sekretariatu Rektora. 

§ 6

Zobowiązuję Dyrektora Administracyjnego Uniwersytetu Opolskiego do nadzoru nad: 

a) wyposażeniem Rektoratu w odbiornik radiowy i TV o niezależnym źródle zasilania,

b) zainstalowaniem w Rektoracie oświetlenia awaryjnego,

c) wyposażeniem stałego dyżuru w pozostały sprzęt zgodnie z  załącznikiem nr 11 do instrukcji Stałego Dyżuru,

d) zapewnieniem aktualnego wykazu kierowców i samochodów wyznaczonych do Stałego Dyżuru,

e) zapewnieniem zwrotu kosztów dojazdu i posiłków regeneracyjnych w razie uruchomienia Stałego Dyżuru,

f) zapewnieniem realizacji zamawianych przez Stały Dyżur połączeń telefonicznych poza kolejnością,

g) zapoznania pracowników sekretariatu uczelni oraz portierni budynku Colegium Maius       z procedurą uruchamiania Stałego Dyżuru - Punktu Alarmowania.

§ 7

Wszystkie komórki organizacyjne oraz osoby funkcyjne Uczelni zobowiązuję do współpracy z zespołem Stałego Dyżuru Rektora z chwilą jego powołania oraz informuję że w sytuacjach szczególnych, w razie mojej nieobecności kieruje on realizacją zadań obronnych i innych         w moim imieniu.

§ 8

Dokumentację Stałego Dyżuru Rektora przechowuje Kancelaria Tajna , w przypadku uruchomienia Stałego Dyżuru pracownicy sekcji ds. obronnych  odpowiadają za terminowe jej dostarczenie do miejsca pełnienia Dyżuru.

§ 9

Traci moc zarządzenie nr 3/RO z dnia 18 kwietnia 1996 r. dotyczące Organizacji Stałego Dyżuru Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

§ 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Do użytku wewnętrznego

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 24/2004 

Rektora UO z dnia 26.10.2004 r.
SKŁAD OSOBOWY STAŁEGO DYŻURU REKTORA

	Lp.
	FUNKCJA
	STANOWISKO SŁUŻBOWE
	IMIĘ I NAZWISKO
	TELEFON SŁUŻBOWY

	1
	Kierownik SDR
	Prorektor ds. finansów 

i organizacji
	Adam  LATAŁA
	54-15-903

	ZMIANA I

	2
	Starszy dyżurny
	kierownik  Sekretariatu Rektora
	Lucyna KUSYK
	54-15-903 (5)

           

	3
	Dyżurny
	sam. referent

Dziekanat Wydziału Fil.
	Bożena KLIŚ
	54-15-937

	4
	Kierowca
	kierowca     

dział admin.-gospodarczy
	Zbigniew PRÓCHNIAK
	45-45-841 

wew. 2303

	ZMIANA II

	5
	Starszy 

dyżurny
	adiunkt 

Instytut Filologii Wschodniosłowiańskiej
	Irena DANECKA
	54-15-918

	6
	Dyżurny
	sam. referent

Sekretariat Rektora
	Lidia 

SERWECIŃSKA
	54-15-903 (5)



	
	Kierowca
	kierowca

dział admin.-gospodarczy
	Jerzy

MOKRZYCKI
	45-45-841 

wew. 2303

	ZMIANA III

	8
	Starszy 

dyżurny
	adiunkt

Instytut Filologii Wschodniosłowiańskiej
	Katarzyna 

WYSOCZAŃSKA-

 - PAJĄK
	54-15-912

	9
	Dyżurny
	starszy referent, sekretariat uczelni
	Beata 

BOREK
	54-16-070

54-16-071

	10
	Kierowca
	kierowca 

dział admin.-gospodarczy
	Janusz 

JUSZCZYK
	45-45-841 

wew. 2303

	OBSADA REZERWOWA do zmian I – III

	11
	Starszy 

dyżurny
	sam. referent

Sekretariat Rektora
	Małgorzata

DOMINIKOWSKA
	54-15-903(5)



	12
	Dyżurny/ St. 

dyżurny
	sam. referent

Dziekanat Wydziału Fil.
	Halina PIESTRAK-KRZESAJ
	54-15-937

	13
	Kierowca
	kierowca

dział admin.-gospodarczy
	Krzysztof 

KAMERSKI
	45-45-841 

wew. 2303


