Zatqcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Uniwersytecie Opolskim

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej maja zastosowanie do prac
Komisji Przetargowej powolanej przez kierownika zamawiajacego w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do
postepowan prowadzonych w trybach okreslonych w ustawie.

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane sg 2z
zachowaniem wewnetrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie
obiegu dokumentow, skladania wnioskow.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja
przepisy ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamoéwien
publicznych, a takze wewnetrzne regulacje zamawiajacego.

5. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami

prawa.
II. SKLAD KOMISJI
8§82
Kierownik Zamawiajacego powoluje czlonkow Komisji Przetargowej

do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, poprzez
zatwierdzenie proponowanego przez dyrektora BZP skladu osobowego wraz
z przypisanymi im funkcjami. Kierownik zamawiajacego moze wskazac¢ inny sktad
komisji przetargowej, lub przypisac inne funkcje cztonkom Komisji Przetargowe;j.

§3

1. Czlonkami Komisji moga by¢ pracownicy zamawiajacego oraz osoby niebedace
pracownikami zamawiajacego.

2. Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore zostaly wylaczone z wykonywania
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia na podstawie art. 56 ust. 1 i
2 ustawy.

3. Obowiazkiem cztonkéw Komisji jest zloZenie niezwlocznie po zapoznaniu sie
z oSwiadczeniami lub dokumentami zloZonymi przez wykonawcow pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
2. Oswiadczenia dotacza sie do protokohu postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyl oSwiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2,

b) nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego
Komisii,

c) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastepuje z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosc
oswiadczenia.

d) zlozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktéorych mowa
w ust. 2, jezeli po zlozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.



. Jezeli w toku prac Komisji Przetargowej ujawnia si¢ okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 2, przewodniczacy Komisji wylacza cztonka Komisji, wskazujac podstawe
wylaczenia. Wyltaczony czlonek Komisji skltada nowe oswiadczenie potwierdzajace
podstawe wylaczenia.

. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze
skladu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji.
Nowy czlonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 3, niezwlocznie
po jego powotlaniu.

. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania osSwiadczenia
i ewentualnego wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego,
podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego
przewodniczacego Komis;ji.

§4

. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 3
niniejszego Regulaminu, albo zlozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda.

. Nie powtarza sie czynnosSci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§5

Kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka Komisji jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkow,

b) nieobecnos¢  czlonka  Komisji na  posiedzeniu  Komisji  zostala
nieusprawiedliwiona,

c) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkéw lub
obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz
decyzji przewodniczacego Komisji, innych niZz obecnos¢ na posiedzeniach
Komisji.

Odwotlanie, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na wniosek:

a) przewodniczacego Komisji,

b) sekretarza komisji jezeli wniosek dotyczy przewodniczacego Komisji.

c) czlonka Komisji jezeli wystapi przestanka okreslona w ust. 1 lit. a.

III. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6
. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji sklada kierownikowi
zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznawcow).
. Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zostac
zalaczony projekt umowy z bieglym.

§7
. Decyzje o powotlaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.
. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada
osSwiadczenie, o ktorym mowa w§3 wust. 3 niniejszego Regulaminu.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w



stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w § 3
ust. 2 niniejszego Regulaminu.

3. Biegly przedstawia opinie¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
shuzbowych.

2. Czlonkowie Komisji niebedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowigzki na postawie zawartej umowy cywilnoprawnej z zamawiajacym.

3. Obowiazkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.

4. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§9
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoSci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie¢ wylacznie przepisami prawa,
swoja wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkow czlonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komis;ji,
b) wykonywanie innych czynnosSci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami przewodniczacego Komisji.

§ 10
Czlonkom Komisji nie wolno wujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegélnosci informacji zwiazanych
z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci zloZzonych ofert.

§11
Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komis;ji.

§ 12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy

W szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji, o ktéorych mowa w § 3 ust. 3
niniejszego Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 albo w § 4 niniejszego
Regulaminu,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

¢) podzial miedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o0 udzielenie zamowienia,

e) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

f) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosSci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.



2.

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamowienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

c) obshuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

Przewodniczacy i sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich
obowiazkéw z pomocy organizacyjnej BZP.

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§13

Obowiazkiem przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy
prawa terminie.

1.

2.

§ 14

Po rozpoczeciu postepowania, sekretarz Komisji m.in.:

a) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w Specyfikacji Warunkow
Zamowienia  (SWZ) wszystkim  wykonawcom,  ktoérzy  uczestnicza
W postepowaniu,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcow odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentow i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
przewodniczacemu Komisji,

¢) przyjmuje i rejestruje oferty,

d) sporzadza protokot zebrania wykonawcow, jezeli zostalo ono zwotane,

e) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez
Prezesa UZP - informuje obserwatora o terminach posiedzen Komisji,

i) zamieszcza informacje na stronie Internetowej Uniwersytetu Opolskiego.

Do obowigzkow przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcow nastgpito
w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

c) podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

d) otwarcie ofert,

e) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub
kierownika zamawiajacego.

§15

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania,
zgodnie z przepisami prawa.

1.

§ 16
Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscia glosow w obecnosci co najmniej
potowy czlonkow, w tym w obecnosci przewodniczacego, z zastrzezeniem § 22
niniejszego Regulaminu.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza

sie.



3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba glosow, decyduje glos
przewodniczacego Komis;ji.

VI. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§ 17
Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem wypelnienia
warunkow formalnych.

§ 18
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypeklienia przez uczestnikow
postepowania warunkow okreslonych w SWZ.

§ 19
1. Komisja moze zwroci¢ sie do uczestnikow postepowania z zadaniem zlozenia
wyjasnien odnosnie tresci ztozonych ofert.
2. Komisja wzywa wykonawcow, ktéorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu, do
uzupelnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§ 20
1. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w §17 - 19, Komisja moze m.in.
skierowac do kierownika zamawiajacego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych podmiotow z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
c) wybor najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaznienie postepowania.
2. O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, zamawiajacy zawiadamia wszystkich
wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu. Informacja powinna zawierac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§21

1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznaja sie z
opinia bieglego, jezeli zostal on powolany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny
ofert, okreslonych dla danego postepowania.

§ 22
1. W wyniku ustalen Komisji Sekretarz sporzadza wzory pism przekazywanych
Kierownikowi Zamawiajacego, ktore sa zgodne z ustaleniami Komisji i moga
dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) Wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) Odrzucenia ofert Wykonawcow
c) Uniewaznienia postepowania

2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, dokonuje
podpisania projektow pism, o ktorych mowa w ust. 1.



8 23
1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznoS¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.
2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniona
czynnosc.

VII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§ 24

W przypadku dostarczenia do zamawiajacego zawiadomienia o niezgodnej 2z

przepisami ustawy czynnoSci podjetej przez zamawiajacego lub zaniechaniu

czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy czlonkowie Komisji
oceniaja zasadnosS¢ przekazanej informacji, a nastepnie w przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje

czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposéb przewidziany w

ustawie dla tej czynnosci.

§ 25

1. O wniesieniu odwolania przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie
kierownika zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje Komisji Przetargowej odnosnie stanowiska
zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania.

2. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postepowaniu przed Krajowa Izba Odwolawcza, w tym
przewodniczacego Komisji lub jego zastepce.

§ 26

1. O wynikach postepowania odwolawczego przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie kierownika zamawiajacego przedstawiajac mu jednoczes$nie istotne
dokumenty zwiazane z postepowaniem odwolawczym, w tym kopie orzeczenia.
Wraz z informacja Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
sposobu wykonania orzeczenia Krajowej Izby Odwotawcze;j.

2. Jezeli w opinii Komisji jest to uzasadnione to wraz z informacja, o ktérej mowa w
ust. 1, przewodniczacy Komisji przedstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje odnosnie wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby
Odwotlawcze;j.

3. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi
oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby
reprezentujace zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwolawczego, kierownik
zamawiajacego na wniosek przewodniczacego Komisji wskazuje osoby
reprezentujace zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.

VIII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

8§ 27
Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamoéwienia z dniem
zakonczenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego.



