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ZASADY WYKORZYSTANIA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO USOS                 
JAKO SYSTEMU WSPIERAJĄCEGO ZARZĄDZENIE POLITYKĄ 

LOKALOWĄ W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM  

 
§ 1 

W procesie przydzielania pomieszczeń na potrzeby statutowe i pozastatutowe 
Uniwersytetu Opolskiego stosuje się zasady wykorzystania Uniwersyteckiego 
Systemu Obsługi Studenta (zwanym dalej: USOS) jako systemu wspierającego 
zarządzanie polityką lokalową w Uniwersytecie Opolskim.  
 

§ 2 
1. W Uniwersytecie Opolskim rozkłady zajęć dla wszystkich rodzajów studiów 

umieszcza się w systemie USOS. 
2. Narzędziem wspomagającym układanie planów jest program PLANISTA, z którego 

można korzystać na podstawie danych zdefiniowanych w systemie USOS. 
3. Pomieszczenia na potrzeby nie objęte rozkładami zajęć rezerwuje się w Systemie 

Rezerwacji Sal (zwanym dalej: „SRS”). 
4. Za realizację czynności, o których mowa w ust. 1-3 odpowiadają w zakresie 

określonym w § 3 : 
1) Planista – pracownik lub pracownicy jednostki Uniwersytetu Opolskiego 

wyznaczeni przez kierownika tej jednostki; 
2) Centrum Nowoczesnych Technologii; 
3) Biuro Infrastruktury; 
4) Koordynator kierunku – osoba planująca i nadzorująca proces kształcenia na 

kierunkach studiów przyporządkowanych do danej dyscypliny wiodącej;  
5) Opiekun Sali – pracownik lub pracownicy jednostki Uniwersytetu Opolskiego 

wyznaczeni przez kierownika tej jednostki. 
 

§ 3 
1. Planista odpowiada za: 

1) przygotowanie semestralnego rozkładu zajęć dla każdego rocznika wybranego 
kierunku studiów z wykorzystaniem przydzielonych sal dydaktycznych 
i przedmiotów przypisanych do właściwego cyklu i grupy przedmiotów,                          
z określeniem i przypisaniem terminów odbywania zajęć; 

2) bieżące wprowadzanie korekt rozkładów zajęć; 
3) bieżące monitorowanie wniosków o rezerwację sal w SRS; 

2. Centrum Nowoczesnych Technologii – odpowiada za: 
1) techniczną poprawność działania systemów USOS; 
2) zgłaszanie do producenta systemu wniosków i uwag dotyczących zmian 

funkcjonalnych lub błędów systemu; 
3) prowadzenie działalności szkoleniowej użytkowników systemów USOS. 

3. Biuro Infrastruktury odpowiada za: 
1) wprowadzenie i aktualizacje informacji o bazie i infrastrukturze sal; 
2) bieżące monitorowanie wniosków o rezerwację sal ogólnouczelnianych w SRS; 
3) wynajem podmiotom spoza Uniwersytetu pomieszczeń zgodnie                                         

z wewnętrznymi aktami prawnymi Uniwersytetu Opolskiego; 
4) koordynację wynajmu pomieszczeń na potrzeby nie wynikające z rozkładów 

zajęć zgłaszane przez przedstawicieli Uniwersytetu Opolskiego spoza jednostki 
dysponującej pomieszczeniami. 



4. Koordynator kierunku (lub osoba przez niego wyznaczona) odpowiada                               
za wprowadzenie do systemu USOS: 
1) do dnia 30 czerwca harmonogramów studiów; 
2) do dnia 10 września nazwisk wszystkich prowadzących zajęcia. 

5. Opiekun Sali odpowiada za tworzenie oraz usuwanie spotkań w określonych 
salach. 

 
§ 4 

Planista publikuje w USOSweb i w mUSOS rozkład zajęć w terminie 7 dni przed 
rozpoczęciem semestru zgodnie z postanowieniami Regulaminu Studiów 
Uniwersytetu Opolskiego. Wszelkie modyfikacje (np. zmiany terminów zajęć, 
zastępstwa) rozkładów zajęć wymagają wprowadzenia ich do systemu. 
 

§ 5 
Rezerwacja sal ogólnouczelnianych możliwa jest wyłącznie poprzez SRS z adresu: 
https://srs.uni.opole.pl/ 

 


