Zalqcznik do Zarzqgdzenia nr 04/2021 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 11 stycznia 2021 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA BAZY WIEDZY UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

§1
1. W Uniwersytecie Opolskim dziala Baza Wiedzy Uniwersytetu Opolskiego — zwana
w dalszej czesSci zalacznika do Zarzadzenia Baza Wiedzy — bedaca centralnym system
ewidencji i archiwizacji dorobku piSmienniczego, artystycznego i dydaktycznego
pracownikow, doktorantow, studentow Uniwersytetu Opolskiego, Lktora bedzie
funkcjonowac¢ wg niniejszych zasad.
2. Baza Wiedzy sklada sie z modutow:
1) Ewidencja Publikacji Bazy Wiedzy - rejestr utworéw opublikowanych po dniu
1 stycznia 2017 r., ktore stanowia dorobek os6b wymienionych w § 1 ust. 1, ktorych
autorzy upowaznili Uniwersytet Opolski do ich wykazania na potrzeby ewaluacji
jakosci dzialalnosci naukowej,
2) Repozytorium Bazy Wiedzy — archiwum utworow, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
pkt 1), a takze na wniosek autora otwarte dane badawcze, publikacje inne (w tym
utwory i osiagniecia naukowe i artystyczne oraz dydaktyczne) i rozpowszechnione
przed dniem 1 stycznia 2017 r.
3. Celami funkcjonowania Bazy Wiedzy pozostaja w szczegolnosci:
1) rejestrowanie utworow rozpowszechnionych, ktorych autorami sa pracownicy
Uniwersytetu Opolskiego, osoby wykonujace prace na podstawie umow
cywilnoprawnych zawartych z Uniwersytetem Opolskim, doktoranci, studenci oraz
inne podmioty uczestniczace w pracach naukowych, badawczych lub rozwojowych
prowadzonych na Uniwersytecie Opolskim, jezeli tak stanowi umowa zawarta miedzy
tymi podmiotami a Uniwersytetem Opolskim lub jezeli twoércy wskazali na swoj
zwiazek z Uniwersytetem Opolskim,
2) archiwizowanie opisow dorobku naukowego zarejestrowanego w systemie,
3) dostarczanie danych do raportéow i sprawozdan na potrzeby ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej lub oceny pracownikéw naukowych,
4) udostepnianie informacji oraz promowanie w Internecie dorobku pracownikéw oraz
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego,
5) dostarczanie informacji o punktacji nadawanej publikacjom zgodnie z wymogami
ministerstwa wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
6) gromadzenie cyfrowych wersji zarejestrowanych utworow oraz zapewnienie dostepu
do nich na zasadach okreslonych w § 3 niniejszych zasad.
4. Baza Wiedzy posadowiona jest na serwerach =zarzadzanych przez Uniwersytet
Opolskiego, ktory jest odpowiedzialny za utrzymanie ciaglosci sprzetowej i systemowe;.
5. Punktacja odnoszaca sie do formalnej oceny publikacji naukowych rejestrowanych
w Bazie Wiedzy nadawana jest w sposob automatyczny zgodnie z wymogami ministerstwa
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.
6. Utwory zamieszczone w Bazie Wiedzy podlegaja ochronie prawa autorskiego.
Udostepnianie ich odbywa sie¢ na podstawie licencji niewylacznej Creative Commons —
uznanie autorstwa, uzycie niekomercyjne (CC BY NC).
7. Autor utworu zgloszonego do Bazy Wiedzy odpowiada za wszelkie naruszenie praw
autorskich i majatkowych osob trzecich.
8. Baza Wiedzy moze importowa¢ dane z systemu USOS w zakresie niezbednym do
biezacej aktualizacji informacji o pracownikach i jednostkach Uniwersytetu Opolskiego.

§2
1. Autor podajacy Uniwersytet Opolski jako jednostke, w ktorej praca jest afiliowana,
zobowiazany jest do biezacego przekazywania oryginalu publikacji wlasciwej jednostce
systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Opolskiego wraz z plikiem cyfrowym
zawierajacym pelng tres¢ utworu w ostatecznej wersji wydawniczej.



2. Autor dba o poprawnos¢ i kompletnos¢ danych dotyczacych wiasnego dorobku
naukowego i dydaktycznego, a takze danych osobowych zarejestrowanych w Bazie
Wiedzy.

3. Odpowiedzialnos¢ za kompletnos¢ i aktualnos¢ danych w Bazie Wiedzy dotyczacych
utworow zaliczanych do dorobku w danej dyscyplinie naukowej ponosza dyrektorzy
instytutéw, w ramach ktorych autor prowadzi dzialalnos¢ naukows.

4. Kazdy utwor jest rejestrowany w Bazie Wiedzy tylko raz, niezaleznie od liczby autorow
i ich afiliacji.

5. Wprowadza si¢ obowiazek wylacznego stosowania danych z Bazy Wiedzy do
sporzadzania sprawozdan, przedkladania pisemnej informacji o Uniwersytecie Opolskim
oraz o osobach, ktorych dorobek naukowy, artystyczny, dydaktyczny i techniczny
podlega ocenie w zakresie objetym ewidencja.

6. W sprawach spornych dotyczacych zaliczenia utworu do dorobku naukowego autora
oraz calkowitej wartosci punktowej publikacji decyzje podejmuje Rektor (lub
upowazniony przedstawiciel) po uzyskaniu stanowiska wlasciwego dyrektora instytutu
oraz dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego.

7. Wnioski o rozpatrzenie spraw okreslonych w § 2 ust. 6 autor sklada w formie
pisemnej do dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego.

§3
1. Obowiazkowi ewidencji i archiwizowania w Bazie Wiedzy podlegaja: artykuly,
monografie, fragmenty wydawnictw zbiorowych, patenty, wzory uzytkowe, dzieta
artystyczne, rozprawy doktorskie i wszystkie inne utwory, ktore sa podstawg nadania
stopnia lub tytutu naukowego.
2. Autor w przypadkach wynikajacych z umow licencyjnych podpisanych z wydawca,
zastrzezenia patentowego lub zapisow wynikajacych z podpisanych umow grantowych ma
prawo do ograniczenia dostepu do utworu (w tym brak dostepu, czasowe ograniczenie
dostepu czy dostep tylko w sieci wewnetrznej Uniwersytetu Opolskiego).
3. Autor, podajac afiliacje Uniwersytet Opolski, przedstawiajac utwor jako swoj dorobek
naukowy i deponujac go do udostepniania w Bazie Wiedzy udziela Uniwersytetowi
Opolskiemu nieodptatnej licencji niewylacznej na podstawie licencji okreslonej w § 1 ust.
6 niniejszych zasad.
4. Rozprawy doktorskie sg obligatoryjnie zamieszczane w Bazie Wiedzy i udostepniane
w Internecie na podstawie licencji okreslonej w § 1 ust. 6 z uwzglednieniem zastrzezenia
zawartego w § 3 ust. 2 niniejszych zasad.
5. Autor rozprawy doktorskiej zobowiazany jest, niezwlocznie po podjeciu przez Rade
Naukowa uchwaly o nadaniu stopnia doktora, do przekazania plikow cyfrowych
zawierajacych: pelna tres¢ rozprawy doktorskiej (zgodna z wersja drukowansg),
streszczenia w jezyku angielskim (dodatkowo w jezyku polskim, jezeli rozprawa zostata
przygotowana w jezyku obcym) oraz stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim.

§4
1. Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego w porozumieniu z dyrektorami instytutow
powoluje redaktorow odpowiedzialnych za biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy.
2. Do zadan dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego nalezy:
1) nadzoér merytoryczny nad Baza Wiedzy oraz poprawnoscia zdeponowanych w niej
danych,
2) okreslanie zasad i organizacji funkcjonowania Bazy Wiedzy,
3) powolywanie redaktorow i oséb upowaznionych do edycji danych w Bazie Wiedzy
oraz zarzadzanie ich uprawnieniami,
4) dostarczanie dyrektorom instytutow ksztaltujacym polityke ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej w ramach danej dyscypliny raportow o osiagnieciach
w dyscyplinie.
3. Do zadan Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego, zwiazanych z funkcjonowaniem Bazy
Wiedzy, naleza:
1) biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy oraz monitorowanie jej kompletnosci
i aktualnosci,
2) archiwizowanie pelnych tekstow utworow,



3) prowadzenie biezacej korekty danych przez pracownikow Dzialu Informacji
Naukowej i Bazy Wiedzy,
4) odpowiedzialnos¢ za prawidlowosc¢ opiséw zarejestrowanych publikacji — ponosi jg
kierownik Dziatu Informacji Naukowej i Bazy Wiedzy,
5) gromadzenie i archiwizowanie umow o udzieleniu licencji,
6) przeprowadzanie szkolen i przygotowywanie materialow instruktazowych w zakresie
edycji danych i funkcjonalnosci bazy,
7) sporzadzanie raportow i sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci wewnetrznej
1 zewnetrznej,
8) prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy.

4. Do zadan redaktorow naleza:
1) biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy,
2) archiwizowanie pelnych tekstow utworéw oraz oznaczanie w systemie poziomu
dostepu do tresci utworu,
3) gromadzenie i archiwizowanie kart zgloszenia publikacji oraz oswiadczen autorow,
4) wspoldziatanie z dyrektorem Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego oraz innymi
jednostkami Uniwersytetu Opolskiego w zakresie dbalosci o poprawnosc
wprowadzanych danych oraz zglaszanie bledow w systemie i uwag dotyczacych jego
funkcjonowania.

§5

Integralna czescia niniejszych zasad stanowia:

1) zalacznik Nr 1 - wzér KARTY ZGLOSZENIA PUBLIKACJI do EWIDENCJI -
stosowanej do zglaszania do rejestracji utworow opublikowanych po 1 stycznia
2017 r., ktore stanowia dorobek os6éb wymienionych w § 1 ust. 1 - zgodnie
z postanowieniem § 1 ust. 2 pkt 1) niniejszych zasad,

2) zalacznik Nr 2 — wzér KARTY ZGLOSZENIA PUBLIKACJI do REPOZYTORIUM -
stosowanej do zglaszania do archiwizacji utwory wymienione w § 1 ust. 1 — zgodnie
z postanowieniem § 1 ust. 2 pkt 2) niniejszych zasad,

3) zalacznik Nr 3 — wzér UMOWY LICENCYJNEJ NIEWYLACZNEJ - stosowanej do
udostepniania utworéw zgromadzonych w Bazie Wiedzy — zgodnie z postanowieniem
§ 1 ust. 6 niniejszych zasad,

4) zalacznik Nr 4 — wzér KARTY ZGLOSZENIA PATENTU - stosowanej do zglaszania
w Bazie Wiedzy patentow — zgodnie z postanowieniem § 3 ust. 1 niniejszych zasad,

5) zalacznik Nr 5 - wzér KARTY ZGLOSZENIA DZIELA ARTYSYCZNEGO -
stosowanej do zglaszania w Bazie Wiedzy dziela artystycznego - zgodnie
z postanowieniem § 3 ust. 1 niniejszych zasad,

6) zalacznik Nr 6 - wzér KARTY ZGLOSZENIA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ -
stosowanej do zglaszania w Bazie Wiedzy rozprawy doktorskiej - zgodnie
z postanowieniem § 3 ust. 1 niniejszych zasad,

7) zalacznik Nr 7 — wzér OSWIADCZENIE AUTORA o OGRANICZENIACH -
stosowanego do zglaszania w Bazie Wiedzy publikacji — zgodnie z postanowieniem
§ 3 ust. 3 niniejszych zasad,

8) zalacznik Nr 8 - wzér KARTY ZGLOSZENIA OTWARTYCH DANYCH
BADAWCZYCH - stosowanej do zglaszania w Bazie Wiedzy plikow z otwartymi danymi
badawczymi § 1 ust 2 pkt 2) niniejszych zasad,

9) zalacznik Nr 9 — wzér KARTY ZGLOSZENIA INNYCH OSIAGNIEC NAUKOWYCH
i DYDAKTYCZNYCH - stosowanej do zglaszania w Bazie Wiedzy plikow z utworami
oraz osiagnieciami naukowymi i dydaktycznymi § 1 ust. 2 pkt 2) niniejszych zasad.
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