Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 42/2023
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30 maja 2023 r.

ZASADY (POLITYKA) GOSPODAROWANIA MIENIEM
UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

Rozdzial I )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zasady (polityka) gospodarowania mieniem Uniwersytetu Opolskiego zwane
w dalszej czesci ,Zasadami” okreslaja warunki, jakie powinny by¢ speilnione przy
administrowaniu mieniem Uniwersytetu, w tym zasady i tryb powierzania mienia,
wyposazenia jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w mienie oraz przenoszenia
skladnikéw mienia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu.

§2
Uniwersytet w celu realizacji swoich zadan, gospodaruje posiadanym mieniem
samodzielnie, w sposob oszczedny, racjonalny, zgodnie z zasadami prawidlowe;j
gospodarki oraz z zachowaniem szczegolnej starannosci.

§3
Wszelkie czynnoSci prawne w zakresie zarzadzania mieniem Uniwersytetu
dokonywane sa z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym, rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegolowego sposobu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa.

§4
Przez uzyte w niniejszych Zasadach okreslenia nalezy rozumiec:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Opolski;

2) Rektor — Rektor Uniwersytetu Opolskiego;

3) Kanclerz — Kanclerz Uniwersytetu Opolskiego;

4) jednostka organizacyjna — jednostki organizacyjne administracji, jednostki
organizacyjne dydaktyczne, badawcze i badawczo — dydaktyczne;

5) kierownik / dyrektor jednostki organizacyjnej — osoba kierujaca jednostka
organizacyjna, ktorej powierzono nadzér nad podleglymi pracownikami
i odpowiedzialnos¢ za skladniki majatku niezbedne do realizacji zadan danej
jednostki organizacyjnej;

6) Szpital kliniczny - Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Opolu, dla ktérego
Uniwersytet Opolski jest podmiotem tworzacym;

7) podmiot leczniczy - podmiot, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej;

8) kierownik Szpitala klinicznego - osoba uprawniona do kierowania
Uniwersyteckim Szpitalem Klinicznym w Opolu i reprezentowania jego na
zewnatrz;

9) kierownik podmiotu leczniczego — osoba uprawniona kierowania podmiotem
leczniczym i reprezentowania jego na zewnatrz;
10)pracownik — osoba zatrudniona w jednostce organizacyjnej;



11)uzytkownik mienia - osoba uzytkujaca mienie jej powierzone, w tym
pracownik lub osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace lub umowy

cywilnoprawne;.
12)mienie — wlasnosc i inne prawa majatkowe Uniwersytetu Opolskiego;
13)mienie ogobélnodostepne - pomieszczenia, lokale ogo6lnodostepne,

nieprzypisane bezposrednio danej jednostce organizacyjnej;
14)nieruchomosci — grunty, budynki i budowle, w tym wyodrebnione lokale
bedace wlasnoscig Uniwersytetu Opolskiego;

15)O0T - dowod ksiegowy przyjecia Srodka trwalego wysokocennego
(o wartosci powyzej 3500 zl) do uzytkowania, na podstawie ktéorego przyjmuje
sie na stan aktywoéw rzeczowych Uniwersytetu Opolskiego;

16)PM - dowod ksiegowy przyjecia Srodka trwalego niskocennego
(o wartosci od 2000,01 — 3500 zl), na podstawie ktérego przyjmuje si¢ na stan;

17)MT - dowod ksiegowy dokumentujacy zmiane miejsca uzytkowania wszystkich
sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych bez wzgledu na ich
wartosc jednostkowa;

18) PT - dowod ksiegowy zwiazany zarowno z przekazaniem jak i otrzymaniem
sSrodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej wystawiany pod datg
wydania aktywa,;

19)RKL — Rektorska Komisja Likwidacyjna — powolywana przez Rektora odrebnym
zarzadzeniem;

20)RKI - Rektorska Komisja Inwentaryzacyjna — powolywana przez Rektora
odrebnym zarzadzeniem;

21)BNiOP - Biuro Nauki i Obshugi Projektow Uniwersytetu Opolskiego;

22)BI - Biuro Infrastruktury Uniwersytetu Opolskiego;

23)BZP - Biuro Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu Opolskiego.

) Rozdzial II i
OGOLNE ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI ZA MIENIE

§5
Za mienie Uniwersytetu odpowiedzialny jest Rektor.
Zakres kompetencji oraz odpowiedzialnosci Kanclerza w obszarze korzystania
i gospodarowania mieniem okresla Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu.
Zakres odpowiedzialnosci kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej za
znajdujace sie w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej mienie okresla
Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu.

§6

Zakres odpowiedzialnosci oraz zasady postepowania w zakresie przeprowadzania
inwentaryzacji w Uniwersytecie okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna obowiazujaca
w Uniwersytecie.

Rozdzial III
PRZYCHOD MIENIA

§7

1. Przychod mienia nastepuje poprzez:

1) zakup;

2) darowizne, nieodplatne przekazanie;
3) wlasne wytworzenie;

4) ujawnienie;



5) przekazanie gruntéw panstwowych;

6) nadwyzke inwentaryzacyjna.

. Przychod skladnikéw mienia jest ewidencjonowany przez Biuro Rachunkowosci.

. Za date przyjecia mienia do uzytkowania uznaje sie:

1) gruntéw — date nabycia gruntow;

2) budynkoéw i budowli — date nabycia, date wydania decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie obiektu lub zawiadomienie witasciwego organu o zakonczeniu
robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe;

3) lokali - date nabycia lokalu;

4) urzadzen nie wymagajacych montazu — date podpisania protokotu przekazania
do uzytkowania;

5) urzadzen wymagajacych montazu — date zakonczenia montazu potwierdzona
protokotem odbioru prac;

6) srodkow transportu — date wydania dowodu rejestracyjnego;

7) darowizn, nieodplatnego przekazania — date wydania do uzytkowania, date
sporzadzenia protokolu zdawczo — odbiorczego, w przypadku jej braku date
umowy darowizny lub date dowodu PT (nieodptatnego przekazania);

8) ujawnienia — date zatwierdzenia protokolu ujawnienia skladnika mienia,
jednak nie pézniej niz ostatniego dnia roku w ktérym nastgpito ujawnienie;

9) nadwyzek inwentaryzacyjnych - date zatwierdzenia Protokolu z prac RKI,
jednak nie podzniej, niz ostatniego dnia roku, w ktorym nastapilo ustalenie
nadwyzki.

. Przyjecie skladnikow majatku do ewidencji Srodkéw trwalych nastepuje

na podstawie dowodu OT, PM lub PT (Zalaczniki nr 7, 8, 9).

§8

. Zakup mienia na rzecz Uniwersytetu odbywa sie z zastosowaniem procedur,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
oraz Regulaminie Zamowien Publicznych obowiazujacym w Uniwersytecie,
z wylaczeniem zakupow dotyczacych nabycia wlasnosci lub innych praw
do istniejacych budynkow czy nieruchomosci.

. Dostawa i odbiéor zakupionego mienia odbywa sie kazdorazowo zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy. Odbioru zakupionego mienia dokonuje
pracownik wyznaczony przez kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej
wnioskujacej o zakup mienia. W sytuacjach szczegolnych odbior mienia moze byc¢
dokonywany przy wspolpracy pracownikow kilku jednostek organizacyjnych
zwiazanych z zakupywanym mieniem.

. Odbior zakupionego mienia potwierdza si¢ protokotem zdawczo — odbiorczym
(zalacznik nr 12). Podstawg do przyjecia faktury VAT z tytutu zakupu mienia jest
podpisanie protokolu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen.

. Zwiekszenia wartosci skladnikow mienia w wyniku poniesienia nakladéw na
modernizacje, przebudowe, rozbudowe, adaptacje lub w wyniku innych dziatan,
w efekcie ktérych nastepuje wzrost wartosci rynkowej skladnikéw mienia i jest
potwierdzone dowodem OT dokonuje wyznaczona jednostka organizacyjna.

. Zakup mienia finansowany jest ze sSrodkéw zabezpieczonych w planie rzeczowo —
finansowym.

. Zagospodarowanie skladnikéw mienia, ktéorych zakup przez Uniwersytet nastapit
z zewnetrznych Zrodet finansowania wymaga opinii Dyrektora BNiOP.

§9

. Procedura przyjecia mienia, przez Uniwersytet, w formie darowizny Iub
nieodplatnego przekazania, inicjowana jest przez kierownika jednostki
organizacyjnej zainteresowanej przyjeciem mienia, poprzez zlozenie do Kanclerza



wlasciwego wniosku o przyjecie mienia. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajacym powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis szczegolowy mienia, ktorego dotyczy wniosek (np. rok produkcji, stan
techniczny);

2) nazwe i adres podmiotu przekazujacego darowizne;

3) informacje o przeznaczeniu przyjetego mienia.

. Kanclerz rozpatruje ztozony wniosek i informuje o decyzji w sprawie przyjecia

mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania wnioskodawce oraz

Dyrektora BI.

. Procedure przyjecia mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania

przeprowadza jednostka organizacyjna zainteresowana przyjeciem mienia.

. Przyjecie mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania wymaga

zawarcia wlasciwej umowy pomiedzy Uniwersytetem a podmiotem przekazujacym

mienie.

. Podmiotem uprawnionym do zawarcia umowy, o ktorej mowa w ust.4, dotyczacej

mienia o wartosci do 200 000,00 zt jest Kanclerz. Umowy dotyczace mienia

o wartosci 200 000,00 zt i powyzej zawierane sa przez Rektora.

. Przyjecie mienia w formie darowizny lub nieodptatnego przekazania, o wartosci

200 000,00 zt i powyzej, wymaga uzyskania zgody Rektora, poprzedzonej opinia

Rady Uniwersytetu.

. Odbioru mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania dokonuje

jednostka organizacyjna wnioskujaca o mienie, przy wspotpracy BI.

. Przyjecie mienia w postaci rzeczowej odbywa si¢ na podstawie protokotu przyjecia

mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania, ktory stanowi

zalacznik nr 15 oraz dokumentu PT.

§ 10

Wlasne wytworzenie mienia moze wynikac¢ z budowy nowych lub modernizacji
istniejacych sktadnikow mienia. Zwiekszaja one wartos¢ posiadanych sktadnikow
mienia po zakonczeniu inwestycji lub modernizacji, udokumentowanym
koncowym protokotem odbioru i wydana decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie.
Podpisany dokument OT zawiera informacje o parametrach przyjmowanych na
stan skladnikéw mienia. Podpisany dokument OT jest podstawa przyjecia
skladnika mienia na stan ewidencyjny.

Rozdzial IV
ROZCHOD MIENIA

§11
Rozchéd mienia lub jego sktadnikow moze odbywac sie w formie:
1) zmiany miejsca uzytkowania;
2) sprzedazy;
3) darowizny, nieodptatnego przekazania;
4) krotkoterminowego oraz dlugoterminowego udostepnienia,;
5) powierzenia mienia innej jednostce lub uzytkownikowi;
6) likwidacji szkody;
7) niedoboru inwentaryzacyjnego.
Przy gospodarowaniu zbednymi w danej jednostce organizacyjnej skladnikami
mienia uwzglednia sie¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek
organizacyjnych.
Dokumentowanie rozchodu mienia nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych
MT, PT, protokotu likwidacji sktadnikéw rzeczowych wedlug wzoru stanowiacego



zalacznik nr 16a do Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiazujacej Uniwersytecie,
protokotu niedoboru inwentaryzacyjnego oraz protokotu szkody.

Kontrola skladnikéw mienia w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych
odbywa sie na podstawie — prowadzonej zgodnie z Instrukcja inwentaryzacji
obowiazujacej w Uniwersytecie — inwentaryzacji.

Kierownik / dyrektor jednostki organizacyjnej w przypadku stwierdzenia w toku
prowadzonej biezacej dziatalnosci lub w wyniku prowadzonej inwentaryzacji, ze
w jednostce organizacyjnej wystepuja zbedne skladniki mienia, sklada wniosek
do RKL o przeprowadzenie likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku zgodnie z
zasadami okreslonymi w Instrukcji Inwentaryzacyjne;j.

§ 12
Zmiana miejsca uzytkowania skladnika mienia pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi dokonywana jest na pisemny wniosek kierownika / dyrektora
jednostki organizacyjnej, do ktérej sktadnik mienia ma zostac przekazany.
Zmiana miejsca uzytkowania skladnika mienia udokumentowana jest dowodem
ksiegowym MT (zalacznik nr 10).
Krotkotrwata zmiana miejsca uzytkowania sktadnika mienia, trwajaca nie dtuzej
niz 30 dni nie wymaga przeprowadzania postepowania, o ktérym mowa
w ust. 1-2. Krotkotrwala zmiana miejsca uzytkowania skladnika mienia moze
w szczegolnosci wynikac z potrzeby zabezpieczenia czasowej organizacji pracy
jednostki organizacyjne;j.

§ 13

. Ogoélne zasady sprzedazy mienia:

1) sprzedaz nieruchomosci Uniwersytet dokonuje w trybie pisemnego przetargu
nieograniczonego lub pisemnego przetargu ograniczonego, zgodnie
z postanowieniami:

a) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

b) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

c) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci;

d) ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym;

e) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny;

2) sprzedaz mienia powyzej wartosci 10 000,00 zt dokonuje sie¢ w trybie w trybie
pisemnego  przetargu nieograniczonego lub  pisemnego przetargu
ograniczonego, zgodnie z postanowieniami:

a) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

b) ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym;

c) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny;

3) warunki sprzedazy mienia o wartosSci ponizej 10 000,00 zt kazdorazowo
okresla Kanclerz, przy uwzglednieniu wlasciwosci i wartosci sprzedawanego
mienia.

. Oszacowanie wartoSci mienia przeznaczonego do sprzedazy przygotowuje

jednostka organizacyjna, do ktérej przypisane jest mienie przy udziale BI.

. Skladniki mienia moga by¢ sprzedane pracownikom Uniwersytetu.

. Sprzedaz mienia sfinansowanego ze zrodel zewnetrznych wymaga pozytywnej

opinii kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za nadzor

nad trwalosScia projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

. BI prowadzi rejestr sprzedazy mienia zgodnie z zalacznikiem nr 1.



1.

§ 14

Sprzedaz nieruchomosci w formie pisemnego przetargu nieograniczonego lub

pisemnego przetargu ograniczonego realizuje sie z zastrzezeniem, Ze:

1) zbycie nieruchomosci winno zosta¢ poprzedzone wszechstronng analizg
uwzgledniajaca kierunki rozwoju Uczelni, realizacje celow strategicznych
Uczelni oraz innych okolicznosci mogacych miec¢ istotne znaczenie dla
podjecia decyzji w sprawie sprzedazy;

2) decyzje o przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy podejmuje Rektor;

3) rozpoczecie procedury zbycia nieruchomosci wymaga opinii Senatu oraz
zgody Rady Uczelni wyrazonych w formie uchwat;

4) decyzje o zastosowaniu formy przetargu podejmuje Kanclerz;

S5) postepowanie sprzedazy nieruchomosci prowadzi BI, przy udziale Zespotu
Obstugi Prawnej;

6) kazdorazowo BI przygotowuje regulamin zbywania nieruchomosci
stanowiacych wtasnos¢ Uniwersytetu Opolskiego;

7) oferty w postepowaniu w zakresie formalnym weryfikowane sg przez Bl oraz
merytorycznie przez komisje przetargowa;

8) z przeprowadzonych prac BI sporzadza protokol, z ktérego wynika
rekomendacja wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug zalacznika nr 2;

9) protokol, o ktorym mowa w pkt S zatwierdza Rektor;

10) protokot stanowi podstawe do podjecia decyzji w sprawie sprzedazy
nieruchomosci;

Sprzedaz mienia powyzej wartosci 10 000,00 z! realizuje si¢ z zastrzezeniem,

ze:

1) postepowanie prowadzone jest przez kierownika / dyrektora jednostki
organizacyjnej zglaszajacego mienie do zbycia przy udziale BI;

2) z przeprowadzonych prac kierownik / dyrektor jednostki organizacyjnej
sporzadza Protokoél z wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug zalacznika nr
2;

3) protokot, o ktorym mowa w pkt 2 zatwierdza Kanclerz;

4) protokot stanowi podstawe do podjecia decyzji w sprawie sprzedazy mienia
powyzej wartosci 10 000,00 zi;

Do Sprzedazy mienia o wartosci ponizej 10 000,00 zt § 13 ust. 1 pkt 3 stosuje

sie odpowiednio.

§ 15
Uniwersytet moze przekaza¢ skladniki mienia w formie darowizny lub
nieodplatnego przekazania pracownikowi Uniwersytetu, innej jednostce
organizacyjnej lub podmiotowi zewnetrznemu.
Podstawg przekazania mienia w formie darowizny lub nieodptatnego przekazania
jest pisemny wniosek pracownika, kierownika / dyrektora jednostki
organizacyjnej lub osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
zewnetrznego, skierowany do Kanclerza. Wniosek, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym powinien zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i adres podmiotu wnioskujacego o darowizne lub nieodptatne
przekazanie;
2) opis szczegolowy mienia, ktérego wniosek dotyczy (np. rok produkcji, stan
techniczny, dotychczasowe miejsce uzytkowania);
3) wycene wartosci darowanego lub nieodplatnie przekazywanego mienia;
4) szczegolowe uzasadnienie 1 przyczyne darowania lub nieodplatnego
przekazania mienia;
5) zobowiazanie podmiotu wnioskujacego o darowizne lub nieodptatne
przekazanie do odbioru mienia i pokrycia potencjalnych kosztow jego dostawy.



Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 rozpatruje RKL. Z przeprowadzonych czynnosci
RKL sporzadza protokol, ktory jest podpisywany przez czlonkow RKL i ktory
zawiera opinie odnosnie rozchodu mienia w formie darowizny lub nieodptatnego
przekazania. Protokol stanowi podstawe do podjecia przez Kanclerza decyzji w
sprawie darowizny lub nieodplatnego przekazania. Wzor protokolu stanowi
zalacznik nr 3.

Rozchod mienia w formie darowizny lub nieodplatnego przekazania wymaga
zawarcia wlasciwej umowy pomiedzy Uniwersytetem, a podmiotem zewnetrznym
lub pracownikiem Uniwersytetu.

Podmiotem uprawnionym do zawarcia umowy, o ktorej mowa w ust. 4, dotyczacej
mienia o wartosci do 10 000,00 zt jest Kanclerz. Umowy dotyczace mienia
o wartosci 10 000,00 i powyzej zawierane sa przez Rektora.

Przewodniczacy RKL przekazuje po 1 egz. Protokolu wraz z decyzja Kanclerza, o
ktorym mowa w ust. 3 Dyrektorowi BI, wlasciwej jednostce w celu wprowadzenia
zmian w ewidencji Srodkow trwalych oraz kierownikowi jednostki organizacyjne;j
przekazujacej darowizne.

Darowizna lub nieodplatne przekazanie mienia zakupionego ze zrodet
zewnetrznych wymaga pozytywnej opinii Dyrektora BNiOP.

Procedowaniem spraw zwiazanych z darowizna lub nieodptatnym przekazaniem
mienia zajmuje sie¢ BI, ktore prowadzi rejestr darowizn/nieodptatnego
przekazania mienia zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§ 16

. Mienie Uniwersytetu moze by¢ udostepnione innym podmiotom.

. Decyzje w sprawie udostepnienia mienia Uniwersytetu innym podmiotom moze

podejmowac Rektor oraz Kanclerz.

. Przez wudostepnienie mienia rozumie si¢: mnajem, dzierzawe, oddanie

w uzytkowanie lub uzyczenie.

. Przez dtugoterminowe udostepnienie mienia rozumie si¢ dysponowanie mieniem

Uniwersytetu trwajace co najmniej S5 dni roboczych i powyzej. Przez

krotkoterminowe udostepnienie rozumie sie dysponowanie mieniem Uniwersytetu

trwajace ponizej S dni roboczych. W przypadku przedtuzania krotkoterminowego

udostepnienia mienia na okres trwajacy powyzej 5 dni, stosuje sie odpowiednio

postanowienia zasad dotyczace dtugoterminowego udostepnienia.

. Podstawg krotkoterminowego udostepnienia mienia jest wniosek skladany przez

podmiot zglaszajacy chec¢ najmu, dzierzawy lub uzytkowania mienia. Wniosek,

o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajacym powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis mienia, ktorego dotyczy wniosek;

2) szczegdlowy opis przeznaczenia, do ktorego bedzie wykorzystane mienie
Uniwersytetu;

3) proponowany okres trwania udostepnienia;

4) proponowana stawke za udostepnienie mienia.

. Kanclerz rozpatruje zloZzony wniosek i podejmuje decyzje w sprawie

krotkoterminowego udostepnienia mienia. Biuro Kanclerza informuje

wnioskodawce, o ktorym mowa w ust. 5, oraz Dyrektora BI,

o decyzji w sprawie krotkotrwatego udostepnienia mienia.

. Kanclerz podejmuje decyzje w sprawie stawek za krotkoterminowe udostepnienie

mienia na podstawie zlozonego wniosku, o ktorym mowa w ust. 5. Kanclerz

podejmujac decyzje w sprawie stawek uwzglednia minimalna wysokos¢ optat za

udostepnienie okreslonych skladnikéw mienia Uniwersytetu.

. Rektor moze podjac decyzje o pominieciu procedur wymienionych w ust. 5-6, bez

podania przyczyn oraz wyrazi¢ zgode na krétkoterminowe udostepnienie mienia

podmiotowi zewnetrznemul.



9.

10.

11.

12.
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14.
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Opinie o zasadnosci przeznaczenia mienia pod dlugoterminowe udostepnienie
podejmuje BI, na podstawie wniosku zgloszonego przez kierownika jednostki
zglaszajacej mienie do udostepnienia. Wniosek, o ktorym mowa
w zdaniu poprzedzajacym powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) szczegodlowy opis mienia, przeznaczonego do dhlugoterminowego udostepnienia;

2) adres nieruchomosci/lokalu — w sytuacji gdy przedmiotem udostepnienia jest
nieruchomos¢/lokal;

3) adres przechowywania mienia — w sytuacji gdy przedmiotem dlugoterminowego
udostepnienia jest inne mienie niZ nieruchomosc;

4) uzasadnienie przeznaczenia mienia pod udostepnienie wraz z informacja czy
udostepnienie nie ograniczy dotychczasowej dziatalnosci Uniwersytetu;

S5) proponowany okres trwania dlugoterminowego udostepnienia;

Wniosek, o ktorym mowa w ust. 9 rozpatruje Bl. Z przeprowadzonych czynnosSci

BI sporzadza protokoél, ktory zawiera opinie dotyczaca udostepnienia

przedmiotowego mienia. Protokot stanowi podstawe do podjecia przez Kanclerza

decyzji w sprawie najmu, dzierzawy, oddania w uzytkowanie lub uzyczenia mienia.

Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 14.

Procedura wyboru podmiotu zewnetrznego do dlugoterminowego udostepnienia

mienia Uniwersytetu odbywa sie w formie konkursu, ktérego zasady ustala

Kanclerz w porozumieniu z BI.

Konkurs oglaszany jest na stronie internetowej Uniwersytetu. Zasady konkursu

okreslane sa kazdorazowo, przy zachowaniu stalych jego elementow:

1) opis mienia przeznaczonego pod dlugoterminowe udostepnienie;

2) termin trwania konkursu;

3) termin skladania ofert;

4) wymog udzielenia informacji przez oferentow o planowanej dziatalnosci
w udostepnionym mieniu Uniwersytetu, w tym umieszczanie oznaczen, reklam
itp. planowanych w ramach prowadzonej dziatalnosci;

5) wzOr umowy najmu, dzierzawy, uzytkowania lub uzyczenia.

Oceng ofert zajmuje sie BI, rekomendujac Kanclerzowi wybér najkorzystniejszej

oferty. Z przeprowadzonych czynnosci BI sporzadza protokét, zawierajacy co

najmniej:

1) dane podmiotu, ktorego oferta jest rekomendowana do dlugoterminowego
udostepnienia;

2) proponowana wartoSC rozliczeniowa dlugoterminowego udostepnienia
rekomendowane;j oferty;

3) okres dhugoterminowego udostepnienia rekomendowanej oferty;

4) informacje o innych ofertach zlozonych do konkursu;

S) w sytuacji braku rekomendacji wybranej oferty, wyjasnienie przyczyny tego
stanu.

Wzoér protokotu, o ktorym mowa w ust. 14 stanowi zalacznik nr 5.

Dyrektor BI przekazuje protokot, o ktorym mowa w ust. 14 Kanclerzowi, oraz
kierownikowi  jednostki  zglaszajacego mienie do  dlugoterminowego
udostepnienia. Protokoél stanowi podstawe do podjecia przez Kanclerza decyzji w
sprawie udostepnienia mienia, z zastrzezeniem ust. 19.

Podstawa dlugoterminowego udostepnienia mienia jest wltasciwa umowa zawarta
pomiedzy Uniwersytetem, a najemca, dzierzawca, bioracym w uzytkowanie lub
uzyczenie.

Uprawnionym do zawierania umow dlugoterminowego udostepnienia mienia
Uniwersytetu w drodze najmu, dzierzawy, oddania w uzytkowanie lub uzyczenie
jest Kanclerz, z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w art. 423 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w ktorej to umowy
zawierane sa przez Rektora.
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Przekazanie mienia w dlugoterminowe udostepnienie odbywa sie na podstawie
protokotu, ktorego wzoér stanowi zalacznik nr 16.

Rektor moze podjac¢ decyzje o pominieciu procedur wymienionych w ust.12-16
bez podania przyczyn oraz wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy z podmiotem
zewnetrznym dotyczacej dlugoterminowego udostepnienia mienia Uniwersytetu.
Krétkoterminowe oraz dlugoterminowe udostepnienie mienia zakupionego ze
zrodetl zewnetrznych kazdorazowo musi by¢ poprzedzone pozytywna opinig
Dyrektora BNiOP.

Procedowaniem spraw zwigzanych z krétkoterminowym oraz dlugoterminowym
udostepnieniem mienia zajmuje sie¢ BI, ktore prowadzi rejestr zawartych umow.
Minimalna wysokoS¢ oplat za udostepnienie okreslonych skladnikéw mienia
Uniwersytetu okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

Zasady wymienione w ust. od 1 do 22 nie dotycza:

1) zasad kwaterowania studentow w Domach Studenta;

2) zasad korzystania z infrastruktury badawczej;

3) zasad korzystania teren6w sportowych boiska ,Orlik”;

- ktore to zasady sa okreslone w odrebnych przepisach.

§17

. Powierzenie mienia innej jednostce organizacyjnej lub uzytkownikowi mienia

dokonuje si¢ na podstawie dowodu powierzenia skladnika mienia — rewersu —
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 7 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
obowiazujacej Uniwersytecie.

. Inng jednostka organizacyjna jest jednostka organizacyjna Uniwersytetu, ktorej

powierza si¢ mienie.

. Rewers podpisany jest przez kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej,

ktorej powierzono mienie oraz uzytkownika mienia.

. Powierzenie mienia poza teren Uniwersytetu wymaga zgody Kanclerza.

§ 18

. Likwidacja mienia przeprowadzania jest w przypadku:

1) zuzycia naturalnego mienia w toku eksploatacji;

2) zlego stanu technicznego mienia przy nieoptacalnosci naprawy;

3) trwalego uszkodzenia mienia;

4) uznania mienia za zbedne.

Skladnik mienia uwaza sie zbedny, gdy:

1) nie jest i nie bedzie wykorzystywany;

2) jest technicznie przestarzaly, przez co uniemozliwia efektywne korzystanie
Z niego.

Likwidacji mienia dokonuje sie na pisemny wniosek kierownika / dyrektora

jednostki organizacyjnej do RKL.

Zakres zadan oraz tryb postepowania RKL przy likwidacji mienia okresla

Instrukcja Inwentaryzacyjna obowiazujaca w Uniwersytecie.

§ 19
Szkoda w mieniu oznacza uszczerbek, ktory bezposrednio dotyczy sktadnika
mienia, jaki powstal na skutek zdarzenia wywolujacego zmiane w tym mieniu,
w tym kradziez, zaginiecie lub zniszczenie.
Szkoda moze by¢ spowodowana:
1) z winy uzytkownika;
2) bez winy uzytkownika,;
3) dzialania os6b trzecich;
4) dzialania sily wyzszej.



W przypadku powstania szkody dyrektor / kierownik jednostki organizacyjnej
w sklad ktorej wchodzi skladnik mienia, ktorego dotyczy szkoda niezwlocznie
informuje o tym zdarzeniu Kanclerza, w oparciu o zalacznik nr 11.

Kanclerz po otrzymaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 3, przekazuje sprawe
do dalszego procedowania RKL.

RKL rozpatruje powstanie szkody na mieniu i sporzadza protokot likwidacji
szkody (zalacznik nr 13), ktory przekazuje Kanclerzowi do zatwierdzenia. Do
protokotu zalacza sie niezbedne dokumenty dotyczace szkody. Kanclerz na
podstawie protokotu likwidacji szkody oraz zalaczonych do niego dokumentow
podejmuje decyzje w zakresie dalszego postepowania w sprawie.

Gdy szkoda jest podstawa do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela, kopia
protokotu przekazywana jest wraz z dokumentacjg dotyczaca szkody do BI jako
jednostki odpowiedzialnej za przeprowadzenia procedury dotyczacej uzyskania
odszkodowania.

Rozdzial V
ZASADY ZABEZPIECZANIA MIENIA

§ 20

. Mienie Uniwersytetu chronione jest poprzez:

1) zabezpieczenie  budynkéw i  pomieszczen przed wejSciem  0sOb
nieupowaznionych za pomoca zabezpieczen mechanicznych;

2) prowadzenie dozoru fizycznego;

3) prowadzenie monitoringu z wykorzystaniem dedykowanych do tego systemow;

4) ubezpieczenie mienia.

. Obstluga systemow zabezpieczenia mienia zajmuje sie BI.

i Rozdzial VI
KONTROLA I NADZOR NAD GOSPODAROWANIEM MIENIEM

§ 21

. Kontrola i nadzé6r nad mieniem Uniwersytetu stanowia cze$¢ codziennych
i biezacych dzialan realizowanych przez kierownictwo Uniwersytetu i pracownikow
Uniwersytetu na poszczegolnych stanowiskach pracy.

. System kontroli i nadzoru nad mieniem Uniwersytetu opiera sie na zasadach:

1) samokontroli;

2) ciagtosci kontroli;

3) kontroli peine;.

. Zasada samokontroli realizowana jest poprzez obowiazek kazdego uzytkownika
mienia do kontrolowania dokonywanych przez siebie czynnosci przy korzystaniu
z mienia Uniwersytetu.

. Zasada ciaglosci kontroli realizowana jest poprzez prowadzenie czynnosci
kontrolnych w spos6b nieprzerwany, zapewniajacy eliminowanie i zapobieganie
nieprawidlowosciom.

. Zasada pelnej kontroli realizowana jest poprzez prowadzenie kontroli
gospodarowania mieniem we wszystkich jej formach, ktore obejmuja dziatania:

1) formalno — rachunkowe;

2) celowosci i zasadnosci;

3) legalnosci i gospodarnosci;

4) merytoryczne.

. W przypadku ujawnienia nieprawidlowosci w gospodarowaniu mieniem
Uniwersytetu dokonujacy kontroli powinien przedsiewzig¢ niezbedne dzialanie
w celu usuniecia nieprawidlowosci i/lub poinformowac o nich przelozonego.

. Kontrola sposobu gospodarowania mieniem obejmuje badanie:



1) zgodnosci zaewidencjonowania mienia (stany rzeczywiste i stany ksiegowe);

2) prawidlowosci w zakresie dokonywanych przegladow materialow i urzadzen
mozliwych do odzyskania i ponownego ich uzycia;

3) stanu zabezpieczenia mienia;

4) zgodnosci dokumentowania wszelkich przesunie¢ skladnikow majatkowych
pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi lub komoérkami
organizacyjnymi Uniwersytetu.

8. Kontroli w zakresie, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 1-3 dokonuje Kanclerz za
posrednictwem pracownikow Biura Kanclerza oraz BI.
10.Kontroli w zakresie, o ktorym mowa w wust. 7 pkt 4 dokonuje Biuro

Rachunkowosci.

11.Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokot kontrolny.
12.Kontrola i nadzor nad mieniem Uniwersytetu zakupionym na potrzeby
dziatalnosci dydaktycznej i znajdujacym sie w Szpitalu klinicznym oraz

Podmiotach leczniczych, w ktorych Uniwersytet utworzyl kliniki, oddzialy i

zaklady kliniczne, odbywa na odrebnych zasadach, ustalonych pomiedzy

Uniwersytetem a Kierownikiem Szpitala klinicznego lub Kierownikiem Podmiotu

leczniczego.

§ 22
1. Monitorowanie przestrzegania zasad gospodarki mieniem odbywa sie
w Uniwersytecie na zasadach sprawozdawczoSci.
2. Sprawozdania z realizacji zasad gospodarki mieniem przygotowuje Dyrektor BI.
3. Sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2, Dyrektor BI przedklada Kanclerzowi
w terminie nie krotszym niz na 15 dni od dnia rozpoczecia nastepnego kwartatu.
Wzoér sprawozdania stanowi zalacznik nr 6.

Wykaz zalacznikow do niniejszych Zasad:
Zalacznik nr 1 — Rejestr sprzedazy mienia/wzor;
Zalacznik nr 2 — Protokol w sprawie wyboru nabywcy mienia/wzor;
Zalacznik nr 3 — Protokoét rozchodu mienia w formie darowizny lub nieodptatnego
przekazania/wzor;
Zalacznik nr 4 — Rejestr darowizn /nieodptatnego przekazania mienia/wzor;
Zalacznik nr 5 - Protokot wyboru oferenta do dlugoterminowego udostepnienia
mienia/wzor;
Zalacznik nr 6 - Sprawozdanie kwartalne z realizacji zasad gospodarki
mieniem /wzor;
Zalacznik nr 7 — OT /wzor;
Zalacznik nr 8 - PM /wzor;
Zalacznik nr 9 — PT /wzor;
Zalacznik nr 10 - MT /wzor;
Zalacznik nr 11 - informacja o powstaniu szkody na mieniu Uczelni/wzor;
Zalacznik nr 12 — protokol odbioru mienia zakupionego /wzor;
Zalacznik nr 13 — protokoét likwidacji szkody powstatej na mieniu Uczelni/wzor;
Zalacznik nr 14 - protokél oceny mienia do dlugoterminowego
udostepnienia/wzor;
Zalacznik nr 15 - protoko! przyjecia mienia otrzymanego w formie darowizny lub
nieodptatnego przekazania/wzor;
Zalacznik nr 16 - protokol zdawczo-odbiorczy przekazania ~mienia
w dlugoterminowe udostepnienie (w formie najmu, dzierzawy, oddania
w uzytkowanie lub uzyczenie /wzor.



