








Do użytku wewnętrznego

Zarządzenie Nr  34/2010

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia  15 listopada 2010 r.

w sprawie: dokumentacji przebiegu studiów doktoranckich  w Uniwersytecie Opolskim 

Na podstawie postanowień art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.), zgodnie z rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2006 r. w sprawie studiów doktoranckich prowadzonych przez jednostki organizacyjne uczelni (Dz.U. z 2007 nr 1, poz. 3 ze zm.), rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji studiów (Dz.U. nr 224, poz. 1634 ze zm.), Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie rodzajów tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów i wzorów dyplomów oraz świadectw wydawanych przez uczelnie (Dz.U.z 2009, nr 11, poz. 61ze zm.)  oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego, zarządza się co następuje

§ 1

1. Uniwersytet Opolski zakłada teczkę akt osobowych doktoranta, w której przechowuje się:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia doktoranckie;

2) dokumenty postępowania kwalifikacyjnego stanowiące podstawę do podjęcia decyzji o przyjęciu na studia doktoranckie;

3) podpisany przez doktoranta akt ślubowania;

4) karty okresowych osiągnięć doktoranta;

5) protokoły z egzaminów;

6) decyzje władz uczelni dotyczące przebiegu studiów (np. udzielonych urlopów, skreślenia z listy doktorantów, nagród, wyróżnień i kar dyscyplinarnych);

7) potwierdzenie odbioru legitymacji, a także duplikatów;

8) dokumenty dotyczące przyznania doktorantowi świadczeń pomocy materialnej;

9) świadectwo ukończenia studiów doktoranckich – egzemplarz do akt;

10) potwierdzenie odbioru świadectwa ukończenia studiów doktoranckich, a także duplikatu, przez osobę odbierającą świadectwo.

2.  Teczki akt osobowych doktorantów prowadzi dziekanat wydziału prowadzącego studia doktoranckie.

3.   Teczki przechowuje się w archiwum Uniwersytetu Opolskiego przez okres 50 lat.

§ 2

1. Dziekanat wydziału prowadzącego studia doktoranckie prowadzi album uczestników studiów doktoranckich, do którego wpisuje się; numer albumu, datę rozpoczęcia studiów doktoranckich, imię (imiona) i nazwisko oraz datę i miejsce urodzenia, pesel, imiona rodziców, informacje dot. dyplomu ukończenia studiów (nazwę uczelni, numer oraz datę i miejsce wystawienia dyplomu), nazwę studiów doktoranckich, datę i przyczynę opuszczenia uczelni.

2. Dziekanaty zakładają albumy zawierające informacje określone w ust. 1, zaczynając od następnego numeru występującego w dotychczas prowadzonym albumie uczestników studiów doktoranckich.

3. Album może być prowadzony w formie elektronicznej.

4. Numer albumu wpisuje się w indeksie doktoranta i jego legitymacji doktoranckiej. Numerem albumu oznacza się teczkę akt osobowych doktoranta.

§ 3

1.  Po immatrykulacji uczestnik studiów doktoranckich otrzymuje legitymację doktoranta oraz indeks, dokumentujący przebieg i wyniki studiów. Prawo do posiadania legitymacji mają doktoranci do chwili ukończenia studiów lub skreślenia z listy doktorantów. Doktorant, który utracił prawo do posiadania legitymacji, obowiązany jest zwrócić ją Uczelni. Indeks, po ukończeniu studiów, stanowi własność doktoranta. 

2. Opłatę za wydanie legitymacji pobiera się w wysokości określonej przez Rektora Uniwersytetu Opolskiego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego.

3. Wydanie legitymacji i indeksu doktorantowi odnotowuje się w rejestrze prowadzonym przez dziekanat jednostki prowadzącej studia doktoranckie.

4. Doktorant potwierdza odebranie legitymacji i indeksu na druku stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 4

1. Warunkiem wydania świadectwa ukończenia studiów doktoranckich jest wypełnienie przez doktoranta wszystkich obowiązków przewidzianych programem i regulaminem studiów doktoranckich. Świadectwo wydawane jest w ciągu 30 dni od ukończenia studiów doktoranckich. 

2. W aktach doktoranta pozostawia się świadectwo ukończenia studiów doktoranckich – egzemplarz do akt, który wydawany jest na oryginalnym druku według wzoru określonego dla świadectwa ukończenia studiów doktoranckich.

3. Za wydanie świadectwa ukończenia studiów doktoranckich nie pobiera się opłaty zgodnie z zarządzeniem Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

§ 5

1. Wydanie świadectwa ukończenia studiów doktoranckich odnotowuje się w rejestrze wydanych świadectw, który prowadzony jest przez dziekanat jednostki prowadzącej studia doktoranckie.

2. Doktorant potwierdza odebranie świadectwa ukończenia studiów doktoranckich na druku stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

3. Na wniosek doktoranta świadectwo ukończenia studiów doktoranckich można wydać upoważnionej osobie do rąk własnych lub wysłać pocztą, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Upoważnienie powinno zawierać potwierdzenie autentyczności podpisu osoby upoważniającej, dokonane przez uczelnię lub notariusza. 

§ 6

1. W przypadku utraty oryginału świadectwa doktorant może wystąpić do jednostki organizacyjnej, która prowadziła studia doktoranckie, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

2. Duplikat wystawia się na druku według wzoru obowiązującego w dniu wydania świadectwa, z zastrzeżeniem ust. 3.

3.  W przypadku braku odpowiedniego druku duplikat wystawia się na formularzu o treści identycznej z treścią oryginału.

4. Na duplikacie umieszcza się nad tekstem wyraz „DUPLIKAT”, pod tekstem wyrazy „oryginał podpisali”, wymieniając nazwiska osób, które podpisały oryginał świadectwa, lub stwierdzając nieczytelność ich podpisów, datę wydania duplikatu, pieczęć urzędową, podpis i pieczęć imienną kierownika jednostki organizacyjnej wydającej duplikat.

§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące dokumentacji przebiegu studiów chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej.

§ 8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania









Załącznik do zarządzenia nr 34 /2010 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15 .11. 2010 r.
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