Zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 137/2020-2024
Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 25 listopada 2021 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W UNIWERSYTETECIE OPOLSKIM

Rozdzial I
Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin studiéow podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim, zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady tworzenia, prowadzenia i likwidacji studiow
podyplomowych oraz prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych
prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim, zwanym dalej Uczelniq.

§2
Stuchaczem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje
pelna, co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej PRK,
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

§3
Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac studia podyplomowe na
zasadach wynikajacych z niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa w zakresie podejmowania i odbywania przez
cudzoziemcow studiow podyplomowych, ksztalcenia specjalistycznego, szkolen oraz
innych form ksztalcenia.

§4
Z chwila przyjecia na studia podyplomowe, stluchacze studiow podyplomowych
zobowiazani sa do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

§5

1. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przy wspotudziale innych uczelni,
Polskiej Akademii Nauk, jednostek badawczo-rozwojowych, oswiatowych,
artystycznych, gospodarczych i samorzadowych. Studia podyplomowe moga by¢
takze prowadzone przy wspoétudziale podmiotow innych niz wymienionych w
zdaniu poprzednim.

2. Zasady wspotudziatu podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1 w prowadzeniu studiow
podyplomowych okreslaja umowy/porozumienia zawarte miedzy Uczelnia a tymi
podmiotami.

3. Umowy/porozumienia, o ktoérych mowa w ust. 2 moga okresla¢ zasady
prowadzenia studiow podyplomowych, sposob finansowania oraz rozliczania
studiow podyplomowych, a takze wskazywac zakres odpowiedzialno$ci podmiotow,
o ktorych mowa w ust. 1 za prowadzenie spraw administracyjnych, w sposob
odmienny niz wynika to z postanowien Regulaminu.
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. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, studia podyplomowe prowadzi si¢ na

zasadach okreslonych w umowach /porozumieniach. W zakresie
nieuregulowanym  umowami/porozumieniami  stosuje si¢ = odpowiednio
postanowienia Regulaminu.

Umowy/porozumienia w imieniu Uczelni zawiera Rektor lub osoba przez niego
upowazniona.

Rozdzial II
Tworzenie, przeksztalcania i znoszenie studiow podyplomowych

§6
Studia podyplomowe tworzy Rektor.
Studia podyplomowe sa prowadzone przez Uczelnie.
Ksztalcenie na studiach podyplomowych odbywa sie na Wydziatlach, ktére na
podstawie wlasciwego zarzadzenia Rektora organizuja studia podyplomowe. W
przypadku, gdy studia podyplomowe sa organizowane przez kilka jednostek
organizacyjnych Uczelni, zasady wspolpracy miedzy nimi okresla umowa.
Studia podyplomowe sa tworzone na podstawie zarzadzenia Rektora, po
uprzednim uzyskaniu przez wnioskodawce pozytywnej opinii Kolegium
Dziekanskiego Wydzialu/Wydzialow, na ktéorych maja by¢ utworzone studia
podyplomowe.
Program studiéw podyplomowych ustala Senat.
Studiami  podyplomowymi kieruje kierownik studiow podyplomowych
powotany przez Rektora.
Wydzial Uczelni prowadzacy studia podyplomowe zobowiazany jest do
zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje,
2) sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia,
3) obshugi administracyjno-technicznej studiow podyplomowych.
Prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych nalezy powierzy¢ nauczycielom
akademickim posiadajacym kwalifikacje zawodowe i dorobek naukowy
odpowiadajace tresciom prowadzonych zaje¢ i zatrudnionym w Uczelni, a w
przypadku braku wlasnych specjalistow rowniez spoza ich grona.
W przypadku, gdy nauczyciel akademicki nie ma wypelnionego rocznego pensum
dydaktycznego, to godziny zrealizowane na studiach podyplomowych sa wliczane
do pensum.

§7

. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i umozliwiaja uzyskanie

kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

. Program studiow podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza

studiéw podyplomowych co najmniej 30 punktow ECTS, przy czym jednostka
prowadzaca studia podyplomowe jest zobowiazana do okreslenia efektow uczenia
sie oraz sposobu ich weryfikacji i dokumentacji.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji
czastkowych, uwzgledniajac charakterystyki drugiego stopnia na poziomie 6, 7
albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.7 ust. 3 i 4 ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zwana dalej
ustawq ZSK.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym. Studia
podyplomowe moga by¢ prowadzone rowniez w caloSci albo w czeSci z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢. Harmonogram studiow
podyplomowych powinien okresla¢ doktadny wymiar punktowy i godzinowy zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.



. Osoba, ktora ukonczyla studia podyplomowe, otrzymuje Swiadectwo ukonczenia
tych studiow. Wzor swiadectwa okresla Senat.

. Program studiéow podyplomowych przygotowujacych do wykonywania zawodu
nauczyciela uwzglednia warunki okreslone w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 68 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej ustawq.

. Studia podyplomowe, ktorych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu lub
zapewnia uzyskanie licencji zawodowej, sa prowadzone w wymiarze i zakresie
wynikajacym z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa.

§8
. Studia podyplomowe tworzone sa na wniosek. Wniosek w sprawie utworzenia
studiow podyplomowych sklada sie do Rektora. Do wniosku dotacza sie:

1) wskazanie kandydata na kierownika studiéw podyplomowych oraz obstuge
administracyjno-technicznag,

2) szczegolowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

3) wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe,

4) sylwetke absolwenta, zawierajaca informacje o dzialaniach lub zadaniach,
ktore potrafi wykonac¢ absolwent studiow podyplomowych, nadawanych
uprawnieniach, adresatach  studiow  podyplomowych i  typowych
mozliwosciach wykorzystania kwalifikacji nabytych po ukonczeniu studiow
podyplomowych,

5) uzasadnienie zapotrzebowania na studia podyplomowe (trendy na rynku pracy,
rozw6j nowych technologii, potrzeby spoleczne, strategia rozwoju kraju lub
regionu),

6) ogodlna charakterystyke studiow podyplomowych (zgodnie z ponizsza tabela):

Nazwa studiow

Poziom ksztalcenia zgodnie z Polskg Rama Kwalifikacji

Forma studiow

Profil ksztalcenia

Liczba semestrow

Liczba punktow ECTS

Jezyk wykladowy

X N o 9B XD

Przyporzadkowanie do dyscypliny
lub dyscyplin naukowych (wskazanie dyscypliny wiodacej)

7) roznice w stosunku do innych programow o podobnie zdefiniowanych celach i
efektach uczenia prowadzonych w Uczelni,

8) odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (jesli wlasciwa
sektorowa rama istnieje i jest wlaczona do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji, zwanego dalej ZSK),

9) stanowisko Kolegium Dziekanskiego,

10)program studiow okreslajacy:

a) zakres tematyczny studiow,

b) harmonogram studiéw z podzialem na semestry, przedmioty, formy zajec¢ i
sposoby ich zaliczenia, godziny dydaktyczne, punkty ECTS,

c) celi opis zakladanych efektéw uczenia sie,



d) opis metod weryfikacji osiaganych efektow uczenia sie,

e) karty przedmiotow wraz 2z kryteriami warunkujacymi zaliczenia
przedmiotow,

f) warunki uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow,

g) wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na studiach,

h) date uruchomienia i date zakonczenia cyklu studiow podyplomowych,

i) przewidywana liczbe shuchaczy i limity przyje¢ (minimalna i maksymalnag
liczbe shuchaczy),

j) kosztorys studiow, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy,
warunkujacy samofinansowanie sie studiow.

. Program studiow podyplomowych musi uzyska¢ akceptacje uczelnianego

koordynatora ECTS przed zlozeniem wniosku, o ktorym mowa w § 8 ust. 1.

. Kosztorys pierwszej i nastepnych edycji studiow podyplomowych winien

uwzglednia¢ obowigzujace w tym wzgledzie przepisy wewnetrzne obowigzujace w

Uczelni.

. Wniosek, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, sklada si¢ co najmniej na trzy miesiace

przed planowanym rozpoczeciem studiow podyplomowych, a w przypadku

wlaczania kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych do

ZSK na co najmniej szeS¢ miesiecy przed planowanym rozpoczeciem studiow

podyplomowych.

. Do zadan Senatu nalezy wykonywanie zadan zwiazanych z:

1) przypisywaniem poziomoéw PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu
studiéw podyplomowych,

2) wlaczenie do ZSK nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych,
zgodnie z ustawg ZSK.

§9

. Studia podyplomowe likwiduje Rektor.

. Likwidacja studiow podyplomowych, moze nastapi¢ z wlasnej inicjatywy Rektora
lub na wniosek kierownika studiow podyplomowych.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ uzasadnienie likwidacji
studiéw podyplomowych.

. W przypadku studiéow podyplomowych, o ktérych mowa w § 5, do wniosku o
likwidacje studiow podyplomowych nalezy dotaczyc pisemne
wypowiedzenie/rozwigazanie zawartych umow lub porozumien, na podstawie
ktorych prowadzono studia podyplomowe.

Rozdzial III
Wlaczenie kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow
podyplomowych do ZSK

§ 10

Kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiow podyplomowych mozna wilaczy¢ do
ZSK.

§11

Na wniosek kierownika studiow podyplomowych Rektor powotuje zespot ekspertow,
ktory przygotowuje rekomendacje dotyczaca przypisania poziomu PRK do kwalifikacji
czastkowej i rekomenduje Senatowi wlgczenie do ZSK.

§12
. Do zespotu ekspertow powotuje sie 3 lub 5 oséb bedacych pracownikami Uczelni
i posiadajacych kwalifikacje peilna co najmniej na poziomie 7 PRK.



2. Wsroéd cztonkow zespotu ekspertow przynajmniej jedna osoba musi posiadac
wiedze na temat sporzadzania opisu kwalifikacji i sposobu opisywania efektow
uczenia sie dla kwalifikacji czastkowej oraz posiada¢ udokumentowane, aktualne,
doswiadczenie w:

1) zakresie zblizonym do dzialan lub zadan, ktére potrafi wykonywac osoba
posiadajaca dana kwalifikacje, lub

2) ocenie jakosci wykonywania dziatan lub zadan, ktore potrafi wykonywac osoba
posiadajaca dana kwalifikacje, lub

3) przygotowywaniu osob uczacych sie do podejmowania dziatan lub zadan, ktore
potrafi wykonywac osoba posiadajaca dang kwalifikacje, lub

4) ocenianiu przygotowania osob uczacych sie do podejmowania dzialan lub
zadan, ktore potrafi wykonywac osoba posiadajaca dana kwalifikacje.

3. Jezeli do zespolu ekspertéw zostaly powolane 3 osoby, Rektor moze w kazdym
czasie powotac¢ do zespotu dodatkowe 2 osoby.

§ 13

1. Zespol ekspertow przedklada przygotowana rekomendacje do Rady
Interesariuszy dzialajacej przy ministrze wtasciwym do spraw nauki i szkolnictwa
WYZSZego.

2. W przypadku wyrazenia pozytywnej opinii przez Rade Interesariuszy, o ktorej
mowa w ust. 1, Senat podejmuje uchwate dotyczaca wlaczenia danej kwalifikacji
czastkowej do ZSK.

3. Rektor informuje Instytut Badan Edukacyjnych w Warszawie prowadzacy
Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji o tresci uchwaty, o ktorej mowa w ust. 2, i
wlaczeniu kwalifikacji czastkowej do ZSK.

4. Znak graficzny informujacy o przypisanym poziomie PRK umieszcza sie na
Swiadectwach ukonczenia studiow podyplomowych potwierdzajacych nadanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 wylacznie po wlaczeniu
kwalifikacji czastkowej do ZSK.

5. Kierownik studiow podyplomowych gromadzi dokumentacje wlaczenia
kwalifikacji czastkowych do ZSK.

§ 14

1. W przypadku negatywnej opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji zespot ekspertow ponownie sporzadza rekomendacje, w ktorej odnosi
sie do opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

2. Senat Uniwersytetu Opolskiego, zgodnie z trescia rekomendacji (lub ponownej
rekomendacji) przypisuje poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji
nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych i podejmuje decyzje o
wlaczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu
studiéw podyplomowych.

§ 15
Po podjeciu uchwaly/uchwat o przypisaniu kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu
studiow podyplomowych poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji i wlaczeniu jej do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji Uniwersytet informuje podmiot prowadzacy
Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji o wlaczeniu kwalifikacji nadawanych po
ukonczeniu  studiéw  podyplomowych do ZSK za pomoca systemu
teleinformatycznego .



Rozdzial IV
Organizacja i dokumentacja studiow podyplomowych

§ 16
1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor. Kierownikiem studiow
podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej doktora,
zatrudniony w Uczelni jako w podstawowym miejscu pracy.
2. Do obowiazkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) opracowanie programu studiow podyplomowych,

2) dobor kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje w zakresie
prowadzonych zajec,

3) nadzor nad prawidlowa realizacja programu studiow,

4) wspoldzialanie 2z Centrum Nowoczesnych Technologii w zakresie
przygotowania i organizacji rekrutacji na studia w systemie Internetowej
Rejestracji Kandydatow, zwanej dalej IRK,

5) przygotowanie z systemu IRK listy przyjetych na studia podyplomowe i
przekazanie jej do Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich,

6) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem przebiegu studiow z wykorzystaniem
systemu USOS,

7) monitorowanie biezacych postepow realizacji zatwierdzonego kosztorysu
studiéw podyplomowych,

8) przygotowanie projektow kosztorysow i rozliczen studiow,

9) nadzorowanie realizacji zadan o0sob odpowiedzialnych za obstuge
administracyjna i techniczng studiow podyplomowych,

10)umieszczanie informacji o kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow
podyplomowych i jej wlaczeniu do ZSK (zgodnie z trescia uchwat Senatu i po
uzyskaniu pisemnego upowaznienia podpisanego przez Rektora do
reprezentowania Uczelni w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji).

§17
Osoby  odpowiedzialne za  obsluge administracyjno-techniczna  studiow
podyplomowych odpowiadaja za:
1) przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow w systemie IRK,
2) zasilenie systemu USOS danymi dotyczacymi prowadzonych studiow
podyplomowych,
3) dokumentowanie przebiegu studiow w systemie USOS i w aktach studentow,
4) kontrole realizacji wymogoéw formalnych przez stluchaczy studiow
podyplomowych, w tym wnoszenie oplat i naleznych odsetek od wplat
nieterminowych,
5) wspolprace z kwestura w zakresie prowadzonej weryfikacji formalnej i
rachunkowej sktadanej dokumentacji,
6) rezerwacje sal dydaktycznych w Systemie Rezerwacji Sal systemu USOS w
Uczelni,
7) przygotowanie  pomieszczen —dydaktycznych ~do  realizacji  procesu
dydaktycznego studiow podyplomowych,
8) prowadzenie ksiegi drukéw Scislego zarachowania, w ktorej odnotowuje sie
liczbe pobranych i wydanych Swiadectw.

§ 18
1. Przebieg studiow podyplomowych dokumentuje sie w USOS oraz w teczce akt
osobowych stuchacza studiow podyplomowych. W teczce osobowej
przechowywane sa nastepujace dokumenty:
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1) kopie dokumentow wymaganych od kandydata w postepowaniu
kwalifikacyjnym,

2) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - egzemplarz do akt,

3) potwierdzenie odbioru dokumentow.

. Do swiadectw ukonczenia studiéow podyplomowych, sposobu uwierzytelniania

dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow
podyplomowych przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz wysokosci
i sposobu pobierania optat za uwierzytelnienie dokumentow przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranicg stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
dokumentow wydawanych w zwiazku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow
podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego.

Uniwersytet prowadzi elektroniczny album stuchaczy studiow podyplomowych.

Rozdzial V
Finansowanie studiéw podyplomowych

§ 19

. Studia podyplomowe sa odplatng i samofinansujaca forma ksztalcenia.

Szczegolowe regulacje dotyczace zasad kalkulacji kosztéow okresla wlasciwe
zarzadzenie Rektora w sprawie zasad kalkulacji kosztow i ustalenie odplatnosci
za studia podyplomowe w Uniwersytecie Opolskim.

. Studia podyplomowe albo ich shuchacze moga by¢ finansowani lub dofinansowani

przez podmioty zewnetrzne, w tym ze srodkow pomocowych Unii Europejskiej. W

takim przypadku wysokos¢ oplat za studia i kalkulacje kosztow ustala sie z

uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiéw albo ich

shuchaczy.

Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odplatne. Zroédlem finansowania

studiow podyplomowych sa:

1) oplaty za ustlugi edukacyjne od stuchaczy studiéow podyplomowych Ilub
podmiotéw ich delegujacych,

2) dotacje,

3) granty,

4) srodki finansowe pochodzace z umow zawartych z innymi podmiotami.

Wysokos¢ oplaty za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu

sporzadzonego przez kierownika studiéw podyplomowych i zatwierdzonego przez

Prorektora s.. Ksztalcenia i Studentéw. Kosztorys podlega weryfikacji formalno-

rachunkowej Kwestury, Biura Nauki i Obshlugi Projektow oraz wymaga

kontrasygnaty Glownego Ksiegowego.

Wydanie s$Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wigze sie z

koniecznoscia wniesienia oplaty za ten dokument, ustalonej zgodnie =z

obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Rozdzial VI
Warunki i tryb rekrutacji

§ 20
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie za pomoca systemu IRK.
Na studia przyjmowane sa osoby spelniajace warunki okreslone w § 2 lub 3.
Przyjecie na studia odbywa sie zgodnie z warunkami rekrutacji. Warunki te
oglaszane sa przez kierownika studiéow podyplomowych co najmniej miesiac przed
data rozpoczecia studiow podyplomowych.



4. Jezeli jednostka Uczelni prowadzaca studia nie podjeta innej decyzji, o przyjeciu
na studia decyduje kolejnos¢ zlozonych podan.

5. Dopuszcza sie uzaleznienie przyjecia na studia podyplomowe od wyniku
przeprowadzonego egzaminu kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjne;.

§ 21
Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe skladaja nastepujace
dokumenty:
1) podpisany przez kandydata formularz zgloszenia na studia podyplomowe oraz
zgode na wykorzystanie srodkow komunikacji elektronicznej (wydruki z IRK);
2) kserokopie dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie, uprawniajacego do
podjecia studiow podyplomowych (dokument wymaga uwierzytelnienia przez
pracownika Uczelni na podstawie okazania przez kandydata oryginatu
dokumentu);
3) inne dokumenty wymagane na studia podyplomowe, okreslone w warunkach
rekrutacji.

§ 22
1. Rozstrzygniecie o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podejmuje kierownik
studiow podyplomowych.
2. Rozstrzygniecie w sprawie przyjecia na studia podyplomowe dorecza sie
kandydatowi w IRK.

§ 23
Whpisanie na liste shuchaczy studiow podyplomowych nastepuje po zawarciu z osoba
przyjeta na te studia umowy (zatacznik nr 1 do Regulaminu) oraz po wniesieniu przez
stuchacza studiow podyplomowych oplaty.

§ 24
1. W przypadku zgloszenia si¢ liczby kandydatow mniejszej od wymaganej kierownik
studiéw podyplomowych moze podjac¢ decyzje o ich nieuruchomieniu.
2. Wniesiona przez kandydata na studia podyplomowe oplata jest zwracana w catosci
w przypadku, gdy kierownik studiow podyplomowych podjal decyzje o
nieuruchomieniu studiéw podyplomowych.

Rozdzial VII
Prawa i obowiazki sluchacza studiow podyplomowych

§ 25
Na studiach podyplomowych nie obowiazuja zasady indywidualnego harmonogramu
i programu studiow.

§ 26
Osoba przyjeta na studia otrzymuje:
1) indywidualny numer albumu,;
2) indywidualny adres poczty elektronicznej w domenie <@student.uni.opole.pl>;
3) indywidualne konto w systemie USOS.

§ 27
Stuchacz studiéw podyplomowych moze jednoczesnie by¢ uczestnikiem wielu studiow
podyplomowych w Uczelni.

§ 28
1. Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje prawo do:



1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu i
harmonogramu studiow podyplomowych,

2) korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni, na zasadach ustalonych w
Uczelni,

3) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-
naukowych Uczelni w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach
podyplomowych,

4) wyrazania ocen i opinii o zajeciach odbywanych w ramach studiow
podyplomowych oraz o prowadzacych je nauczycielach akademickich,

5) odwotania do kierownika studiow podyplomowych w sprawach dotyczacych
zaliczen i egzaminow.

2. Shuchacz studiow podyplomowych zobowiazany jest do:

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz przepisow porzadkowych
obowiazujacych w obiektach Uczelni,

2) terminowego uiszczania optat za studia podyplomowe,

3) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i
egzaminacyjnych, jesli takie sa przewidziane w programie studiow
podyplomowych,

4) uzyskiwania zaliczen i skladania egzaminéw w wyznaczonych terminach oraz
spelniania innych wymogow przewidzianych w programie i harmonogramie
studiéw podyplomowych,

5) zglaszania wszelkich zmian dotyczacych swoich danych osobowych (ip..
zmiana nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, adresu odbierania
korespondencjtp.tp.), jakie maja miejsce w toku studiéw podyplomowych,

6) korzystania z systemu USOS.

Rozdzial VIII
Zaliczenie zaje¢ oraz ukonczenie studiow podyplomowych

§ 29

1. Shuchacz studiow podyplomowych zobowiazany jest wypelnia¢c okreslone
programem i harmonogramem studiéw podyplomowych obowiazki dydaktyczne.

2. Shuchacz studiow podyplomowych ma prawo do dwukrotnego zdawania egzaminu
lub zaliczenia w terminie wyznaczonym przez kierownika studiow podyplomowych.

3. Zaliczenie przedmiotu lub zdany egzamin powinny by¢ odnotowane w USOS przez
prowadzacego zajecia.

4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, kierownik studiow podyplomowych
w porozumieniu z prowadzacym zajecia ustala dodatkowy termin egzaminu.

5. Stuchacz, ktory nie uzyskal zaliczen i nie zdal egzaminow zostaje skreslony z listy
stuchaczy studiow podyplomowych przez kierownika studiéw podyplomowych.

§ 30

Zlozony egzamin lub uzyskane zaliczenie nie wymagaja ponownego zdawania lub
zaliczania. Prowadzacy zajecia dokonuje przepisania oceny lub podejmuje decyzje o
zaliczeniu zaje¢ pod warunkiem, ze:

1) od uzyskania zaliczenia uptyneto nie wiecej niz 2 lata,

2) zrealizowany przez stuchacza przedmiot objety byl takim samym wymogiem

zaliczenia,

3) prowadzony byl w co najmniej takiej samej liczbie godzin,

4) zawieral wszystkie wymagane tresci programowe lub efekty uczenia sie.
- pod warunkiem, ze studia podyplomowe sa nadal prowadzone w Uczelni.

§ 31



Przy zaliczeniu przedmiotow i skladaniu egzaminoéw obowiazuje akademicka skala
ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny dst plus 3,5
plus

dostateczny dst 3,0
niedostateczny | ndst 2,0

§ 32

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) spelnienie wszystkich wymagan wynikajacych z programu i harmonogramem
studiéw podyplomowych,

2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej (o ile jest przewidziana
programem studiow).

2. Uczestnik studiow podyplomowych sklada pisemnag prace dyplomowa (o ile jest
przewidziana programem studiéw) w elektronicznym Archiwum Prac
Dyplomowych.

3. Termin egzaminu dyplomowego ustala kierownik studiéw podyplomowych.

4. Oceny pracy dyplomowej dokonuja promotor oraz recenzent.

5. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolana przez kierownika
studiow. W sklad komisji wchodza: przewodniczacy - kierownik studiow, promotor
i recenzent.

§ 33
Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest realizacja
okreslonych w programie studiow efektéw uczenia sie i uzyskanie co najmniej 30
punktow ECTS, uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie wszystkich egzaminow
okreslonych w programie studiow oraz, o ile przewiduje to program studiow, ztozenie
i obrona pracy dyplomowej z wynikiem co najmniej dostatecznym.

§ 34
Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych wedlug wzoru okreslonego odrebnymi przepisami. W razie utraty
oryginalu swiadectwa, Uczelnia moze wydac¢ duplikat stosujac odpowiednio przepisy
dotyczace dyplomow ukonczenia studiow wyzszych.

§ 35

1. Ostateczny wynik studiow stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich ocen
wpisanych do USOS.

2. Jesli program studiow przewiduje zlozenie i obrone pracy dyplomowej, to
ostateczny wynik studiow stanowi sume:
1) 1/2 Sredniej arytmetycznej ocen z egzaminow i zaliczen wpisanych do USOS,
2) 1/4 oceny pracy dyplomowej,
3) 1/4 oceny egzaminu dyplomowego.

3. Na swiadectwie ukonczenia studiow wpisuje sie ostateczny wynik studiow zgodnie
z nastepujacymi regutami:
1) suma nie wieksza niz 3,25 daje wynik dostateczny,
2) suma od powyzej 3,25 do 3,75 daje wynik dostateczny plus,
3) suma od powyzej 3,75 do 4,25 wyrownywana jest do oceny dobrej, d) suma od

powyzej 4,25 do 4,55 daje wynik dobry plus,
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4) suma powyzej 4,55 wpisywana jest do dyplomu jako ocena bardzo dobra.

Rozdzial IX
Skreslenie z listy sluchaczy studiow podyplomowych i wznowienie
studiow

§ 36

1. Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy
studiow podyplomowych w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji stuchacza ze studiow podyplomowych,

2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych harmonogramem i programem studiow,

3) nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub obrony pracy dyplomowej w
terminie okreslonym w programie i planie studiow,

4) razacego naruszenia przepisOw niniejszego Regulaminu lub przepisow
obowiazujacych w Uczelni, a takze powszechnie obowigzujacych norm
wspolzycia spolecznego i dobrych obyczajow,

S) niezawarcia z Uniwersytetem, przedlozonej umowy o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe,

6) niewniesienia, w wyznaczonych terminach, optaty za studia podyplomowe.

2. Oswiadczenie stuchacza o rezygnacji ze studiéow podyplomowych, pod rygorem
niewaznosci, powinno by¢ ztozone w formie pisemne;.

3. Od decyzji o skresleniu przyshuguje shuchaczowi odwotanie do Rektora
Uniwersytetu w terminie 14 dni od jej dorgczenia za posrednictwem kierownika
studiow podyplomowych. Decyzja Rektora jest ostateczna.

4. Do decyzji, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Rozdzial X
Postanowienia przejSciowe

§ 37
Wszelkie uprawnienia nabyte na podstawie dotychczasowego Regulaminu studiow
podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim zachowuja swa waznosc.

§ 38
Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie postanowienia dotychczasowego Regulaminu studiow
podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

§ 39
Wszystkie decyzje i pisma beda doreczane za pomoca Srodkow komunikacji
elektronicznej na adres poczty elektronicznej w domenie <@student.uni.opole.pl>, po
wyrazeniu zgody przez stuchacza studiow podyplomowych na doreczanie
korespondencji za pomoca tych Srodkow.

§ 40
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego uchwalenia przez Senat.

§41
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1.

2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie
przepisy Ustawy oraz innych powszechnie obowiazujacych przepisé6w prawa.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem lub przepisami Ustawy
oraz innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz w kwestiach
spornych decyzje podejmuje Rektor.

Prawo wiazacej wykladni postanowien niniejszego Regulaminu przystuguje
wylacznie Rektorowi Uniwersytetu Opolskiego.

PRZEWODNICZACY
SENATU UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

prof. dr hab. Marek Masnyk
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