Zalqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8/ 2022 Rektora
Uniwersytetu Opolskiego z dnia 1 lutego 2022 r.

ZASADY WYDAWANIA OPINII PRAWNYCH
W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

§1

W ramach swiadczonej obshugi prawnej sporzadzane sg opinie prawne.

§2
Opinia prawna stanowi pisemne przedstawienie prawno-formalnej analizy
przedstawionego zagadnienia faktycznego i stanowi instrument/narzedzie
pomocnicze dla wlasciwego rozstrzygniecia problemow prawnych dotyczacych
incydentalnej sprawy lub konkretnego przypadku. Opinia prawna ma na celu
wyjasnienie  problemoéw  prawno-formalnych oraz, jesli to mozliwe,
zaproponowanie rozwigzan, w tym takze rozwiazan wariantowych zaistnialego
zagadnienia bedacego przedmiotem opinii.
Opinig prawng jest takze analiza postanowien projektéw wewnetrznych aktow
prawnych oraz kontraktow (umow), obejmujaca weryfikacje proponowanych
postanowien w zakresie zgodnosci z powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa.
Opinia prawna nie jest rozstrzygnieciem danej sprawy lub konkretnego
przypadku i nie stanowi decyzji. Rozstrzygniecia oraz decyzje sa podejmowane
przez organy i podmioty posiadajace kompetencji wladcze, zgodnie odrebnymi
przepisami.
Opinia prawna jest sporzadzana przy zalozeniu, ze przedstawione przez
wnioskodawce okolicznosci faktyczne oraz dokumenty sa prawdziwe oraz,
ze ujawniono wszelkie istotne dla przedmiotowej opinii okolicznosci i dokumenty.
W przypadku opinii prawnej dotyczacej projektow wewnetrznych aktow prawnych
oraz kontraktow (umow), ponad zakres okreslony w ust. 4, przyjmuje sie rowniez,
ze wnioskodawca uzgodnil i wyjasnil wszelkie niezbedne postanowienia dotyczace
danego wewnetrznego aktu prawnego lub kontraktu.
Opinia prawna moze ulec zmianie w przypadku ujawnienia nowych okolicznosci
faktycznych oraz innych dokumentéw, ktorych nie przedtozono do dnia wydania
opinii prawnej, a takze w wypadku weryfikacji opinii przez jej autora.

§3
Opinia prawna sporzadzana jest na wniosek:
1) rektora Uniwersytetu Opolskiego,
2) prorektora Uniwersytetu Opolskiego,
3) dyrektora Instytutu Uniwersytetu Opolskiego,
4) dziekana Wydziatu Uniwersytetu Opolskiego,
S) dyrektora Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Opolskiego,
6) kanclerza Uniwersytetu Opolskiego,
7) glownego ksiegowego Uniwersytetu Opolskiego,
8) kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego.
Wzér wniosku o opinie prawna okresla zatacznik do niniejszych zasad.

§4
Przed zaciagnieciem zobowiazania w imieniu i na rzecz Uniwersytetu Opolskiego,
a w szczegb6lnosci przed zawarciem kontraktu (umowy) lub zlozenia, czy tez
przyjecia, oswiadczenia, ktorych strong ma by¢ Uniwersytet Opolski, nalezy
uzyskac opinie prawna o ktorej mowa w § 1.



2. Wniosek, o opini¢ prawna sklada kierownik jednostki organizacyjnej,
odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu opinii.

3. Skladajac wniosek o opini¢ prawna, kierownik jednostki organizacyjnej,
akceptuje tresc¢ projektu kontraktu (umowy, oswiadczenia), oraz poswiadcza, iz
uwzglednione zostaly wszelkie okolicznosci i postanowienia niezbedne do
realizacji kontraktu (umowy, oswiadczania) z uwzglednieniem zabezpieczenia
interesu Uniwersytetu Opolskiego oraz, 2ze nie wnosi zastrzezen do
merytorycznych postanowien projektu kontraktu (umowy, oSwiadczania).

4. Postanowienia ust. 1-3 majg odpowiednie zastosowanie do wnioskoéw o opinie
prawng w zakresie zmian istniejacych stosunkow prawnych, w tym zawartych
kontraktow (umowy, oswiadczania), z zastrzezeniem, iz do przedkladanych
dokumentow nalezy dotaczyc¢ kopie kontraktu (umowy, oSwiadczania), ktorego
zmiana dotyczy oraz wystapienie, w ktérym opisany zostanie stan faktyczny,
powodujacy konieczno$s¢ zmiany zawartego kontraktu (umowy, oswiadczania)
wraz z rekomendacja merytoryczna.

5. W przypadkach, w ktorych autorami tresci kontraktu sg podmioty zewnetrzne,
kierownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za realizacje kontraktu
(umowy, oswiadczenia), skladajac wniosek o opinie prawna zatwierdza go w
zakresie wskazanym w ust. 3.

6. W przypadku kontraktow (umow) dotyczacych zamoéwien publicznych,
zawieranych w wyniku przeprowadzonej procedury o udzielenie zamoéwienia
publicznego z wnioskiem o opinie¢ prawna, przed wszczeciem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, wystepuje kierownik jednostki organizacyjne;j
wlasciwej do spraw zamowien publicznych.

7. Kierownik, o ktorym mowa w ust. 6, jest zobowiazany do ustalenia tresci
kontraktu (umowy), bedacego przedmiotem opinii prawnej, z kierownikami
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnymi 2za realizacje umowy, W
szczegolnosci w zakresie wskazanym w ust. 3.

§5

1. Nie wymagajq opinii prawnej kontrakty (umowy), ktorych tres¢ zostala ustalona
na podstawie odrebnego zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

2. Opinii prawnej nie wymaga rowniez kontrakt (umowa), ktérego projekt byt
uprzednio przedmiotem opinii prawne;.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za nalezyte wykorzystanie
projektow, o ktéorych mowa w ust. 1 i ust. 2, w szczegdlnosci w zakresie
wprowadzonych zmian oraz uzupelnienia projektu o niezbedne dane.

4. Do projektow, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, moga by¢ wprowadzane nieistotne
zmiany, przy czym o istotnosci decyduje kierownik jednostki organizacyjne;j.

5. W przypadku istotnej zmiany kontraktu, bedacej uprzednio przedmiotem opinii
prawnej lub ktérego tresc¢ zostata ustalona na podstawie odrebnego zarzadzenia
Rektora Uniwersytetu Opolskiego — niezbedne jest przeprowadzenie procedury o
ktorej mowa w § 4.

6. W zakresie ust. 1 i ust. 2 opinia prawna jest fakultatywna, o koniecznosci jej
uzyskania decyduje kierownik jednostki organizacyjne;j.

§6
W przypadku kontraktu (umowy, oSwiadczenia), ktory nie byl przedmiotem opinii
prawnej, a wczesniej zostal podpisany przez osoby reprezentujace Uniwersytet
Opolski, sporzadza sie stanowisko zawierajace informacje o tresci kontraktu (umowy,
osSwiadczenia) zawierajace ewentualne niekorzystne konsekwencje dla Uniwersytetu
Opolskiego.



§7

Opinie prawna sporzadza si¢ w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j.
Opinie prawne sa kolportowane zgodnie z obowiazujaca w Uniwersytecie
Opolskim instrukcja kancelaryjna i sposobem procedowania spraw. Nie wydaje
sie opinii prawnych za posrednictwem lgcznosci telefonicznej lub opinii ustnych.
Czynnosci w sprawach wydania opinii prawych powinny by¢ podjete w terminie
do siedmiu | 7 | dni od dnia przedlozenia wniosku o opinie prawna, a w sprawach
skomplikowanych do czternastu [ 14 | dni.

§8
Wszelka korespondencje, w szczegolnosci wniosek o opinie¢ prawnag, nalezy
przekazac do jednostki organizacyjnej, ktorej zadaniem jest Swiadczenie obshugi
prawnej, zgodnie 2z obowiazujaca w Uniwersytecie Opolskim instrukcjg
kancelaryjna i sposobem procedowania spraw.
W przypadku zaistnienia wyjatkowych okolicznosci, gdy z jakichkolwiek przyczyn
nie bedzie mozliwe przestanie korespondencji lub dokumentéw w sposob
okreslony w ust. 1, korespondencje lub dokumenty nalezy kierowac bezposrednio
do biura jednostki, w ktorej sporzadza sie opinie prawna.
W przypadku przesytania korespondencji w jezyku obcym, wnioskodawca jest
zobowiazany przestac ttumaczenie na jezyk polski.

§9
Jednostka organizacyjna, ktorej zadaniem jest Swiadczenie obstugi prawnej
prowadzi:
1) baze umow i oswiadczen bedacych przedmiotem opinii prawnych,
2) baze wzorcow umow i oswiadczen.



