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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 1 /2005 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego  z dnia 27.01.2005 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

Rozdział I

PRZEPISY OGÓLNE

§ 1

Niniejszy Regulamin określa zasady sporządzania planów zamówień publicznych, przygotowania, przeprowadzenia postępowań w celu ich udzielenia, ewidencji zamówień publicznych, sprawozdawczości, a także realizacji umów zawieranych w ramach zamówień publicznych.

§ 2

Uniwersytet Opolski jako jednostka zaliczana do sektora finansów publicznych w myśl przepisów art. 5 pkt. 4 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148 z późn. zm.), w związku z art. 28 ust. 4 ustawy, zobowiązany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r., Nr 19, poz.177 z późn. zm.).

§ 3

Wydziały, Instytuty, Katedry, Zakłady, Biblioteka Główna, Wydawnictwo, jednostki międzywydziałowe, ogólnouczelniane oraz jednostki organizacyjne pionu administracji Uczelni nie są wyłączone z przestrzegania ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przestrzegania postanowień niniejszego Regulaminu.

§ 4

Ilekroć w Regulaminie mowa jest o:

1. ustawie -  należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r., Nr 19, poz.177 z późn. zm.),

2. Regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Opolskim wraz z załącznikami,

3. zamawiającym – należy przez to rozumieć Uniwersytet Opolski w Opolu reprezentowany przez rektora  lub osoby przez niego upoważnione,

4. wnioskodawcy – należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną zamawiającego (wymienioną w § 3 Regulaminu), osobę upoważnioną do określania swoich potrzeb w zakresie dostaw, usług i robót budowlanych oraz odpowiedzialną za przygotowanie dokumentacji do postępowań przewidzianych w ustawie i niniejszym Regulaminie,

5. realizatorze – należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną zamawiającego upoważnioną i zobowiązaną do wykonania czynności określonych niniejszym Regulaminem.

 Jednostkami tymi są:

a. Sekcja ds. Aparatury – w zakresie dostaw, usług i zakupów aparatury specjalistycznej, maszyn, urządzeń do celów naukowo – dydaktycznych, sprzętu komputerowego oraz usług związanych z ich eksploatacją, a także nabywanych w  ramach grantów aparaturowych, projektów badawczych, działalności statutowej, badań własnych i innych tematów badawczych, których źródłem finansowania są środki MENiI lub inne,

b. Dział Remontów - w zakresie robót budowlanych (wszystkie branże budowlane), w zakresie usług (projekty, kosztorysy), w zakresie dostaw (maszyny, urządzenia) i inwestycji budowlanych, dostaw i usług, których zakup należy do obowiązków działu na podstawie odrębnych zarządzeń,

c. Stanowisko ds. Inwestycji – (branża budowlana, branża sanitarno-wentylacyjna) w zakresie usług (projekty, kosztorysy), dostaw (maszyny, urządzenia) i inwestycji budowlanych,

d. Sekcja ds. Zaopatrzenia – w zakresie dostaw i zakupów wszelkich materiałów do celów dydaktycznych, badawczych i ogólnouczelnianych, nie objętych zakresem określonym w poz. 5a, 5b i 5c,

e. Biblioteka Główna Uniwersytetu Opolskiego – z zakresie dostaw książek, czasopism, materiałów bibliotecznych i baz danych na nośnikach elektronicznych wchodzących w skład zbiorów zamawiającego oraz usług z tym związanych, w  tym introligatorskich,

f. Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego – w zakresie usług poligraficznych i innych związanych z wydawaniem książek oraz dostaw z tym związanych, jak również materiałów promocyjnych Uczelni,

g. Sekcja ds. bhp i p.poż. – w zakresie usług i dostaw, których zakup należy do obowiązków sekcji na podstawie odrębnych zarządzeń, w szczególności: usługi konserwacji sprzętu ochrony przeciwpożarowej, usług w zakresie systemów ochrony p.pożarowej, pomiarów czynników szkodliwych, badania środowiska pracy, kontroli (np. Sanepid), szkolenia BHP, p. pożarowego i specjalistycznego, badań lekarskich pracowników i studentów oraz dostaw środków ochrony indywidualnej,

h. Centrum Informatyczne – w zakresie rozbudowy i konserwacji Miejskiej Sieci Komputerowej, zakupu i dostaw oprogramowania oraz  rozbudowy wewnętrznej sieci komputerowej Uczelni,

i. Dział Administracyjno – Gospodarczy – w zakresie dostaw i usług, których zakup należy do obowiązków działu na podstawie odrębnych zarządzeń, w szczególności napraw i przeglądów pojazdów drogowych, obsługą obiektów dydaktycznych Uczelni oraz zakupów posiłków regeneracyjnych oraz napojów,

j. Dział Spraw Pracowniczych  - w zakresie obsługi potrzeb socjalnych pracowników Uniwersytetu Opolskiego,

6. zapotrzebowaniu – należy przez to rozumieć składanie przez wnioskodawcę do realizatora zamówień na drukach, których wzory stanowią załączniki nr 7 i nr 8 do niniejszego Regulaminu,

7. planie zamówień – należy przez to rozumieć sporządzony w oparciu o ustawę plan zamówień publicznych na dany rok kalendarzowy, na podstawie wniosków z jednostek organizacyjnych, o których mowa w § 3 Regulaminu, na drukach których wzory, stanowią załączniki:

· załącznik nr 2, ZPUO – 1,

· załącznik nr 3, ZPUO – 2,

· załącznik nr 4, ZPUO – 3,

· załącznik nr 5, ZPUO – 4,

· załącznik nr 6, ZPUO – 5,

 do niniejszego Regulaminu,

8. wniosek o przeprowadzenie postępowania – należy przez to rozumieć składany przez wnioskodawcę (o którym mowa w § 3 Regulaminu) do Sekcji ds. Zamówień Publicznych wniosek o rozpoczęcie postępowania zamówienia publicznego w celu udzielenia zamówienia publicznego na dostawy, usługi  lub roboty budowlane –  według wzorów, stanowiących załączniki:

· załącznik nr 7, ZPUO – 6,

· załącznik nr 8, ZPUO – 7,

do niniejszego Regulaminu,

9. specyfikacji – należy przez to rozumieć Specyfikację Istotnych Warunków Zamówień (SIWZ) wraz z załącznikami, opracowane zgodnie z art. 36 ustawy,

10. protokole – należy przez to rozumieć protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (wraz z załącznikami) określony rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. (Dz.U. z 2004 r., Nr 71, poz. 646) w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wymagań, którym musi odpowiadać protokół,

11.  PKWiU należy rozumieć  - Polska Klasyfikacja Wyrobów i Usług,

12. CPV – Wspólny Słownik Zamówień – dostępny na stronie internetowej www.uzp.gov.pl.

§ 5

Uczestnicy postępowania przy udzielaniu zamówienia:

W procesie udzielania zamówień publicznych uczestniczą:

1. wnioskodawcy - określeni w § 3 Regulaminu zobowiązani do:

a. sporządzania zestawień swoich potrzeb w zakresie dostaw, usług robót budowlanych (plan zamówień), w terminie określonym w § 12 pkt.1,

b. szczegółowego i wyczerpującego określenia przedmiotu zamówienia oraz innych istotnych elementów zamówienia, w razie potrzeb w porozumieniu z realizatorem,

c. wnioskowanie o rozpoczęcie procedury przetargowej, po uzyskaniu środków na realizację zamówienia,

d. jako członkowie Komisji Przetargowej do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej, który stanowi załącznik nr 1 - ZPUO ‑ 0 do niniejszego Regulaminu,

2. realizatorzy - określeni w § 4 pkt. 5 Regulaminu, zobowiązani do:

a. sporządzania propozycji planu zamówień publicznych Uczelni we właściwym sobie zakresie, w terminie określonym § 12 pkt. 4,

b. wykonania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowań w zakresie wskazanym w Regulaminie,

c. właściwej realizacji zawartych umów, 

d. naliczania odsetek za nieterminowe wykonanie umów,

e. jako członkowie Komisji Przetargowej do przestrzegania zasad określonych w  Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej (załącznik nr 1 – ZPUO - 0 do niniejszego Regulaminu),

3. Sekcja ds. Zamówień Publicznych – zobowiązana jest do:

a. wykonania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowań w zakresie wskazanym w  § 18 i § 19 Regulaminu,

b. sporządzania projektów umów,

c. określania trybu udzielania zamówienia publicznego,

d. realizacji zadań określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych,

e. jako członkowie Komisji Przetargowej do przestrzegania zasad określonych w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej (załącznik nr 1 - ZPUO - 0 do niniejszego Regulaminu),

4. władze zamawiającego, reprezentujące zamawiającego określone w § 6 pkt. 1-3 Regulaminu,

5.  inne podmioty w zakresie wynikającym z bieżącej potrzeby  zapisów niniejszego Regulaminu, w tym biegli i rzeczoznawcy.

§ 6

1. Rektor - reprezentuje zamawiającego w czynnościach związanych z udzielaniem zamówień publicznych oraz zatwierdza rozstrzygnięcia w toku udzielania zamówień i podpisuje umowę w przypadku, gdy wartość wybranej oferty przekracza 10.000 euro (netto).

2. Prorektorzy – zgodnie z podziałem kompetencji i na podstawie udzielonych pełnomocnictw, reprezentują zamawiającego w czynnościach związanych z udzielaniem zamówień publicznych oraz zatwierdzają rozstrzygnięcia podjęte w toku udzielania zamówień i podpisują umowę w przypadku, gdy wartość wybranej oferty przekracza 10.000 euro (netto).

Przy czym :

· rozstrzygnięcia przetargów dotyczących środków trwałych w budowie oraz remontów stanowiących ulepszenie (polegające na przebudowie, rozbudowie, modernizacji) zwiększające wartość środka trwałego – niezależnie od wartości zatwierdza prorektor ds. finansów i organizacji,

· rozstrzygnięcia przetargów dotyczących sfery naukowo-badawczej – dostaw usług, zakupów aparatury naukowo-badawczej oraz podpisywania umów w tym zakresie należy do kompetencji prorektora ds. badań i współpracy z zagranicą.

3. Dyrektor Administracyjny - a także jego zastępcy – zgodnie z podziałem kompetencji i na podstawie udzielonych pełnomocnictw, reprezentują zamawiającego w  czynnościach związanych z udzielaniem zamówień publicznych i podpisują umowę w przypadku, gdy wartość wybranej oferty nie przekracza wartości 10.000 euro (netto).

4. Przewodniczący Komisji Przetargowych oraz kierownicy realizatorów i Sekcja ds. Zamówień Publicznych reprezentują zamawiającego w czynnościach związanych z udzieleniem zamówień publicznych, w zakresie określonym w niniejszym Regulaminie oraz decyzji o powołaniu Komisji Przetargowej lub Specyfikacji.

§ 7

Odpowiedzialność za udzielenie zamówień publicznych

1. Odpowiedzialność za prawidłowość postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą odpowiednio osoby wymienione w § 6 ust. 1, 2 i 3 Regulaminu.

2. Odpowiedzialność za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania ponosi Komisja Przetargowa i Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

3. Pozostałe podmioty, w tym wyszczególnione w § 5 pkt. 1-3 Regulaminu, ponoszą odpowiedzialność w zakresie obowiązków nałożonych niniejszym Regulaminem.

§ 8

Członkowie Komisji Przetargowych, biegli wnioskodawcy, realizatorzy oraz inne osoby biorące udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą odpowiedzialność wynikającą z przepisów:

· Kodeksu Cywilnego,

· Kodeksu Karnego,

· Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r.,  Nr 15, poz.148 z późn. zm.),

· Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).

§ 9

1. Osoby winne naruszenia dyscypliny finansów publicznych ponoszą odpowiedzialność także w przypadku działania i zaniechania z winy nieumyślnej.

2. Zakazuje się pracownikom i osobom występującym w imieniu zamawiającego:

a. informować wcześniej bezpośrednio przedstawicieli potencjalnych wykonawców o planowanych zamówieniach przed ich publikacją,

b. udzielać wykonawcy informacji mogących mu pomóc w przygotowaniu oferty bez jednoczesnego podania identycznej informacji pozostałym wykonawcom ubiegającym się o zamówienie publiczne,

c. udzielać wykonawcom innych informacji i wyjaśnień dotyczących zamówienia w sposób nie przewidziany w ustawie,

d. określać warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję (art. 22 ust. 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych).

3. Stosując przepisy ustawy należy zawsze uwzględniać inne akty prawne bezpośrednio z nią związane, szczególnie wymienione w rozdziale V niniejszego Regulaminu.

Rozdział II

PLANOWANIE

§ 10

Planowanie zamówień publicznych, stanowiące realizację obowiązków określonych w ustawie o finansach publicznych (Tekst jednolity Dz.U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148 z późn. zm.) winno przyczynić się do wyboru najkorzystniejszej oferty, sprowadzając do minimum uznawanie przypadków za awaryjne i udzielanie zamówienia z wolnej ręki.

§ 11

1. Realizatorzy przedkładają do zatwierdzenia rektorowi lub prorektorom, plan zamówień Uczelni na roboty budowlane, dostawy i usługi, a po jego zatwierdzeniu przekazują do kierownika Sekcji ds. Zamówień Publicznych, który w oparciu o art. 13 ust. 1 i 2 ustawy przesyła ogłoszenie (druk ZP-190) o planowanych zamówieniach publicznych, do publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych, Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej oraz na stronie internetowej Uniwersytetu Opolskiego.

2. Prowizorium planu zamówień staje się obowiązujące z chwilą zatwierdzenia przez Senat Uczelni, nie później niż do 30 marca roku budżetowego.

§ 12

1. Do dnia 30 listopada każdego roku wnioskodawcy składają do właściwych realizatorów, o których mowa w § 4 pkt 5 Regulaminu, zatwierdzone przez dziekana Wydziału albo kierownika jednostki, zestawienia (plany zamówień) swoich potrzeb w  zakresie dostaw i usług na kolejny rok kalendarzowy. 

3. Na podstawie zestawień (planu zamówień), o których mowa w § 12 ust. 1 Regulaminu, stanu realizacji zawartych umów oraz informacji dotyczących realizacji zamówień publicznych w roku bieżącym i latach poprzednich, realizatorzy sporządzają we właściwym sobie zakresie zbiorczą propozycję planu zamówień i przekazują ją rektorowi lub prorektorom do zatwierdzenia.

4. Plan udzielania zamówień publicznych opracowują wspólnie z kierownikami jednostek organizacyjnych i prowadzą bieżącą kontrolę nad jego realizacją realizatorzy określeni w § 4 ust. 5 Regulaminu, w terminie do 30 grudnia każdego roku.

§ 13

1. Podstawą podejmowania działań w zakresie zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane są plany rzeczowo-finansowe, opracowane przez jednostki organizacyjne na okres roku kalendarzowego, z uwzględnieniem grup i kategorii CPV dostaw i usług okresowych :

1) PLAN REMONTÓW OBIEKTÓW DYDAKTYCZNYCH, sporządzony przez Dział Remontów i Stanowisko ds. Inwestycji, zatwierdzony przez prorektora ds. finansów i organizacji. Podstawą sporządzenia tego planu są złożone plany poszczególnych wnioskodawców do realizatorów,

2) PLAN REMONTÓW DOMÓW STUDENCKICH, sporządzony przez Dział Remontów i Stanowisko ds. Inwestycji, zatwierdzony przez prorektora ds. kształcenia,

3) PLAN ZAKUPÓW SPRZĘTU I APARATURY NAUKOWO-BADAWCZEJ, sporządzony przez Sekcję ds. Aparatury , zatwierdzony przez prorektora ds. badań i współpracy z zagranicą . Podstawą sporządzenia tego planu są złożone plany poszczególnych wnioskodawców do realizatora,

4) PLAN ZAKUPÓW MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH, URZĄDZEŃ ORAZ WYPOSAŻENIA, sporządzony przez Sekcję ds. Zaopatrzenia, zatwierdzony przez prorektora ds. finansów i organizacji. Podstawą sporządzania tego planu są plany złożone przez poszczególnych wnioskodawców do Sekcji ds. Zaopatrzenia,

5) PLAN ZAKUPÓW USŁUG DLA DZIAŁALNOŚCI WYDAWNICZEJ, sporządzony przez dyrektora Wydawnictwa, zatwierdzony przez prorektora ds. badań i współpracy z zagranicą,

6) PLAN ZAKUPÓW PRASY I KSIĄŻEK, sporządzony przez dyrektora Biblioteki Głównej, zatwierdzony przez. prorektora ds. badań i współpracy z  zagranicą,

7) PLAN ZAKUPÓW USŁUG SOCJALNYCH, sporządzony przez Dział Spraw Pracowniczych zatwierdzony przez prorektora ds. finansów i organizacji,

8) PLAN ZAKUPU URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH I USŁUG DO BUDOWY I UTRZYMANIA SIECI KOMPUTEROWYCH, sporządzony przez Centrum Informatyczne, zatwierdzony przez prorektora ds. finansów i organizacji.

2. Plany, o których mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu należy złożyć w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzającego rok planowany do Sekcji ds. Zamówień Publicznych. Mogą one być korygowane po zatwierdzeniu budżetu Uczelni na dany rok. 

3. Plany roczne zakupów i usług realizowane przez Sekcję ds. Aparatury i Sekcję ds. Zaopatrzenia są podzielone na cztery plany kwartalne.

a)  do 31 stycznia  
- realizacja w I kwartale,

b)  do 30 kwietnia 
- realizacja w II kwartale,

c)  do 31 lipca 

- realizacja w III kwartale,

d)  do 31 października 
- realizacja w IV kwartale.

4. Jeżeli w/w dzień jest dniem wolnym od pracy, to termin ten przesuwa się na dzień następny.

5. Orientacyjny czas trwania procedury przetargowej od daty uruchomienia przetargu do podpisania umowy wynosi:

a) w  przypadku  zamówień,  których  suma  nie  przekracza  wartości  60.000  euro 

netto:

· powołanie Komisji Przetargowej, posiedzenie Komisji Przetargowej, sporządzenie specyfikacji wraz z załącznikami z uwzględnieniem postanowień Komisji Przetargowej, sprawdzenie i akceptacja specyfikacji przez rektora lub upoważnionego prorektora, ogłoszenie przetargu - 10 dni,

· najkrótszy termin na złożenie ofert przez oferentów wymagany ustawowo- 15 dni,

· otwarcie ofert, sprawdzenie ofert pod względem formalnym, sprawdzenie ofert pod względem błędów cenowych, ocena pozycji przez poszczególnych członków Komisji, protokół z rozstrzygnięcia, akceptacja postanowień Komisji przez rektora lub upoważnionego prorektora, ogłoszenie wyników przetargu, 7 dni na protesty, podpisanie umowy - 20-30 dni (w przypadku Komisji na sprzęt komputerowy ze względu na ilość pozycji podlegających ocenie czas trwania rozstrzygnięcia zajmuje 30 dni),

· łączna suma - 49-59 dni (bez uwzględnienia ewentualnych protestów, w przypadku protestów procedura przetargowa jest wstrzymywana do czasu rozstrzygnięcia protestu),

b) w przypadku zamówień, których suma przekracza 60.000 euro netto:

· powołanie Komisji Przetargowej, posiedzenie Komisji Przetargowej, sporządzenie specyfikacji z uwzględnieniem postanowień Komisji Przetargowej, sprawdzenie i akceptacja specyfikacji przez rektora lub upoważnionego prorektora, ogłoszenie przetargu - 14 dni,

· czas na ukazanie się ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych - 4-10 dni,

· najkrótszy termin na złożenie ofert przez wykonawców wymagany ustawowo - 52 dni,

· otwarcie ofert, sprawdzenie ofert pod względem formalnym, sprawdzenie ofert pod względem błędów cenowych, ocena pozycji przez poszczególnych członków  Komisji, protokół z rozstrzygnięcia, akceptacja postanowień Komisji przez rektora lub upoważnionego prorektora, ogłoszenie wyników przetargu, 7 dni na protesty, podpisanie umowy - 40-60 dni (w przypadku Komisji na sprzęt komputerowy ze względu na ilość pozycji podlegających ocenie czas trwania rozstrzygnięcia zajmuje 30 dni),

·   łączna suma - 110-136 dni (bez uwzględnienia ewentualnych protestów, w przypadku protestów procedura przetargowa jest wstrzymywana do czasu rozstrzygnięcia protestu).

6.  Poza planem będą realizowane tylko wnioski dotyczące szczególnych przypadków (np.: awaria). Do takiego wniosku należy dołączyć stosowne pismo (np. protokół konieczności) i uzyskać akceptację rektora, prorektorów lub dyrektora administracyjnego.

§ 14

Ustalanie wartości zamówienia

1. Jeżeli zamawiający zamierza udzielić w ciągu roku kalendarzowego zamówień publicznych na dostawy lub usługi powtarzające się okresowo należące do tej samej kategorii, podstawą obliczania wartości zamówienia jest (art. 34 ust. 1 pkt. 1 ustawy) łączna wartość zamówień tej samej kategorii (CPV) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych dostaw lub usług oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, ustalonego w ustawie budżetowej.

2. Zamawiający nie może w celu uniknięcia stosowania ustawy (art. 32 ust. 2 ustawy) lub uniknięcia procedur udzielania zamówień określonych ustawą, dzielić zamówienia na części oraz zaniżać jego wartości.

3. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie roboty budowlane, dostawy lub usługi (art. 6 ust. 1 ustawy), do udzielenia tego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące tego przedmiotu zamówienia, którego wartościowy udział w danym zamówieniu jest największy.

4. Kosztorys inwestorski stanowi podstawę do określenia wartości szacunkowej zamówienia na roboty budowlane ( art. 33 ust. 1 ustawy).

5. Jeżeli nie jest możliwe ustalenie wartości zamówienia w sposób określony w ust. 1,  ustalenie tej wartości może nastąpić w oparciu o analizę cen rynkowych.

6. Jeżeli w chwili wszczęcia postępowania przedmiot zamówienia nie jest jednoznacznie określony lub zakres zamówienia nie jest znany, za podstawę ustalenia wartości zamówienia należy przyjąć najszersze możliwe określenie przedmiotu zamówienia lub najwyższy możliwy całkowity zakres.

7. Sposób obliczania wartości zamówienia powinien być odnotowany w protokole postępowania lub w dokumentacji podstawowych czynności.

Rozdział III

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWANIA

§ 15

1. Zamówienie publiczne na rzecz zamawiającego w każdym przypadku jest realizowane przy współudziale Sekcji ds. Zamówień Publicznych.

2. Każdorazowe udzielenie zamówienia musi być poprzedzone złożeniem stosownego wniosku o wszczęcie postępowania o zamówienie publiczne u osoby odpowiedzialnej w Sekcji ds. Zamówień Publicznych.

3. Złożenie stosownego wniosku obejmuje również zamówienia, których wartość nie przekracza 6.000 euro tj. tych zamówień, co do których zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy, nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 7 dni, po przyjęciu wniosku wraz z dokumentami niezbędnymi do przeprowadzenia postępowania przetargowego (opis przedmiotu zamówienia), Sekcja ds. Zamówień Publicznych ustala tryb postępowania i wnioskuje o powołanie Komisji Przetargowej oraz wyznaczenie jej przewodniczącego.

5. Czynności związane z przeprowadzeniem postępowania, a w szczególności wydawanie specyfikacji, prowadzenie korespondencji z wykonawcami, Urzędem Zamówień Publicznych, Urzędem Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (w tym sporządzanie i przesyłanie ogłoszeń do publikacji) wykonuje Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

6. Protokół (druk ZP-1 i ZP-2) sporządza na bieżąco sekretarz Komisji Przetargowej, którym zawsze jest wyznaczona osoba z Sekcji ds. Zamówień Publicznych.

7. Szczegółowy zakres czynności Sekcji ds. Zamówień Publicznych określono w § 18 niniejszego Regulaminu i Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej (załącznik nr 1 – ZPUO - 0 do niniejszego Regulaminu).

§ 16

Tryby udzielania zamówień publicznych

1. Przetarg nieograniczony – jest podstawową procedurą wybierania wykonawców zamówienia publicznego. Jest to taki przetarg, który na podstawie złożonego zapotrzebowania, planu lub wniosku przez wnioskodawcę do Sekcji ds. Zamówień Publicznych najlepiej gwarantuje zachowanie jawności, obiektywności postępowania i w którym oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, którzy chcą wziąć w nim udział.

2. Przetarg ograniczony - to taki tryb, w którym oferty mogą złożyć jedynie wykonawcy zaproszeni przez zamawiającego na podstawie wniosku do składania ofert zgodnie z warunkami określonymi w rozdziale 3 oddział 2 ustawy.

3. Negocjacje z ogłoszeniem – to tryb określony w rozdziale 3 oddziale 3 ustawy, w którym, po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający negocjuje warunki zamówienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert. Postępowanie w trybie negocjacji z ogłoszeniem można przeprowadzić, gdy zachodzą przesłanki określone w art. 55 ustawy.

4. Negocjacje bez ogłoszenia – to tryb udzielenia zamówienia określony w rozdziale 3 oddziale 4 ustawy, w którym zamawiający negocjuje warunki umowy w sprawie zamówienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert. Postępowanie w trybie negocjacji bez ogłoszenia można przeprowadzić, gdy zachodzą przesłanki określone w art. 62 ustawy. 

5. Zapytanie o cenę – stanowi tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający na podstawie zatwierdzonego wniosku o rozpoczęcie procedury przetargowej, kieruje pytanie o cenę do wybranych przez siebie wykonawców i zaprasza ich do składania ofert. Zamówienia w trybie zapytania o cenę można udzielić, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy i usługi powszechnie dostępne o ustalonych standardach jakościowych, a wartość zamówienia  nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 60.000 euro (art. 70 ustawy).

6. Zamówienie z wolnej ręki – to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający udziela zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. Zamówienie z wolnej ręki można udzielić, gdy zachodzą przesłanki określone w art. 67 ustawy.

7. Aukcja elektroniczna – to tryb udzielenia zamówienia, w którym za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, wykonawcy składają kolejne korzystniejsze oferty (postąpienia), podlegające automatycznej klasyfikacji. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie aukcji elektronicznej, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy powszechnie dostępne o ustalonych standardach jakościowych, a wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 60.000 euro. 

8. Zezwala się na zakup materiałów z kursów, konferencji itp., sprzedawanych w trakcie ich trwania oraz wydawnictw niezbędnych do wykonywania obowiązków służbowych w trybie określonym w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 17

Komisja Przetargowa

1. Szczegółowy regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi załącznik nr 1 ZPUO – 0, do niniejszego Regulaminu.

2. W Uniwersytecie Opolskim działają stałe komisje przetargowe, które prowadzą (każda w swoim zakresie) postępowanie związane z zamówieniami publicznymi w trybach ustalonych ustawą po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku o rozpoczęcie postępowania przetargowego lub decyzji o jej powołaniu.

1) Komisja ds. zakupu i dostaw – oznaczona symbolem KPA, która realizuje zakupy/dostawy aparatury specjalistycznej, maszyn, urządzeń do celów naukowo-dydaktycznych, sprzętu komputerowego oraz usług związanych z ich eksploatacją, a także oprogramowaniem, z grantów aparaturowych, projektów badawczych, działalności statutowej, badań własnych i innych tematów badawczych, bez względu na źródło finansowania, po zatwierdzeniu wniosku przez rektora lub  prorektora ds. badań i współpracy z zagranicą.

2) Komisja ds. robót i usług budowlanych – oznaczona symbolem  KPB, która realizuje zadania zamawiającego w zakresie zakupów materiałów i surowców bu-dowlanych, robót inwestycyjnych, robót remontowych – w branży budowlanej, elektrycznej, instalacyjnej, po zatwierdzeniu wniosku przez rektora lub prorektora ds. finansów i organizacji.

3) Komisja ds. dostaw i usług – oznaczona symbolem KPZ, która realizuje zadania zamawiającego w zakresie dostaw i usług nie objętych zakresem komisji wymienionych w poz. 1 i 2, po zatwierdzeniu wniosku przez rektora lub upoważnionego prorektora.

§ 18

Zakres obowiązków Sekcji ds. Zamówień Publicznych -  w zakresie zamówień publicznych.

1. Do zakresu czynności pracowników Sekcji ds. Zamówień Publicznych należy:

a) prowadzenie rejestru wszystkich zamówień publicznych zgodnie z wymogami obowiązującego w tym zakresie jednolitego rzeczowego wykazu spraw,

b) na podstawie przedstawionego przez poszczególne jednostki organizacyjne planu udzielania zamówień publicznych tworzenie planu udzielania zamówień publicznych dla całej Uczelni (druk ZP190) i przekazywanie go do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych i Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich,

c) prowadzenie dokumentacji postępowania o zamówienie publiczne, począwszy od momentu wystąpienia wnioskodawcy z wnioskiem o uruchomienie postępowania do momentu jego zakończenia czyli zawarcia umowy oraz realizują zadania określone w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej.

d) na podstawie wniosku o przeprowadzenie postępowania i w oparciu o dane w nim zawarte sporządzanie propozycji Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), którą zatwierdza osoba wskazana w § 6 ust. 1-3 Regulaminu,

e) udział w pracach każdej Komisji Przetargowej jako sekretarze komisji lub przewodniczący, 

f) udzielanie wyjaśnień formalnych w zakresie prowadzonego postępowania jako osoby odpowiedzialne wyznaczone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ),

g) dla danego postępowania w okresie pomiędzy dniem ogłoszenia a terminem składania ofert na podstawie wniosku wydawanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz przyjmowanie ofert,

h) udzielanie porad wnioskodawcom i realizatorom w zakresie udzielania zamówień publicznych,

i) w razie wystąpienia wątpliwości natury prawnej w prowadzonych postępowaniach o zamówienie publiczne zwracanie się o opinię do radcy prawnego lub Departamentu Prawnego Urzędu Zamówień Publicznych,

j) prowadzenie statystyki udzielonych zamówień publicznych w celu przygotowania stosownych sprawozdań.

2. Sekcja ds. Zamówień Publicznych przechowuje dokumentację dotyczącą postępowania, oferty oraz oryginały umów.

3. Kopię umowy, niezwłocznie po jej zatwierdzeniu, Sekcja ds. Zamówień Publicz- nych przekazuje wnioskodawcy lub realizatorowi, w celu zrealizowania zamówienia. Ponadto, w przypadku robót budowlanych oraz dostaw i usług zawierających roboty budowlane Sekcja ds. Zamówień Publicznych przekazuje realizatorowi kosztorys oferty najkorzystniejszej (w celu wykonania kopii).

Rozdział IV

DOKUMENTACJA POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

§ 19

1. Dokumentację postępowania o zamówienie publiczne prowadzi Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

2. Dokumentacja postępowania o zamówienie publiczne musi być zgodna z zapisami ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Warunkiem rozpoczęcia postępowania o zamówienie na roboty budowlane jest posiadanie projektu budowlanego, którego zakres i forma winny odpowiadać wymogom określonym w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. (Dz.U. z 2003 r., Nr 120, poz. 1133), a także kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1, pkt. 1 ustawy), opracowanego zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia  18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzenia kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz.U. z 2004 r., Nr 130, poz.1389).

4. Kosztorys inwestorski musi być utajniony i nie może być udostępniony osobom trzecim, w tym potencjalnym wykonawcom. Zakaz ten dotyczy także samej ceny końcowej określonej kosztorysem inwestorskim.

5. W szczególności dokumentacja musi zawierać:

a) wniosek wnioskodawcy o uruchomienie postępowania o zamówienie publiczne zgodny z formularzem – załącznik nr 7 i 8, 

b) Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, którą przygotowuje Sekcja ds. Zamówień Publicznych zgodnie z art. 36 ustawy, a zatwierdza rektor, upoważniony prorektor lub dyrektor administracyjny,

c) wniosek o przekazanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – wzór stanowi załącznik nr 9 – ZPUO - 8 do niniejszego Regulaminu,

d) decyzję rektora lub upoważnionego prorektora powołującego Komisję Przetargową wpisaną we wniosku o wszczęciu postępowania w przypadku postępowania pow. 60 000 euro według wzoru stanowiącego załącznik nr 10 - ZPUO - 9 do niniejszego Regulaminu,

e) wykaz wykonawców, którzy pobrali Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) - załącznik nr 11 - ZPUO - 10 do niniejszego Regulaminu,

f) rejestr przyjętych ofert stanowiący załącznik nr 12 – ZPUO - 11 do niniejszego Regulaminu,

g) lista osób obecnych przy otwarciu ofert stanowiąca załącznik nr 13 - ZPUO – 12 do niniejszego Regulaminu,

h) protokół postępowania o udzielenie zamówienia z załącznikami – zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. (Dz. U. z 2004 r., Nr 71 poz. 645 i 646),

i) lista członków Komisji i rzeczoznawców uczestniczących w postępowaniu stanowiąca załącznik nr 14 - ZPUO – 13 do niniejszego Regulaminu,

j) potwierdzenie wniesienia i zwrotu wadium stanowiące załącznik nr 15 - ZPUO - 14 do niniejszego Regulaminu,

k) umowę o zamówienie publiczne.

§ 20

W postępowaniach o zamówienie publiczne, których szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza 60.000 euro dokumentacja musi zawierać:

a) ogłoszenie o wszczęciu postępowania, które musi być wywieszone na tablicy ogłoszeń Uniwersytetu Opolskiego oraz na stronie internetowej Uniwersytetu Opolskiego, w uzasadnionych wypadkach ogłoszenie należy także opublikować w prasie lokalnej,

b) termin składania ofert nie może być krótszy niż 15 dni od dnia ogłoszenia i powinien uwzględniać wielkość wkładu pracy niezbędnego do opracowania ofert z uwzględnieniem specyfiki zamówienia, w szczególności biorąc pod uwagę trudność określenia ceny ofertowej oraz pozyskania stosownych zaświadczeń.

§ 21

W postępowaniach o zamówienie publiczne, których szacunkowa wartość zamówienia przekracza 60.000 euro dokumentacja musi zawierać:

a) ogłoszenie o wszczęciu postępowania, które publikuje się w Biuletynie Zamówień Publicznych, ponadto ogłoszenie takie musi być wywieszone na tablicy ogłoszeń zamawiającego oraz stronie internetowej,

b) termin składania ofert nie może być krótszy niż 52 dni od dnia przekazania ogłoszenia Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych przy przetargu nieograniczonym i 37 dni przy przetargu ograniczonym oraz powinien uwzględniać wielkość wkładu pracy niezbędnego do opracowania oferty z uwzględnieniem specyfikacji zamówienia,

c) umowa o zamówienie publiczne musi być parafowana przez radcę prawnego,

d) ogłoszenie o wyniku postępowania publikuje się w Biuletynie Zamówień Publicznych, 

e) wszystkie czynności podjęte w postępowaniu muszą być udokumentowane w formie pisemnej.

§ 22

W postępowaniach o zamówienie publiczne, których szacunkowa wartość zamówienia na roboty budowlane przekracza 5.000.000 euro , a na dostawy i usługi – 130.000 euro dokumentacja musi zawierać:

a) ogłoszenie o wszczęciu postępowania, które publikuje się w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej i Biuletynie Zamówień Publicznych, ponadto ogłoszenie takie musi być wywieszone na tablicy ogłoszeń zamawiającego oraz stronie internetowej, przy wartości  zamówienia na roboty budowlane przekraczające 10.000.000 euro, a na dostawy lub usługi – 5.000.000 euro ogłoszenie należy także publikować w dzienniku lub czasopiśmie o zasięgu ogólnopolskim,

b) termin składania ofert nie może być krótszy niż 52 dni od dnia przekazania ogłoszenia Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich przy przetargu nieograniczonym  i 37 dni przy przetargu ograniczonym oraz powinien uwzględniać wielkość wkładu pracy niezbędnego do opracowania oferty z uwzględnieniem specyfikacji zamówienia, 

c) umowa o zamówienie publiczne musi być parafowana przez radcę prawnego,

d) ogłoszenie o wyniku postępowania publikuje się w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej i Biuletynie Zamówień Publicznych, ponadto ogłoszenie takie musi być wywieszone na tablicy ogłoszeń Uniwersytetu Opolskiego oraz stronie internetowej,

e) wszystkie czynności podjęte w postępowaniu muszą być udokumentowane w formie pisemnej.

§ 23

W postępowaniach o zamówienia publiczne, których szacunkowa wartość zamówienia  przekracza 6.000 euro, udzielanych w trybie z wolnej ręki, dokumentację postępowania stanowi wniosek oraz faktura opisana na odwrocie pod względem zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych. W przypadku prowadzenia postępowania przetargowego w tym przedziale wartości zamówienia, dokumentacja musi zawierać wszystkie elementy dokumentacji prowadzonej przy zamówieniu o wartości do 60.000 euro.

§ 24

Umowy w sprawach zamówień publicznych.

1. Do zawieranych umów o zamówienie publiczne należy bezwzględnie stosować przepisy zawarte w dziale IV ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Umowy w sprawach zamówienia publicznego wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Zawarcie pisemnej umowy przy wartości przekraczającej równowartość 6.000 euro jest obligatoryjne. Maksymalny okres zawarcia umowy (bez zgody Prezesa UZP) nie może przekroczyć trzech lat. Niedozwolone jest zawieranie umów na czas nieokreślony z wyjątkiem przypadków określonych w art. 143 ustawy.

§ 25

1. W zawieranych umowach o zamówienie publiczne niezbędne jest umieszczenie zapisów skutecznie zabezpieczających interesy Uniwersytetu Opolskiego poprzez:

a) zamieszczenie klauzuli dotyczących kar umownych lub innych sankcji w wypadku niewypełnienia warunków umowy,

b) precyzyjne określenie warunków odbioru (odbiorów częściowych i odbioru końcowego) oraz ścisłe ich powiązanie z warunkami płatności,

c) precyzyjne określenie warunków gwarancji i rękojmi.

2. W umowach o zamówienie publiczne, których wartość nie przekracza równowartości 5.000 euro, w umowie powinien się znaleźć zapis, na podstawie, jakiego aktualnego dokumentu osoba lub osoby, reprezentujące wykonawcę, podpisujące umowę są upo ważnione do jego reprezentowania . Przy wartości zamówienia powyżej 5.000 euro dodatkowo niezbędne jest uzyskanie dokumentu potwierdzającego ww. upoważnienie. 

§ 26

1.  Wszystkie umowy o zamówienie publiczne powinny być parafowane przez kierownika Sekcji ds. Zamówień Publicznych oraz radcę prawnego w zakresie określonym w § 37 pkt. 6 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Opolskiego. 

2. Nadzór nad realizacją umowy sprawuje jednostka organizacyjna występująca z wnioskiem o wszczęcie postępowania w porozumieniu z realizatorem w swoim zakresie.

§ 27

Dla skuteczności uregulowań zawartych w umowie o zamówienie publiczne podpisanej przez odpowiedzialne osoby reprezentujące Uczelnię, wymagana jest kontrasygnata kwestora lub jego zastępcy.

§ 28

Prowadzenie sprawozdawczości

1. Sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych sporządza Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

2. Sprawozdania sporządzane są na podstawie:

a) planu udzielania zamówień publicznych,

b) rejestru udzielonych zamówień publicznych,

c) zawartych umów na realizację zamówienia publicznego.

3. Sprawozdania sporządza się rocznie, po każdym roku kalendarzowym.

4. Sprawozdanie z udzielonych zamówień publicznych przedstawia się celem zatwierdzenia rektorowi Uniwersytetu Opolskiego i przekazuje Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych w terminie do 1 marca każdego roku następującego po roku, którego dotyczy sprawozdanie.

§ 29

Archiwizacja dokumentacji zamówień publicznych

1. Archiwizacją dokumentacji dotyczącej udzielonych w Uniwersytecie Opolskim zamówień publicznych zajmuje się Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

2. Cała dokumentacja postępowania o zamówienie publiczne, począwszy od momentu jego uruchomienia aż do zakończenia realizacji zamówienia przechowywana jest w Sekcji ds. Zamówień Publicznych, poza dokumentacją oznaczoną symbolem KPA – którą przechowuje Sekcja ds. Aparatury.

3. Sekcja ds. Zamówień Publicznych oraz Sekcja ds. Aparatury tylko w zakresie § 17 ust. 1 pkt. 1, zobowiązane są do przechowywania dokumentacji w sposób gwarantujący jej nienaruszalność przez:

a) 10 lat - dotyczy rejestru udzielonych zamówień publicznych oraz zawartych umów o zamówienia publiczne,

b) 4 lata - dotyczy dokumentacji postępowania oraz złożonych ofert, nie krócej jednak niż zawarte w umowach okresy gwarancji lub rękojmi.

§ 30

Ewidencja

1. Wniosek o udzielenie  zamówienia publicznego podlega rejestracji  w jednym z poniższych rejestrów (numer w rejestrze odpowiada numerowi prowadzonej dokumentacji przetargowej):

1) rejestr zamówień, co do których nie stosuje się przepisów ustawy, na podstawie art. 4 pkt.8 oznaczony ZPU, 

2) rejestr zamówień udzielanych w grupie KPA, KPB, KPZ.

2. Rejestry, o których mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2 prowadzi Sekcja ds. Zamówień Publicznych.

3. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 pkt. 1 winien zawierać następujące informacje dotyczące danego zamówienia:

1) liczbę porządkową,

2) nazwę wnioskodawcy,

3) przedmiot zamówienia i jego rodzaj (dostawa, usługa, robota budowlana),

4) w przypadku zamówienia na dostawy i usługi numer kategorii wg CPV,

5) wartość szacunkową wynikającą z planu zamówień oraz wartość szacunkową danego zamówienia,

6) datę złożenia wniosku,

7) nazwę i adres wykonawcy,

8) datę zawarcia umowy, jeżeli zostaje zawarta,

9) numer i datę wystawienia faktury,

10) należność z faktury,

11) podpis osoby realizującej wniosek.

4. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2 winien zawierać następujące informacje dotyczące danego zamówienia :

1) liczbę porządkową i datę wpisu,

2) nazwę wnioskodawcy,

3) przedmiot zamówienia wg rodzaju (dostawy, usługi, roboty budowlane),

4) wartość szacunkową danego zamówienia, 

5) datę złożenia wniosku,

6) tryb postępowania,

7) nazwę i adres wykonawcy,

8) datę zawarcia umowy,

9) należność z umowy,

10) podpis osoby realizującej wniosek.

Rozdział V

WYKAZ OBOWIĄZUJĄCYCH PRZEPISÓW DOTYCZĄCYCH ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

§ 31

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych – Dz. U z 2004 r., Nr 19, poz .177 z póź. zm.

2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych. - Dz. U. z 2004 r., Nr 40 poz. 356.
3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 15 marca 2004 r. w sprawie wzorów ogłoszeń przekazywanych Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych oraz Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich - Dz. U. z 2004 r., Nr 48, poz. 460. 

4. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 15 marca 2004 r. w sprawie wysokości wynagrodzenia za czynności arbitrów - Dz. U. z  2004 r., Nr 48, poz. 461.

5. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 marca 2004 r. w sprawie wysokości oraz szczegółowych zasad pobierania wpisu od odwołania oraz szczegółowych zasad rozliczania kosztów w postępowaniu odwoławczym - Dz. U. z  2004 r., Nr 49, poz. 468. 

6. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2004 r. w sprawie wysokości wynagrodzenia przewodniczącego, wiceprzewodniczącego i pozostałych członków Rady Zamówień Publicznych - Dz. U. z  2004 r., Nr 49, poz. 470.

7. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2004 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach publicznych oraz jego wzoru - Dz. U. z  2004 r., Nr 50, poz. 479.

8. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 marca 2004 r. w sprawie regulaminu postępowania przy rozpatrywaniu odwołań - Dz. U. z  2004 r., Nr 56, poz. 547. 

9. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 1 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu przeprowadzania konkursu na kandydatów na stanowisko Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, sposobu powoływania komisji konkursowej oraz wymagań wobec jej członków - Dz. U. z  2004 r., Nr 56, poz. 546.

10. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy - Dz. U. z  2004r., Nr 71, poz. 645. 

11. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego -  Dz. U. z 2004 r., Nr 71, poz. 646. 

12. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu wyznaczania obserwatora, wykonywania czynności obserwatora oraz wysokości wynagrodzenia za czynności obserwatora - Dz. U. z  2004 r., Nr 75, poz. 703.

13. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu wpisu na listę arbitrów, sposobu powoływania komisji egzaminacyjnej i przeprowadzania egzaminu oraz zakresu egzaminu - Dz. U. z  2004 r. Nr 98, poz. 997.

14. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego - Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz. 2072. 

15. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym - Dz. U. z dnia 2004 r., Nr 130, poz. 1389.

16. Zarządzenie nr 110 Prezesa Rady Ministrów z dnia 6 grudnia 2004 r. w sprawie nadania statutu Urzędowi Zamówień Publicznych - M. P. z  2004 r., Nr 52, poz. 886. 
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