








Do użytku wewnętrznego

Zarządzenie Nr  41/2005 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia  30 grudnia 2005 r.

w sprawie:  zmiany zarządzenia nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30.09.2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do stosowania zasady rachunkowości.

Na podstawie postanowień art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z późn. zm.) oraz § 33 Statutu Uniwersytetu Opolskiego z 2002 r.  zarządzam, co następuje:

§ 1

W zarządzeniu nr 37/2003 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30.09.2003 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do stosowania zasady rachunkowości w § 3 wprowadza się punkt 4 o następującej treści:

„4.  W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlających pomoc unijną, ich agregację oraz sposób wprowadzenia do katalogu kosztów kwalifikujących się do współfinansowania ze środków funduszy unijnych wprowadza się załącznik nr 5 pn. Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych lub współfinansowanych ze środków unijnych”

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 41 /2005

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30.12.2005 r.

ZASADY RACHUNKOWOŚCI DLA OPERACJI GOSPODARCZYCH FINANSOWANYCH I WSPÓŁFINANSOWANYCH ZE ŚRODKÓW UNIJNYCH

§ 1

Nie wprowadza się oddzielnego systemu rachunkowości dla operacji dotyczących środków funduszy unijnych. System księgowego wyodrębnienia finansowania ze środków pomocowych zapewnia się poprzez stosowanie odpowiedniego kodu księgowego dla każdej operacji z tego obszaru.

§ 2

Dla projektów i przedsięwzięć zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych umów, z funduszy unijnych w zależności od założonych celów lub działań stosuje się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów:

1. Koszty budowy lub ulepszenia środków trwałych (także zakupy środków trwałych).

Ewidencję kosztów budowy prowadzi się  według zasad ogólnych na koncie 08 „Środki trwałe w budowie – nazwa projektu”. 

Na koncie tym księguje się bieżąco wszystkie poniesione za okres budowy, montażu, przystosowań, koszty zgodne z rzeczowym wykazem nakładów z uwzględnieniem art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowości określającego cenę nabycia lub koszt wytworzenia środków trwałych w budowie.

Poniesione w okresie budowy koszty – po jej zakończeniu i przekazaniu do użytkowania wprowadza się do ewidencji środków trwałych w/g zasad ogólnych.

2.  Ewidencja środków pieniężnych z UE na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia środków trwałych: prowadzi się na wyodrębnionym rachunku bankowym i zarachowuje do rozliczeń międzyokresowych przychodów.

3.  Środek trwały sfinansowany częściowo ze środków unijnych amortyzuje się w/g zasad ogólnych określonych w ustawie o rachunkowości. Zaliczoną do przychodów międzyokresowych kwotę dotacji otrzymanej jako pomoc unijną rozlicza się stopniowo, równolegle do dokonanych odpisów amortyzacyjnych. Do pozostałych przychodów operacyjnych zalicza się kwotę obliczoną procentowym udziałem otrzymanej dotacji w finansowaniu wartości początkowej danego środka trwałego.

§ 3

1.   Koszty innych aniżeli budowa lub ulepszenie przedsięwzięć ewidencjonuje się i rozlicza jako koszty działalności operacyjnej na:

· kontach zespołu „4” Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie,

· w zespole „5” Koszty wg typów działalności (np. studia podyplomowe, doradztwo) i ich rozliczenie,

· na konta zespołu „7” Przychody i koszty ich uzyskania.

2.  Jeżeli realizacja przedsięwzięcia obejmuje więcej niż 1 okres obliczeniowy – rozliczenie kosztów następuje pod datą zakończenia projektu. Na koniec okresów sprawozdawczych wykazuje się produkcję w toku wycenioną w wysokości bezpośrednich kosztów wytworzenia.

3.  Otrzymane środki pieniężne z funduszy unijnych na sfinansowanie kosztów (jeżeli umowa przewiduje) określonych w pkt. 3.1 ujmuje się pod datą ich wpływu na wyodrębniony rachunek bankowy – na podstawie wyciągu bankowego oraz ujmowane są na koncie rozliczeń międzyokresowych przychodów (dotyczy to także zaliczek i przedpłat).

§ 4

1. Finansowanie wydatków ze środków funduszy unijnych jest uzależnione od spełnienia kryterium kwalifikalności kosztów określonych przepisami rozporządzenia komisji (WE) nr 448/2004 z 10 marca 2004 r., ujętych w załączniku nr 1 do tego rozporządzenia a stanowiących rozwinięcie i uszczegółowienie ogólnych zasad kwalifikowania wydatków do współfinansowania z funduszy unijnych.

2. Katalog kosztów kwalifikowanych dla Sektorowego Programu Operacyjnego (SPO) Rozwój Zasobów Ludzkich (RZL) przedstawia § 7.

Koszty przedsięwzięć inwestycyjnych określone są szczegółowymi nakładami określonymi w umowach realizacyjnych.

3. Rodzaje dowodów księgowych dokumentujących wydatki i koszty zostały określone w § 8.

Płatności dokonywane za usługi, materiały, sprzęt itp. winny być udokumentowane fakturą z potwierdzonym odbiorem.

4.  Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE zostały określone w § 9.

§ 5

Wykaz kont księgi głównej funduszy pomocowych:

135 – rachunki środków funduszy pomocowych

084 – środki trwałe w budowie

504 – koszty wg rodzajów programów operacyjnych (analitykę tworzy się dla każdego działania określonego umową)

714 – koszt własny działalności objętej finansowaniem funduszy unijnych

704 – dochody z funduszy pomocowych (analitycznie: wg umów) 

844 – rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych

§ 6

Opis kont

1. Konto 135 – „Rachunki środków funduszy pomocowych” służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych i stosownie do wymogów umowy środki wydziela się na odrębnym rachunku bankowym.

Strona Wn konta – ujmuje wpływy środków

Strona Ma konta – ujmuje wypływy środków

2. Konto 084 – „Środki trwałe w budowie” obejmuje nakłady związane z budową, montażem lub ulepszeniem już istniejącego środka trwałego (ogół kosztów poniesionych) do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania. 

Do kosztów zalicza się także nabycie gotowych (nie wymagających montażu) środków trwałych finansowanych ze środków pomocowych.

Strona Wn konta –  ujmuje wszystkie koszty związane z realizowanym aktywem  trwałym łącznie z niepodlegającym odliczeniu podatkiem VAT.

Strona Ma konta  –  ujmuje się przyjęte do użytkowania odrębne obiekty inwentarzowe.

3. Konto 504 – „Koszty według typów działalności i ich rozliczenie” - konto służy do ujęcia kosztów ponoszonych w związku z realizacją zadań objętych umowami.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest oddzielnie dla każdej umowy i obejmuje co najmniej pozycje kalkulacyjne:

· wynagrodzenia osobowe,

· wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

· narzuty na wynagrodzenia,

· materiały bezpośrednie,

· amortyzacja,

· usługi obce,

· opłaty,

· delegacje,

· koszty z rozliczenia,

· inne (ze szczegółowością określoną w kontraktach).

Strona Wn konta   -   ujmuje się przeniesienie kosztów z zespołu „4”,

· odpisy kosztów rozliczanych w czasie,

· koszty z rozliczeń.

Strona Ma konta    -   obejmuje koszt wytworzenia sprzedanej usługi (przeksięgowanie na konto 714)

4. Konto 844 – „Rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych” służy do ewidencji otrzymanych środków finansowanych na realizację zadań umownych, które będą wykonane w przyszłych okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna uwzględnia tytuły rozliczeń międzyokresowych (wg umów).

Strona Ma konta  –  obejmuje otrzymane przedpłaty, należne kary, odszkodowania

Strona Wn konta  – zarachowanie rozliczeń międzyokresowych do przychodów bieżącego okresu sprawozdawczego (lub po zakończeniu zadania objętego umową).

§ 7

Katalog kosztów kwalifikowanych

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego (SPO)

Rozwój Zasobów Ludzkich (RZL)

Priorytet 2: 
 Rozwój społeczeństwa opartego na wiedzy.

Działanie 2.2.: Podniesienie jakości edukacji w odniesieniu do potrzeb rynku pracy.

	Poz.
	Treść
	Warunki uznania kosztu za kwalifikowany

	1.
	Amortyzacja
	Koszty amortyzacji będą kwalifikowane,  gdy dotyczą sprzętu niezbędnego do prawidłowej realizacji projektu oraz gdy:

· zakup środka trwałego nie był sfinansowany z dotacji krajowej lub wspólnotowej,

· wielkość odpisu jest pochodną zastosowania przepisów ustawy o rachunkowości,

· odpisy odnoszą się do okresu realizacji projektu,

· wartość jednostkowa jest większa od 3.500 zł.

	
	Zakup drobnego sprzętu
	Meble, wyposażenie biurowe, urządzenia dydaktyczne – niezbędne do realizacji projektu. 

Wartość  jednostkowa sprzętu nie może przekroczyć 3.500 zł

	Suma kosztów poz. 1 nie może przekroczyć 10% wydatków projektu

	2.
	Koszty ogólne
	· Energia elektryczna, energia cieplna, woda, gaz, koszty utrzymania obsługi, inne w wysokości rzeczywistego zużycia ustalone na podstawie metody:

· rzetelnie opisanej,

· uzasadnionej,

· obiektywnej.

Klucze podziałowe określa się indywidualnie dla każdego zadania.

	3. 
	Wynagrodzenia 
	Koszty rzeczywiste wynagrodzeń osób zaangażowanych w realizację projektu (wraz z narzutami).

	4. 
	Materiały
	Niezbędne do realizacji projektu (papier, toner, publikacje, inne)

	5.
	Koszty administracyjne
	Koszty prowadzenia wyodrębnionej księgowości, opłaty za przesyłki pocztowe, wydatki na materiały informacyjne, itp.

	6.
	Wynajem
	Pomieszczeń, autokaru – w przypadku konieczności.


	7.
	Koszty podróży
	Personelu projektu związane z realizacją projektu.

	8.
	Opłaty bankowe
	Opłata za prowadzenie rachunku (opłaty za transakcje finansowe – przelewy – nie są kwalifikowane)

Prowizja bankowa za wydanie gwarancji bankowej.

	9. 
	Podatek VAT
	Jest kwalifikowany jeśli nie przysługiwało prawo do odliczenia podatku naliczonego.

	10.
	Audyt zewnętrzny
	Obowiązek przeprowadzenia audytu wynika bezpośrednio z wartości projektu (powyżej 700 tys. zł).

Wybór audytora, według wytycznych, winien nastąpić na początku realizacji projektu. 

Wybór oferty audytora winien nastąpić m.in. na podstawie doświadczenia w zakresie badania sprawozdań finansowych dla projektów finansowanych ze środków pomocowych i grantów otrzymanych ze źródeł krajowych lub zagranicznych


§ 8

LISTA DOKUMENTÓW POTWIERZAJĄCYCH PONIESIENIE

KOSZTÓW I WYDATKÓW KWALIFIKOWANYCH

	Kategoria wydatku
	Dowody księgowe

	I Wydatki związane z personelem:

	- wynagrodzenia osób prowadzących studia, szkolenia,

- wynagrodzenia osób wykonujących zadania związane z obsługą administracyjno-biurową,

- wynagrodzenia osób zarządzających projektem,

- składki na ubezpieczenie społeczne,

- wypłaty wynikające z regulaminu wewnętrznego podlegające opodatkowaniu,
	- listy płac, karty pracy,

- umowy zlecenia, o dzieło,

- rachunki do umów zlecenia i o dzieło,

- wyciągi bankowe, KW,

	-  koszty podróży, zakwaterowania i wyżywania osób związanych z realizowanym projektem
	- faktury, bilety,

- delegacje, karty przebiegu pojazdu,

- wyciągi bankowe, KW,

	II. Wydatki związane z uczestnikami projektu

	-  koszty podróży, zakwaterowania i wyżywania uczestników studiów, szkolenia
	- faktury, bilety,

- zestawienie przebiegu pojazdu,

- wyciągi bankowe, KW,

	III. Inne wydatki

	- wynajem pomieszczeń związanych z realizacją studiów, szkolenia,

- najem sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia projektu,

- utrzymanie własnych sal i pomieszczeń,
	- faktury za wynajem, czynsz,

- faktury za opłaty ponoszone w związku z eksploatacją pomieszczeń + wyliczenie proporcji związanej z realizacją projektu.

- wyciągi bankowe,

- KW,

- oświadczenie, iż środki trwałe wykorzystywane na potrzeby projektu zostały zakupione ze środków innych niż środki unijne czy publiczne,

	- zakup materiałów szkoleniowych,
	- faktury,

- wyciągi bankowe, KW,

	- amortyzacja,
	- karty amortyzacji dotyczące środków trwałych wykorzystywanych na potrzeby szkolenia + wyliczenie proporcji kosztu związanego z projektem,

- oświadczenie, iż środki trwałe zostały zakupione ze środków innych niż unijne czy publiczne,

	- zakup towarów i usług w zakresie działań promocyjnych i informacyjnych związanych z rekrutacją uczestników studiów, szkolenia, informacją szerszej społeczności o celach i wynikach szkolenia oraz o wkładzie środków unijnych w realizację projektu,
	- faktury, rachunki,

- wyciągi bankowe, KW,

	- zakup usług audytorskich bezpośrednio związanych z projektem, w przypadku gdy umowa nakłada obowiązek przeprowadzenia audytu,
	- faktury,

- wyciągi bankowe, KW,

	- koszty gwarancji bankowych stanowiących zabezpieczenie realizacji projektu,
	- gwarancja bankowa,

- wyciąg bankowy,

	- podatek VAT – w przypadku gdy nie można odliczyć ani uzyskać zwrotu tego podatku.
	- oświadczenie,

- zestawienie dokumentów potwierdzających    wydatki poniesione w ramach projektu.


§ 9

Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE

Koszty ogólne, uznane za wydatki kwalifikowane projektów współfinansowanych przez fundusze strukturalne Wspólnoty Europejskiej, są rozliczane w Uniwersytecie Opolskim zgodnie zasadami określonymi niniejszymi procedurami.

I.

Koszty ogólne takie jak:   - energia elektryczna,

- energia cieplna,

- woda, kanał,

- wynagrodzenia obsługi (ochrona, porządkowi),

- inne

są rozliczane według rzeczywistych kosztów kwalifikowanych dotyczących wykonywanego działania współfinansowanego przez fundusze UE.

1.  W celu obliczenia rzeczywistych kosztów obciążających dane działanie przyjmuje się dla projektów dydaktycznych godzinę dydaktyczną jako podstawowy nośnik kosztów.

2.  Obliczenia udziału kosztów projektu w faktycznie poniesionych kosztach dokonuje się na podstawie następującego wzoru:

K_Proj = kwota zapłaconej faktury*

*(liczba godzin na studiach objętych projektem/liczba godzin razem na UO)

Objaśnienia:

-  K_Proj – koszty rzeczywiste przyporządkowywane projektowi;

- kwota zapłaconej faktury – faktycznie poniesiony wydatek kwalifikowany podlegający rozliczeniu;

-  liczba godzin na studiach objętych projektem – liczba potwierdzonych przez koordynatora godzin zrealizowanych w ramach projektu.

- liczba godzin razem na UO – liczba godzin realizowanych w bieżącym roku akademickim, na podstawie danych Działu Nauczania UO;

II.

Koszty amortyzacji sprzętu wykorzystywanego do prowadzenia projektów finansowanych ze środków Wspólnoty są rozliczane w proporcji czasu pracy danego urządzenia w ramach projektu oraz czasu pracy urządzenia łącznie.

Opole, dnia 30.12.2005 r.

